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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi’, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“SPRINT! LOMBARDIA INSIEME”:

e Accesso a Bandi e Servizi

e Compilazione Rendicontazione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Puo essere utilizzato solo a scopi didattici nellambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

53%;;)3'%'0 Bandi e Ser\[izi [ Cerca un bando o un servizio & ]
Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti i servizi di Regione Lombardia
Servizi in primo piano Filtri attivi: RGN #% Cttadini | ¢2) imprese i Entie operatori

W W A

A& - # Cittadini i Enti e operatori

iude i 30-01-2024

chiude il 16-01-2025 Inapertura apre il 16-01-2024

Bando Bando Bando

vy

g
I

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento ANNO 2023- Avviso pubblico per Bando Sostegno a manifestazioni ed

giovani agricoltori” - Sviluppo ottenere contributi per I'acquisto di eventi sportivi sul territorio lombar...
Rurale/b... aus...

Codice: RLAP2023033823
Codice: RLM12023036483 Codice: RLD12023036063

APERTURA TERZA FINESTRA - Da mercoledi 10 gennaio e
INTERVENTO SREO1. Dotazione finanziaria di € Dal 16 gennaio 2024, nuove modifiche per richiedere i fino al 30 gennaio 20, esentare domanda

0,00. Domande dal 20 dicembre 2023 al 16 contributi per l'acquisto o l'utilizzo di ausili e strumenti per le manifestazioni ed eventi sport..
2025. Possono partecipare: titolare di una i.. @ tecnologicamente avanzati per

p—— p— p—

Vedi tutti

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

Accedl g

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi” il sistema riporta alla pagina di autenticazione

da cui € possibile accedere al servizio.
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Eg,%'&;‘r%ic Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv (7} AglDiEsss

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
cNs password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione

preferita tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

Cia Entra con CIE

(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su EE e

utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

@ Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono 'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni €& possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi e Servizi.

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” — Rendicontazione

Pagina 6


http://www.crs.regione.lombardia.it/
https://www.spid.gov.it/
https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/

ARIA S.p.A.

Classificazione: pubblico

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

N N TN [ T

Bandi e Servizi

% Regione
Lombardia

[ Cerca un bando o un servizio

a)

Home Bandi Procedimenti Concorsi

Altri servizi

Comunicazioni Altri portali utili

La mia area

Ciao S

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze per essere informato sulle
prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

P —
[P < uo: 1 16-01-2025
Bando

Filtri attivi:

A

e Cittadini
Inapertura 30:c | 16-01-2024

8ando

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice: RLM12023036483

INTERVE
15.000.000¢

gennaio 20,
gennaia 202

tazione finanziaria di €
al 20 dicembre 2023 al 16

ipare: titalare diuna i (@

Naviga per Tematica

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Codice: RLD12023036063

fifiche per richiedere |

o di

Dal 16 gennaio 2024, nuove v

e strumenti

Scopri di pid

buti per |

Vedi tutti

11 gennaio 2024, ore 17:12

Clicca qui

Tutto P Cittadini

Imprese

&l Enti e operatori

N

i3 Entieoperatori

chiude il 30-01-2024

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823

i

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Accesso alla domanda

Per poter procedere con la compilazione del modulo di Rendicontazione & necessario, una volta effettuato 'accesso al

servizio Bandi e Servizi, selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con l'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di

interesse, per attivarlo.

Regions. ~ Bandi e Servizi Corcaunbando

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altrlportahut\\ll La mia area

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

Il partale che raccoglic tutti | senizi di Regione Lombardia

Dati utente
Rimani informato ‘:— el
Clicga q
Indica le tue preferenze per essere informato sulle m e
prossime iniziative di tuo interesse!
Servizi in primo piano Filtri attivi: [REC 4 craoni ] imprese

A — A4 Cittadini £ Entieoperatori

perta| crivce ! 16-01-2025 Inapertura sore /f 16-01-2024 Wperta. ci/ude if 30-01-2024

Bando Bando Bando

| Atti

Nuovo profilo

Lom

12/07/2022, ore 08:52

un @ L2 mia area

G0l Enti e aperator|

M

Rt |

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

) ) La mia area
In alternativa selezionare la voce

proprie domande in compilazione, scorrere la pagina fino a visualizzare la voce

per accedere ai dettagli della propria utenza.

per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente

. Selezionarla
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Regione : o [ ]
. Cerca un bando o un servizio Q

b JRogione. . Bandi e Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:26

La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messaggi e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche

Ciao §

Cerca una pratica

Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata
Vedi tutte
Pratiche in lavorazione '
o Titolo Stato Soggetto Codice Titolo
Stato processo Stato di lavorazione Ultimo accesso |
domanda domanda domanda richledente procedimento procedimenta
2 Muova Pratica Bozza 1di3 - Anz M RLN12: Band, M 1811
L J
Vedi tutte
| miei messaggi =° Le mie scadenze
Non ci sono mess2ggi da leggers un mar mer o ven == banst
Vedi tutti g a9 10 un 12 pES =
= i I ] 1 2 F
Vedi tutte
£ Giustificativi di spesa [1 Gestione Notifiche
In questa area puoi gestire i tuoi giustificativi di spesaei In questa sezione puoi monitorare |'esito delle procedure
relativi fornitori asincrone avviate
Dati utente
In questa sezione puoi visualizzare i dati della tua utenza '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “I MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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e e

Eoerglbocnredm] Bandi e Servizi [ Cerca un bando o un servizio Q, ]

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Datiutente / | miei profili

Ciao SONIA
Visualizza e modifica i tuoi dati

peiperenst
#  Cittadino In uso E ind

Ml ¢ Atti
+ MN Reg
Reg
Nuovo Profilo
Back Office

(2]

A ]
woneeores () [ femionn. 95 fESK b fse interreg MY

TALIA FZZERA. TTALYE SUASSE - TALIE

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

Una volta scelto il profilo, selezionare la voce la mia area e accedere alle domande in lavorazione/tutte le domande per

visualizzare I'elenco dei propri procedimenti. In corrispondenza del procedimento di interesse fare clic su per
visualizzare il modulo da compilare.

Home Bandi Procedimenti Concorsi Gare e Affidamenti Altri servizi Comunicazioni Scopri il portale Altri portali utili La mia area

Lamiaarea / Tuttele domande 30 marzo 2026, ore 10:03

@ Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande

[ Q J Ricerca avanzata

Vistada 1a 1di1elementi Visualizza . elementi

Codice procedimento | Titolo procedimento Numero domande

RU SPRINT! LOMBARDIA INSIEME 1 Elenco domande

SPRINT! LOMBARDIA INSIEME

Vistada 1a 1di1elementi Visualizza | 10 v| elementi

D . Stato Stato Soggetto . . Codice Titolo Stato di Ultimo
Titolo domanda Tipologia

domanda domanda processo richiedente pracedimento procedimento lavorazione accesso
- Sprint! Ammessoe Rimodulazione Ambito Bando RL SPRINT! LOMBARDIA . 27/03/2 5
Lombardia Insieme Finanziato validata Agevolazioni INSIEME 16:44:28

Figura 7 Tutte le domande
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S| RICORDA CHE la compilazione della Rendicontazione varia in base alla modalita di attuazione selezionata in fase di
adesione: progetto realizzato in forma singola o in partenariato

Nel presente manuale verranno illustrate le modalita di compilazione per entrambe le casistiche.
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4. Rendicontazione per soggetti
aderenti in modalita partenariato

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PIT

SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rimodulazione validata
INSIEME CONDIVIDI CON ILTuo GRUPPD (1]

. @
Compll d A WISUALIZZA

Accettazione

Rimodulazione BO
I
RIMODULAZIONE VALIDATA

RIMODULAZIONE VALIDATA

Rimodulazione validata

Dati di sintesi
1D Domanda Denominazione
123 Com

Codice fiscale

115

Stato domanda

AGGIORNA DESTINATARI AVVIA RENDICON TAZIONE SALVA BOZZR

Figura 8 Avvia Rendicontazione

Il sistema visualizza il modulo di Rimodulazione Validata (come illustrato nella figura sopra) selezionare il bottone

per generare il modulo di rendicontazione da compilare.

Rev. 00 — Manuale Bandi e Servizi — “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” — Rendicontazione

Pagina 12



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

4.1 Rendicontazione 1di 4

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DIPI

SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 1di 4
INSIEME CONDIIDI CON IL TUOGRURPD i §

. @
Compila ~ visURLIZZR
Rendicontazione - Front Office
Rendicontazione
RENDICONTAZIONE - 1 DI &
RENDICONTAZIONE

I
Rendicontazione
Dati di sintesi
1D Domanda Titolo Progetto
12 KK
Denominazione richiedante Cadice Fiscale
Cor 1151
Indirizzo sede legale Numera civico *
VIA MOl
Pravincia Camune
Milano Milano
CAP sada legale Indirizzo amail *
20100 mail{@mail it
Indirizzo Pec per le comunicazioni * Confermi di aver inserito correttamente lindirizzo PEC? *

pec@pec.it 0 s

) No
Codice CUP
Rappresentante Legale
Codice Fiscale Cognome
cTTeT ()
Data di nascita*

CEr A &
Provincia di nascita [EE per Stato Estera) * Provincia di residenza (EE per Stato Estero) *

- seleziona - hd - seleziona - v
Indirizzo * CAP*
E-mail * Telefono ®

Il firmatario coincide con il rappresentante legale? *
O s
O No
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Tranche di rendicontazione

Tipologia

Finale

Periodo di riferimento delle spese sostenute
Data di awio progetto Data di fine progetto

01/046/2025 01/06/2027

Rendicontazione spese di personale da parte dell’ente strumentale (non capofila dell’Ambito)

Nell'arnbita del progatte & prewist: di personals sostenute

dall'ente strumentale dell’Ambito
(S|
) No

Piano dei conti Approvato

& Costi diretti per il persanale B. Altri costi [B = &0%, di &)
80.000,00E 32000,00€
C. Totale cost [C=A+H] D. Contribute pubblico imax 80% del costo totale ammissibile [0 <= B0%"C]
112.000,00 € BOO0000E
E. Cofinanziamente del partner |20% del costo totale ammissibile [E==20%"C]
3200000€
Spese personale
2 A DENOMINAZIONE 5 CODICE FISCALE % SPESE DI PERSONALE RENDICONTATE # ALTRI COSTI %
1 Cor 1 118 nooE 000€
2 I£ a0 000E 000€

Piano dei conti Rendicontato

Spese di personale rendicontate Altri cersti calcolato come 40% ded costi diretti del personale

£ £

Altri costi rendicontati o Totale spase rendicontate

£ £

Contributo pubblico calcolato sul totale spese rendiconitate Percentuale del contributo pubblico o
£

Report Spese

Scarica repart

SCARICA REPORT
AGGIDRNA DESTINATARI WAlLAL MODULD 2 DI & SALVA BOZZA

Figura 9 Rendicontazione 1 di 4

E necessario prendere visione dei Dati di sintesi e dei dati del Rappresentante Legale riportati dal sistema e

completare quelli mancanti richiesti.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincidesse con il rappresentante legale, sara necessario inserire le

informazioni richieste sul firmatario.
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Firmatario

- seleziona - v - seleziona -

Figura 10 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Il sistema riporta in automatico la Tranche di rendicontazione, il Periodo di riferimento delle spese sostenute, la

Rendicontazione spese di personale da parte dell’ente strumentale (non capofila dell’Ambito) e il Piano dei conti
Approvato.

Sara necessario specificare se “Nell’ambito del progetto € prevista la rendicontazione di spese di personale
sostenute dall’ente strumentale del’Ambito (ove non sia capofila del’Ambito)” o meno. Nel caso fosse prevista,

selezionare I'opzione Sl; sara necessario completare le info richieste.

Rendicontazione spese di personale da parte dell’ente strumentale (non capofila dell’Ambito)

Figura 11 Nell’ambito del progetto é prevista la rendicontazione di spese di personale... = Sl

La tabella Spese personale riporta I'elenco dei soggetti partecipanti. Selezionare la riga del partner di interesse per

visualizzare la sua maschera di dettaglio e procedere con la rendicontazione delle spese del personale.

Il sistema visualizza la maschera Rendicontazione — Partner da valorizzare.
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Rendicontazione - 1di & = Rendicontazione = Spese personale [1]
.
RENDICONTAZIONE - PARTNER
Rendicontazione - Partner
Dati sul partner
Denominazione Codice fiscale
Cor 1158
Spesa di personale o
LA RISORSA
E IMPIEGATA
NEL \amisoRsa SPESADI
CODICE NOME E TIPOLOGIEDI  LINEED SPECIFIEA TIPOLOGIADIRISORSA PROGETTO o o o PERSONALE IMPORTQ
- y INIZIATIVA & - NIZIATIVAE LINEA  UMANA DA SULLA BASE ~ SOSTENUTA
FISCALE #  COGNOME % INIZIATIVE % INTERVENTO # DI CARICHE RENDICONTATD %
NTERVENTD % RENDICONTRRE % DIUN SOCIALI? & DALLENTE
ACCORDO DI o STRUMENTALE? %
DISTACCD?
Spese di personale rendicontate
Spese di personale rendicontate
0,00€
Altri Costi
Altri costi ®
0,00
Titolare Effettivo €
2 A NOME 3 COGNOME % CODICE FISCALE %
b

Figura 12 Rendicontazione - Partner

Prendere visione dei Dati sul partner riportati e procedere con la valorizzazione della Spesa di personale.

Selezionare il bottone O per visualizzare la maschera di valorizzazione della spesa del personale.
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Rendicontazione - 1di4 > Rendicontazione - Partner » Spese personale [1] = Spesa di personale [1]

SPESE DI PERSONALE

Spese di personale
Dati sul personale

Codice Fiscale * Nome e Cogname *

Tipologia di risorsa umana da rendicontare *
- seleziona - () Personale dipendente
() Personale esterno
Spesa di persanale sostenuta dall'ente strumentale? * Importo rendicontato
O si 0,00€
) No

INDIETRO SALVA SPESA DI PERSONALE m

Figura 13 Spese di personale

Valorizzare la maschera inserendo Dati sul Personale richiesti. Specificare I'lniziativa scegliendola tra quelle proposte

dal sistema. In funzione della scelta fatta il sistema carica le informazioni aggiuntiva da valorizzare.
Sara necessario specificare anche la “Tipologia di risorsa umana da rendicontare’

Nel caso in cui si scelga di rendicontare spese relative a personale dipendente, il sistema richiedera I'inserimento di

alcune informazioni aggiuntive: se la risorsa & impiegata nel progetto sulla base di un accordo di distacco e se é titolare

di cariche sociali.

Linee di intervento _:L-I‘Jg-'_-:l risorsa umana da rendicontare * l
@® Personale dipendente

() Personale esterno

La risorsa & impiegata nel progetto sulla base di un accordo di distacco? * Spesa di personale sestenuta dall'ente strumentale? *
O s O si
) Mo ) Mo

mparto rendicontato

0,00€

Figura 14 Spese di personale — Personale dipendente

Nel caso di personale esterno non sara necessario aggiungere ulteriori informazioni.

Mentre per entrambe le tipologie, qualora sia stata dichiarata la presenza, sara necessario indicare se la spesa di

personale & sostenuta dall’ente strumentale.

Proseguire la compilazione del sotto modulo inserendo i Giustificativi. Fare clic sul bottone o per inserire i
giustificativi.

Il sistema carica la maschera del giustificativo in funzione della risorsa: se personale dipendente o se personale esterno.
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Se personale dipendente:

Rendicontazione - 1di & » Spese di personale = Spese personalz [1] = Giustificativi [1]

»

GIUSTIFICATIVI

Giustificativi

» Dettagli

Il periodo coincide con quello indicato mella lettera di incarico o contratto

Inizio periodo * Fine periodo *

o B A )
Costo orario * Numero ore rendicontate *
Minuti * Calcola Ore

® o 0,00

O 15

O 30

O a5

Importo Rendicontato Tabella di calcolo del costo orario *
Documentazione a comprova dei pid recenti costi del lavoro lordi * Timeshaet *
Nate

g4

4000 caratteri disponibili

Altra documentazione allegata o

g~ DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATD # NOTE %

-
NDIETRO SALVA GIUSTIFICATIV m

Figura 15 Giustificativi personale dipendente

Compilare la maschera del giustificativo inserendo i dati richiesti e tramite la funzionalita CARICA effettuare I'upload

della documentazione richiesta.

Tramite il bottone o se necessario & possibile allegare ulteriore documentazione.

Concludere la compilazione della maschera facendo clic su per salvare i dati e tornare al modulo
precedente.

Concludere la compilazione caricando i documenti richiesti in merito alla Ordine di servizio e CV.

S| RICORDA CHE i documenti devono essere sottoscritti.
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Se personale esterno:

Rendicontazione - 1di & » Spese di personale » Spese personale [1] » Spesa di personale [1] = Giustificativi [1]

GIUSTIFICATIVI

Giustificativi

# Dettagli

Il periodo coincide con quella indicato nella lettera di incarico o contratto

Inizio Incarico *

Tariffa oraria della risorsa di personale esterno (al netto di IVA, se dowuta) *

Numero ore rendicontate *

Calcola Ore

0,00

Documentazione di spesa
Fatture/parcelle/ricevute *

Eventuale prospetta riepilogativo di riconciliazione per F24 cumulativ

Documentazione di pagamento

Altra documentazione allegata o

A DESCRIZIONE SUL DOCUMENTD ALLEGATD &

Mandati di pagamenta, bonifici, Assegni, MAY, RI.BA o altri sistemi di pagamento elettronico *

Fine Incarico *
B
Si vuode rendicontare 1a tariffa oraria comprensiva di IVA? *

O s
) No
Minuti *

® 0

O 15

O 30

O 45
Importo Rendicontato
0,00€

Note

4000 caratteri disponibili

F24 attestanti pagamenito oneri sociali, fiscali, previdenziali e assistenziali, se dovuti per

appe
legge

Eventuale prospetto riepilogativo per pagamenti cumulativi

NOTE &

»

-
NDIETRD SALVA GIUSTIFICATIV m

Figura 16 Giustificativi personale esterno

Compilare la maschera del giustificativo inserendo i dati richiesti e caricare la documentazione richieste tramite la

funzione carica.

Il sistema chiedera se Si vuole rendicontare la tariffa oraria comprensiva di IVA o meno.
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Nel caso si rendiconti la tariffa oraria comprensiva di IVA, il sistema richiedera I'inserimento di ulteriori info di dettaglio in
merito al fatto se I'IVA & recuperabile o meno. Se Non & recuperabile si dovra inserire la tariffa oraria lorda della risorsa

(IVA compresa).

Proseguire effettuando l'upload della documentazione richieste nelle aree dedicate Documentazione di spesa e

nellarea Documentazione di pagamento.

Tramite il bottone o se necessario & possibile allegare ulteriore documentazione.
Concludere la compilazione della maschera facendo clic su per salvare i dati e tornare al modulo

precedente.

Concludere la compilazione caricando i documenti richiesti in merito alla Lettera di incarico/contratto e CV.

S| RICORDA CHE i documenti devono essere sottoscritti.

A | termine selezionare il bottone _—_—— per confermare i dati inseriti e tornare al modulo precedente.

Il sistema aggiorna le Spese di personale rendicontate in funzione di quanto valorizzato.

Proseguire valorizzando I'importo degli Altri costi.

Concludere la compilazione inserendo a sistema i Titolari effettivi selezionando l'icona o per visualizzare la

maschera di dettaglio da valorizzare.

Rendicontazione - 1di4 > Rendicontazione - Partner » Spese personale [1] > Titolare Effettivo [1]

DATI TITOLARE EFFETTIVO

Dati Titolare Effettivo

Dati

Cognome *

Codice Fiscale *

Figura 17 Titolari effettivi

Compilare la maschera inserendo i dati richiesti e al termine, fare clic su per confermare i dati e

tornare al modulo precedente.

Conclusa la compilazione fare clic su per salvare i dati del partner e tornare al modulo principale

per proseguirne la compilazione.
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ATTENZIONE le attivita sopra descritte devono essere ripetute per tutti i soggetti di interesse.

In funzione di quanto inserito il sistema aggiorna il Piano dei conti Rendicontato.

Piano dei conti Approvato
A. Costi diretti per il personale
80.000,00€

C. Totale costi [C=A+B]

112.000,00€

E. Cofinanziamento dei partner (20% del costo totale ammissibile [E>=20%"C]

32.000,00€

Spese personale

B. Altri costi [B = 40% di A]
32.000,00€
D. Contributo pubblico (max 80% del costo totale ammissibile [D <= 80%*C]

80.000,00€

# A DENOMINAZIONE $ CODICE FISCALE ¢  SPESE DI PERSONALE RENDICONTATE ¢  ALTRI COSTI &
1 con 011¢ 44,794,75 € 0,01€

2 FOI 012 40.052,85€ 33939,03€
Piano dei conti Rendicontato

Spese di personale rendicontate Altri costi calcolato come 40% dei costi diretti del personale
84.847,60€ 33.939,04€
Altri costi rendicontati Totale spese rendicontate
33.939,04€ 118.786,64 €
Contributo pubblico calcolato sul totale spese rendicontate Percentuale del contributo pubblico o
80.000,00€ 0,71

Report Spese

Scarica report

SCARICA REPORT
AGGIORNA DESTINATARI VAI AL MODULO 2 DI & SALVA BOZZA

Figura 18 Piano dei conti Rendicontato

Attenzione: Altri Costi che devono essere calcolati come il 40% delle Spese di personale rendicontate.
E consentito rendicontare spese fino a un massimo di 20.000 € rispetto al totale costo approvato.

Il campo Percentuale del contributo pubblico consente di visualizzare la percentuale applicata al Totale costi approvato
per calcolare il contributo pubblico approvato. Questa stessa percentuale sara applicata al totale delle spese
rendicontate per ottenere il contributo pubblico calcolato sul costo totale spese rendicontate che non potra essere
superiore a quello approvato.

Al termine della compilazione & possibile Aggiornare i Destinatari cliccando sull’apposito pulsante oppure confermare i

. . . . MODULD 2 DI &
dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su e e .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.
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In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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4.2 Rendicontazione 2 di 4

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRIDIPID
SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 2 di 4 _
coNpini con L Tun cruppa i )
INSIEME
. @
Compila ~ VsUALIZZA
Rendicontazione - Front Office
Rendicontazione
RENDICONTAZIONE - 2 DI &
RELAZIONE FINALE
I
Relazione Finale
Dati sul progetto
1D Domanda Denominazione
12 Con
Codice Fiscala Titolo Progetto
1 KK
Modalita attuativa Fascia di appartensnza
in partenariato con enti pubblici e can enti privati no profit fascia g
Data awvio Data di conclusione
01/04/2025 01/04/ 2027
Relazione finale
Tipologia
Finale
Risultati conseguiti dal progetto (1 di 2) * [i ] Risultati conseguiti dal progetto (2 di 2}
s 4
4000 caratteri disponibili £000 caratteri disponibili
Attivita del progetto
= A TITOLO DELLINIZIATIVA % TIPOLOGIA
1 Titalo Test Swiluppo dell'offerta culturale e valorizzazione del patrimonio naturalistico del territorio rivolta alla fascia di eta 3 - 18 anni
Realizzazione del progetto
Principali problemi/difficolta incontrati nella realizzazione del progetto (1 di 2] * o Principali problemi/difficolta incantrati nella realizzazione del progetto (2 di 2)
4 s
4000 caratten disponibili 4000 caratteri disponibili
Mota di sintesi sulle se randicontate (1 di 2) * o Mota di sintesi sulle spese rendicontate (2 di 2)
A g4

4000 caratteri disponibili 4000 caratteri disponibili
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# Monitoraggio

Specificare le caratteristiche e il numera di destinatari che sono stati coimvalti nel progetto

Nuclei familiari * o Diostina

tari compresi nella fascia dieta 3 - 6 [i ]

Destinatari compresi nella fasciadieta 6 = 11 [i ] Destinatari compresi nella fascia dieta 11 = 14 * [i ]

atari compresi nella fascia di eta superiore a 14 * o

# Indicatori di risultato - Numero di partecipanti che dichiara un miglioramento nell'accessibilitd, qualita e/o efficacia dei servizi alla fine della loro
partecipazione all'intervento

Si fa presente che & onere dell'ente capofila la conservazione dei questionari raccalti

Indicare il numero questionari con punti assegnati: 0 Indicare il numero questionari con punti assegnati: 1

Imdlicare il nu actianari con punt asseg iati: 2 Indicara il i

questionari con punti assegnati: 3

Indicare il nume

<tionari con punti assegnati: & Indicare il numero questionari con punti assegnati: 5

Indicare il numero questionari con punti assegnati: 6 Indicare il numera questionari con punti assegnati: 7

Indicare il numiero questionari con punti assegnati: 8 Indicare il numera questionari con punti assegnati: 9

Indicare il numera questionari con punti assegnati: 10 Totale questionari raccolti
0
Destinatari complessivaments raggiunti dallinterento * o
Altri Documenti €
2 DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATO # NOTE #

TORMA AL MODULD 1 DI & AGGIORNA DESTINATARI VAl AL MODULD 3 DI & SALVA BOZZA

Figura 19 Relazione finale
In questo modulo ¢& richiesta la compilazione della Relazione Finale.
Prendere visione dei Dati sul progetto riportati dal sistema.
Dettagliare le informazioni richieste in merito alla Relazione finale, compilando le relative box di testo.
La tabella Attivita del progetto riporta I'elenco delle attivita da dettagliare.

Selezionare la riga dell’attivita di interesse per visualizzarne il dettaglio da valorizzare.
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Rendicontazione - 2di & > Reclazione Finale = Astivied del progetta [1]

ATTIVITA DEL PROGETTO

Attivita del progetto

Dati su attivita del progetto

Trtodo Test Suluppo dell'offerta culturale @ valorizzazione del patimonie naturalistics del tee
ribuak varzzion wenficates urarnbe 1'em mentazanc ol progetto AfDvta nomlizzate
i B
4000 caratten disponibii 4000 caratten disponibili
Atteita non reabzzate * Attmata imzialmerite non preaste ©
£ P
4000 caratten disponibii 4000 caratten disponibili

L0000 caratten disponibili

INDETRO SRR ATTIVITA DEL PROGETTD

Figura 20 Attivita del progetto

Valorizzare la maschera compilando le box di testo proposte inserendo le informazioni richieste.

Al termine fare clic su per confermare i dati inseriti e tornare al modulo principale.

Proseguire compilando le box di testo relative alla Realizzazione del progetto.

Compilare i dati richiesti sul Monitoraggio e sugli Indicatori di risultato - Numero di partecipanti che dichiara un

miglioramento nell'accessibilita, qualita e/o efficacia dei servizi alla fine della loro partecipazione all'intervento.

Al termine della compilazione € possibile Aggiornare i Destinatari cliccando sull’apposito pulsante oppure confermare i
dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su T A .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla
coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per
poter proseguire.
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4.3 Rendicontazione 3 di 4

E8 g SCOPRI DI FIO

SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 3 di 4
INSIEME CONDIVIDI COM IL TUD GRUPPD (i ]

. @
Compila ~ wsuaLzzA
Rendicontazione - Front Office
Rendicontazione
RENDICONTAZIONE -3 DI &
RENDICONTAZIONE - RICHIESTA EROGAZIONE
Rendicontazione - Richiesta erogazione
Dati sulla domanda
ID Domanda Denominazione
123 Camu
Codice Fiscala Tipologia Enta
115 Camune
Contributo pubblico liquidato
Anticipo liquidato
56.000,00€
Importi rendicontati e contributi calcolati sul rendicontato
Totale rendicontato Contributo Totale Autorizzato
118.786,64 € B0.000,00 €
Saldo richiedibile definitivn
26.000,00€
Richiesta erogazione
Tipolagia richiesta Richiesta saldo
Saldo 28,000,00€
Datarichiesta
30/03/2026
Dichiarazioni
Dichiara: che i dati riportati sono veritier e conformi con quanto presents nei docurmenti inoltrati per
via telemati n la documentazione comprovante la spesa e l'avwenuto
pagamento e l'ulteriore documentazione attestante lo swalgimento delle 6
O s
) Mo
che le spese rendicontate con la presente dichiarazione di spasa per il personale, per gl che le spese fanno riferimanto alla realizzazione delle attivitd praviste dalla Scheda
altri costi diretti ammissibili ammontana a euro 1260000 come riportato nel Piana dei conti Progatto approvata e rispattano la ripartizione delle responsabilith di attuazione dai diversi
e nell'elenco riepilogativo dei giustificativi di spesa e di pagamento * partner *
O S (@
) No O Mo
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> ewentuali variazioni alla Scheda progetto e al Piano dei conti spesa sono state

& delle Indicazioni operat

one Lombardia *

O si
O Mo
che il partmer ha rendicontata I'IWA in guanta realmente e definitivamente sostenuta e
non recuperabile
(= O s
O No O Mo

S impegna altresi:

[ R-]
) No

nsentire approfondime Regione Lombardia de i autocertificazione, che

& verifiche *

O s
) No

TORNAALMODULD ZDi & AGGIORMNA DESTINATAR VAl AL MODULD & DI & SALVA BOZZA

Figura 21 Richiesta erogazione
I modulo riporta le indicazioni relative alla Richiesta erogazione.

Prendere visione dei Dati sulla domanda, del Contributo pubblico liquidato, degli Importi rendicontati e contributi
calcolati sul rendicontato e della Richiesta erogazione, riportati in automatico dal sistema e valorizzare le

Coordinate bancarie Capofila.

Concludere la compilazione del modulo compilando le Dichiarazioni.

S| RICORDA CHE le dichiarazioni sono obbligatorie e richiedono risposta Sl.

Al termine della compilazione & possibile Aggiornare i Destinatari cliccando sull’apposito pulsante oppure confermare i

dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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4.4 Rendicontazione 4 di 4

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 4 di &

) @
Com pI la A VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

Rendicontazione

RENDICONTAZIONE - 4 DI &

RENDICONTAZIONE - DOCUMENT]

Rendicontazione - Documenti

Documenti da scaricare

Dichiarazione di spesa Elenco riepilogativo dei giustificativi di spesa e di pagamento
Piano dei conti Relazione finale sull‘attivita svolta

Dichiarazione trattamento IVA

Documenti da caricare

Dichiarazione di spesa * Piano dei conti *
Relazione finale sull'attivita svolta * Documentazione a comprova dell’avvenuto rimborso della spesa in oggetto all'ente

strumentale *

Comunicazione del dato sulla titolarita effettiva Incarico per la sottoscrizione digitale e presentazione telematica della domanda (delega di

firma del soggetto diverso dal Rappresentante Legale dell'ente, sia esso capofila e/o
m partner). *

Autocertificazione relativa al trattamento dell'IVA *

#~  DENOMINAZIONE = CODICE FISCALE = TIPOPARTNER = DESCRIZIONE =

1 FC o1 Partner effettivo

Altri Documenti o

# o~ DESCRIZIONE = NOTE =

TORNA AL MODULO 3 DI & INVIA AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 22 Documenti

Nell'ultimo modulo & necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli appositi link

riportati nel’'area Documenti da scaricare.

Tale documentazione dovra essere digitalmente firmata e ricaricata a sistema tramite il bottone m nell'area

Documenti da caricare.
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Nel caso in cui i partner abbiano inserito risorse esterne per cui & stato dichiarato di NON recuperare I'IlVA il sistema
popola la tabella Autocertificazione relativa al trattamento dell’IVA con i partner.

Autocertificazione relativa al trattamento dell'lVA *

o DENDMINAZIONE % CODICE FISCALE % TIPO PARTNER % DESCRIZIONE %

1 141 8014 Partner affettiva

Altri Documenti 0

A DESCRIZIONE % NOTE 3

TORMNA AL MODULD 3 DI & INVIA AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 23 Autocertificazione relativa al trattamento dell’'IVA

Selezionare la riga del partner per visualizzare la maschera di inserimento dell’autocertificazione da compilare.

Rrrdiconsazione - &di& » Aerdicomazione - Documenti = Awtocertificazione relativa al trattamenmo dell VA [1]

AUTOCERTIFICAZMINE RELATIVA AL TRATTAMENTO DELLTUA

Autocertificazione relativa al trattamento dell IVA

Dati sul partner

Partner effettiva

Documento da zllegare

4000 caratten disponitili

INHETRD SRR AUTOCERTIFICAZIONE RELATTUR AL TRAT TAMENTD DELLTUA

Figura 24 Carica Autocertificazione relativa al trattamento dell’'IVA

Compilare la descrizione e caricare la documentazione richiesta e fare clic su

per confermare quanto inserito e tornare al modulo principale.

Sara sempre possibile caricare Altra Documentazione selezionando il bottone o .

. . . INVIA AL PROTOCOLLO . . . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del Modulo di rendicontazione.
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Una volta effettuato l'invio della domanda al protocollo non sara piu possibile modificare i dati

inseriti.

Il sistema provvedera ad inviare una notifica mail all'indirizzo indicato nella domanda e una notifica a Regione con i
riferimenti della domanda in cui viene comunicato che la rendicontazione & stata presentata.

Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &

possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione Finale presentata.

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il

dettaglio.
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5. Rendicontazione per soggetti
aderenti in modalita singola

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDI P

SPRINT! LOMEARDIA Ammesso e Finanziato Rimodulazione validata
INSIEME CONDIVIDI CON IL TUO GRURPD i §

. @
Complla A WISUALIZZA

Accettazione

Rimodulazione BO
I
RIMODULAZIONE VALIDATA

RIMODULAZIONE VALIDATA

Rimodulazione validata

Dati di sintesi
1D Domanda Denaminazione

1233 COMUME DI

Codice fiscale

o1

Stato domanda

AGGIORNA DESTINATARI AVVIA RENDICONTAZIONE SALVA BOZZA

Figura 25 Avvia Rendicontazione

Il sistema visualizza il modulo di Rimodulazione Validata (come illustrato nella figura sopra) selezionare il bottone

per generare il modulo di rendicontazione da compilare.
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5.1 Rendicontazione 1 di 4

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCORRIDIPID
SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 1di4 _
CONDIVIDI CON IL TUO GRURRD |3 ]
INSIEME
. @
Cﬂmplla A WISUALIZZA
Rendicontazione - Front Office
Rendicontazione
RENDICONTAZIONE - 1 DI &
RENDICONTAZIONE
N
Rendicontazione
Dati di sintesi
ID Domanda Titolo Progetto
123340 Sprint insieme
Denominazione richiedente Codice Fiscale
COMUNE [ o1s
Indirizzo seda legale Numero civico *
WA COM
Provincia Comune
Milano Milano
CAP sede legale Indirizzo email *
20121 entef@mail.it
Indirizzo Pec per le comunicazioni * Confermi di aver inserito correttamente lindirizzo PEC? *
ente{@pec.it O si
O No
Codice CUP
231
Rappresentante Legale
Codice Fiscale Cognome
BMNALGER TEST1
Name Data di nascita *
TEST 1 A &
Provincia di mascita {EE per Stato Estera) * Provincia di residenza (EE per Stato Estero) *
- seleziona - hd - seleziona - hd
Indirizzo * CAp*
E-mail * Telefona ®

Il firmatario coincide con il rappresentante legale? *
O si
O No
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Tranche di rendicontazione

Tipologia

Finale

Periodo di riferimento delle spese sostenute

Data di 2

progetto Data di fine progetto

01/04/2025 01/04/2027

Rendicontazione spese di personale da parte dell'ente strumentale (non capofila dell’Ambito)

Mell'ambito del progetto & prevista la rendicontazione di spese di personale sostenute Denominazione Ente strumentale *
dall'ente strumentale dell’ambito jove non sia capofila dell Ambita) ? *
Ente Test

® S
O No

Piano dei conti Approvato

A Costi diretti per il personale B. Altri costi diretti

125.000,00 & 55.000,00&

C Costi indiretti [C=7% DI A+H] D. Totale costi [D=A+B+C]

12.600,00€ 192.600,00€

E. Contributo pubblico (max B0% del costo tatale ammissibile [E <= 80%°D] F. Cofinanziamanta {20% del costo totale ammissibile [F>=20%0)

144.520,00 € 48.080,00 €
Spese personale * o

LA RISDRSA £ IMPIEGATA
CODICE SPECIFICA INIZIATIVA  TIPOLOGIA DI RISORSA SPESA D PERSONALE IMPORTOD
& A FISCALE NOMEE - INIZIATIVA % TIPOLOGIE EI LINEE DI . ELINEA UMANA DA MEL FROGETTO SULLA SOSTENUTA DALLENTE REMNDICONTATO
s COGNOME % INIZISTIVE #  INTERVENTO & | RENDICONTRRE & BASEDIUN ACCORDODI o e s N
DISTACCO? %
#~ Altri costi diretti
Elencare le pracedure di affidamento e, per ciascuna di esse, caricare le relative fatture.

Procedure di affidamento * 0

s IDENTIFICATIVO FROCEDURR/AFFIDAMENTD & DESCRIZIONE & IMPORTO COMPLESSIVD RENDICONTATO %

Piano dei conti Rendicontato

Spese di personale rendicontats Altri costi diretti
0,00€ 0,00&

Costi indiretti [7% di dei costi diretti del personale e Altri costi diretti] Totale spese rendicontate
000€ 0,00€

Contributo pubblico calcolato sul totale spese rendicontate Percentuale del contributo pubblico o
0,00€ 0.75

Report Spese

Scarica repart

SCARICA REPORT
AGGIORNA DESTINATARI WAl AL MODULDZ DI & SALVA BOZZN

Figura 26 Rendicontazione 1 di 4
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E necessario prendere visione dei Dati di sintesi e dei dati del Rappresentante Legale riportati dal sistema e

completare quelli mancanti richiesti.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincidesse con il rappresentante legale, sara necessario inserire le

informazioni richieste sul firmatario.

Firmatario

- seleziona - hd - seleziona -

Figura 27 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Il sistema riporta in automatico la Tranche di rendicontazione, il Periodo di riferimento delle spese sostenute, la

Rendicontazione spese di personale da parte dell’ente strumentale (non capofila dell’Ambito).

Sara necessario specificare se “Nell’ambito del progetto e prevista la rendicontazione di spese di personale
sostenute dall’ente strumentale del’Ambito (ove non sia capofila del’Ambito)” o meno. Nel caso fosse prevista,

selezionare I'opzione SI; sara necessario completare le info richieste.

Rendicontazione spese di personale da parte dell’'ente strumentale (non capofila dell'Ambito)

@ si

O No
Figura 28 Nell’ambito del progetto & prevista la rendicontazione di spese di personale... = Si

Prendere visione del Piano dei conti Approvato e procedere con la valorizzazione della Spesa di personale.

Selezionare il bottone o per visualizzare la maschera Spese del personale da valorizzare.
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Rendicontazione - 1di4 » Rendicontazione » Spese personale [1]

SPESE DI PERSONALE

Spese di personale

Dati sul personale

Codice fiscale * Nome e cognome *

niziativa * Tipologie di iniziative
- seleziona -
Linea di interventa Tipologia di risorsa umana da rendicontare *
(O Personale dipendente
() Personale esterno
Spesa di persanale enuta dall'ente strumentale? * Importo rendicontato
O si 000€
) Ne

INDIETRO SALVA SPESE PERSONALE m

Figura 29 Spese di personale

Valorizzare la maschera inserendo Dati sul Personale richiesti. Specificare I'lniziativa scegliendola tra quelle proposte

dal sistema. In funzione della scelta fatta il sistema carica le informazioni aggiuntiva da valorizzare.
Sara necessario specificare anche la “Tipologia di risorsa umana da rendicontare”

Nel caso in cui si scelga di rendicontare spese relative a personale dipendente, il sistema richiedera I'inserimento di

alcune informazioni aggiuntive: se la risorsa € impiegata nel progetto sulla base di un accordo di distacco.

Linee di intervento Tipologia di risorsa umana da rendicontare * l
® Personale dipendente

() Personale esterno

Larisorsa @ impiegata nel progetto sulla base di un accordo di distacco? * Spesa di personale sostenuta dall'ente strummentale? *
O si O si
) No O No

Importo rendicontato

000€

Figura 30 Spese di personale — Personale dipendente

Nel caso di personale esterno non sara necessario aggiungere ulteriori informazioni.

Mentre per entrambe le tipologie, qualora sia stata dichiarata la presenza, sara necessario indicare se la spesa di
personale & sostenuta dall’ente strumentale.

Proseguire la compilazione del sotto modulo inserendo i Giustificativi. Fare clic sul bottone o per inserire i
giustificativi.

Il sistema carica la maschera del giustificativo in funzione della risorsa: se personale dipendente o se personale esterno.
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Se personale dipendente:

Rendicontazione - 1di & » Spese di personale = Spese personalz [1] = Giustificativi [1]

»

GIUSTIFICATIVI

Giustificativi

» Dettagli

Il periodo coincide con quello indicato mella lettera di incarico o contratto

Inizio periodo * Fine periodo *

o B A )
Costo orario * Numero ore rendicontate *
Minuti * Calcola Ore

® o 0,00

O 15

O 30

O a5

Importo Rendicontato Tabella di calcolo del costo orario *
Documentazione a comprova dei pid recenti costi del lavoro lordi * Timeshaet *
Nate

g4

4000 caratteri disponibili

Altra documentazione allegata o

g~ DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATD # NOTE %

-
NDIETRO SALVA GIUSTIFICATIV m

Figura 31 Giustificativi personale dipendente

Compilare la maschera del giustificativo inserendo i dati richiesti e tramite la funzionalita CARICA effettuare I'upload

della documentazione richiesta.

Tramite il bottone o se necessario & possibile allegare ulteriore documentazione.

Concludere la compilazione della maschera facendo clic su per salvare i dati e tornare al modulo
precedente.

Concludere la compilazione caricando i documenti richiesti in merito alla Ordine di servizio e CV.

S| RICORDA CHE i documenti devono essere sottoscritti.
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Se personale esterno:

Rendicontaziona - 1di & > Spese di personale » Spese personale [2] = Giustificativi [1]

GIUSTIFICATIVI

Giustificativi

» Dettagli
Il periodo coincide con quello indicato nella lettera di incarico o contratto

Inizio Incarico *
]

Tariffa oraria della risorsa di personale esterno (al netto di IVA, se dovuta) *

MNumero ore rendicontate *

Calcola Ore
0,00

Timesheet *

Documentazione di spesa
Fatture/parcelle/ricevute *

Eventuale prospetto riepilogative di riconciliazione per F24 cumulativ

Documentazione di pagamento

Altra documentazione allegata o

2 A DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATOD #

Mandati di pagamento, bonifici, Assegni, MAW, RIL.BA o altri sistemi di pagamento elettronico

»

Fine Incarico *
=]
Siwuole rendicontare la tariffa oraria comprensiva di IVA? *
O s
) Mo
Minuti *
® 0
O 15
O 30
O us -

Importo Rendicontato

0.00€

Note

4000 caratteri disponibili

F24 attestanti pagamento oneri sociali, fiscali, previdenziali e assistenziali, se dovuti per

legge

Eventuale prospetta riepilogativo per pagamenti cumulativi

NOTE #

-
NDIETRO SALVA GIUSTIFICATIV m

Figura 32 Giustificativi personale esterno

Compilare la maschera del giustificativo inserendo i dati richiesti e caricare la documentazione richieste tramite la

funzione carica.

Il sistema chiedera se Si vuole rendicontare la tariffa oraria comprensiva di IVA o meno.
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Nel caso si rendiconti la tariffa oraria comprensiva di IVA, il sistema richiedera I'inserimento di ulteriori info di dettaglio in
merito al fatto se I'IVA & recuperabile o meno. Se Non & recuperabile si dovra inserire la tariffa oraria lorda della risorsa

(IVA compresa).

Proseguire effettuando l'upload della documentazione richieste nelle aree dedicate Documentazione di spesa e

nell’area Documentazione di pagamento.

Tramite il bottone o se necessario & possibile allegare ulteriore documentazione.

Concludere la compilazione della maschera facendo clic su _ per salvare i dati e tornare al modulo

precedente.

Concludere la compilazione del modulo delle spese del personale caricando i documenti richiesti in merito alla Lettera di

incarico/contratto e CV.

S| RICORDA CHE i documenti devono essere sottoscritti.

A | termine selezionare il bottone _—_—— per confermare i dati inseriti e tornare al modulo precedente.

Il sistema aggiorna il Piano dei conti Rendicontato in funzione di quanto valorizzato.

Proseguire la compilazione con gli Altri costi indiretti inserendo a sistema le Procedure di affidamento selezionando

I'icona o per visualizzare la maschera di dettaglio da valorizzare.
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Rendicontazione = 1di 4 > Rendicontazione > Procedure di affidamento [1]

»

PROCEDURE

Procedure
Procedura affidamento

Identificativo procedura/affidamentao * 6 Descrizione *

Imparta complessivo rendicontato *

Documentazione amministrativa

Procedura di gara ©®  Contratio di servizio/fornitura (: ]

Documentazione di spesa

Carica fatturs * Carica altra documentazione di spesa

Documentazione di pagamento

Mandati di pagamento e quietanza * DURC e AdER *

4000 caratteri disponibili

Altra documentazione allegata o

2 A DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATD % NOTE %

-

NDIETRO SALVA PROCEDURE DI AFFIDAMENTOD

Figura 33 Procedure di affidamento

Compilare la maschera inserendo i dati e la documentazione richiesta e al termine, fare clic su

»
per confermare i dati e tornare al modulo precedente.

In funzione di quanto inserito il sistema aggiorna il Piano dei conti Rendicontato.

Al termine della compilazione € possibile Aggiornare i Destinatari cliccando sull’apposito pulsante oppure confermare i

. " . . Wil AL MODULD 2 DI &
dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
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Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per
poter proseguire.
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5.2 Rendicontazione 2 di 4

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCoPRIDIBID

SPRINT! LOMBARDIA Ammesso e Finanziato Rendicontazione - 2 di 4
INSIEME CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPD o

. @
Complla A UISUALIZZA
Rendicontazione - Front Office
Rendicontazione
RENDICONTAZIONE - 2 DI &
RELAZIONE FINALE
I
Relazione Finale
Dati sul progetto
1D Domanda Denominazione
1 COMUNE
Titalo Progetto
01158 Sprint insiemea
Modalita attuativa Fascia di appartanenza
in forma singola, gestito dall'ente capofila dell Ambito fascia 6
Data avvio Data di conclusione
01/04/2025 01/046/2027
Relazione finale
Tipologia
Finale
Risultati conseguiti dal progetto (1 di 2} o Risultati conseguiti dal progetto (2 di 2)
“ s
4000 caratten disponibili 4000 caratter disponibili
Attivita del progetto
= A  TITOLO DELLINIZIATIVA % TIPOLOGIA %
1 Iniziativa X Supporto alla conciliazione tra responsabilita genitoriale di cura e lavoro con riferimento al post-scuola durante I'anno scolastico
Realizzazione del progetto
Principali problemi/difficalta incontrati nella realizzazione del progetto (1di 2)* o Principali problemi/difficolta incontrati nella realizzazione del progetto (2 di 2)
“ s
4000 caratten disponibili 4000 caratten disponibili
Mota di sintesi sulle spese rendicontate (1 di 2) * o Nota di sintesi sulle spese rendicontate (2 di 2)
A 4
4000 caratten disponibili 4000 caratten disponibili
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# Monitoraggio

Specificare le caratteristiche e il numera di destinatari che sono stati coimvolti nel progetto

Muclei Familiari * @  Destinatari compresi nella fasciadieta 3 - 6 * [i ]
Drestinatari compresi pella fascdadieta s - 11 o Destinatari compresi nella fasciadieta 11 - 14* o
Destinatari compresi nella fasca di eta superiore a 14 * o

# Indicatori di risultato - Numero di partecipanti che dichiara un miglieramento nell'accessibilita, qualita e/o efficacia dei servizi alla fine della loro
partecipazione all'intervento

Si fa presente che & onere dell'ente capofila la conservazione dei guestionari raccolti

Indicare il numero questionari con punti assegnati: 0 Indicare il numero questionari con punti assegnati: 1

Indicare il numar con punti assegnati: 2 Indicara il numero questionari con punti assegnati: 3

Indicare il numero questionari con punti assegnati: & Indicare il numero questionari con punti assegnati: 5
Indicare il numero questionari con punti assegnati: & Indicare il numero questionari con punti assegnati: 7
Indicare il numero questionari con punti assegnati: 8 Indicare il numearo questionari con punti assegnati: 9

Indicare il numero ques con punti assegnati: 10 Totale questionari raccolti
0
ente raggiunti dallintervents * i ]
Altri Documenti 0
= DESCRIZIONE SUL DOCUMENTO ALLEGATD # NOTE #

TORMNA AL MODULD 1 DI & AGGIORNA DESTINATARI VAl AL MODULD 3 DI & SALVA BOZEA

Figura 34 Relazione finale
In questo modulo ¢ richiesta la compilazione della Relazione Finale.
Prendere visione dei Dati sul progetto riportati dal sistema.
Dettagliare le informazioni richieste in merito alla Relazione finale, compilando le relative box di testo.
La tabella Attivita del progetto riporta I'elenco delle attivita da dettagliare.

Selezionare la riga dell’attivita di interesse per visualizzarne il dettaglio da valorizzare.
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Rendicontazione - 2dis » Aelarione Finale = Attiata del progeto [1]

ATTIVITA DEL PROGETTO

Attivita del progetto

Dati su attivita del progetto

Iniziatra X Supporte alla conclliazone tra responsabilitd genitonale di cura e lavono con rifer ¥

L4000 caratten disponibil 4000 caratten disponibd

L0000 caratten disponibibi L0000 caratten disponibili

H000 caratten disponibibi

Figura 35 Attivita del progetto

Valorizzare la maschera compilando le box di testo proposte inserendo le informazioni richieste.

Al termine fare clic su per confermare i dati inseriti e tornare al modulo principale.

Proseguire compilando le box di testo relative alla Realizzazione del progetto.

Compilare i dati richiesti sul Monitoraggio e sugli Indicatori di risultato - Numero di partecipanti che dichiara un
miglioramento nell'accessibilita, qualita e/o efficacia dei servizi alla fine della loro partecipazione all'intervento.

Al termine della compilazione confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su e .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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5.3 Rendicontazione 3 di 4

Pracedimento
SPRINT! LOMBARDIA

INSIEME

Stato Domanda

Ammesso e Finanziato

Rendicontazione - Front Office

Rendicontazione

RENDICONTAZIONE - 3 DI &

RENDICONTAZIONE - RICHIESTA EROGAZIONE

Stato Processo

Rendicontazione - 3di &

Soggetto Richiedente

Compila

Rendicontazione - Richiesta erogazione

Dati sulla domanda

1D Domanda

123

Caodice Fiscale

01

Contributo pubblico liquidato

Anticipo liquidato

101.164,00 €

Importi rendicontati e contributi calcolati sul rendicontato

Totale rendicontato
199.258,71€
Saldo richiedibile definitivo

43.356,00€

Richiesta erogazione

Tipologia richiesta

Saldo

Datarichiesta

31/03/2026

Coordinate Bancarie
Istituto di credito *
a

Intestatario *

abc

Denominazione

COMUNE DI

Tipologia Ente
Altro

Contributo Totale Autorizzato

144.520,00€

Richiesta saldo

43.356,00€

Agenzia *
13
IBAN *

IT17X03

SCOPRIDI PIU

CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPO [ i )

@
A VISUALIZZA
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Dichiarazioni

Dichiara:

che le spese rendicontate con la ite dichiarazione di spesa per il personale, per g

uali variazioni alla Scheda progetto e al Piana dei conti spesa sono state

che le spese sono sostenute in conformita con il Piana dei conti appravato e nel rispetto che eve

lle condizioni @ modalita previste dall'A winché delle Indicazioni operative per la approvate

gestione e la rendicontazione formite d 1e Lombardia *

O s
O s
) No
) Mo
che par |e sl voci di spesa nan ha beneficiato e non beneficera di altri finanziamenti che l'eventuale WA rendicontata é realmente definitivamente sostenuta e partanto non
pubblici regional, nazionali o dell"Unione europsea recuparabila *
O s (@1
O Mo O Mo
Siimpegna altresh:
a produrre ogni ulteriore documentazions, anche < di autocertificazione, che
Regione Lombardia rit tile richiedere ai fini delle o verifiche *
0 s
O No

TORNA AL MODULD 2 DI & AGGIDRNA DESTINATAR VAl ALMODULD & D1 & SALVA BOZZA

Figura 36 Richiesta erogazione

I modulo riporta le indicazioni relative alla Richiesta erogazione.

Prendere visione dei Dati sulla domanda, del Contributo pubblico liquidato, degli Importi rendicontati e contributi
calcolati sul rendicontato e della Richiesta erogazione, riportati in automatico dal sistema e valorizzare le

Coordinate bancarie.

Concludere la compilazione del modulo compilando le Dichiarazioni.

S| RICORDA CHE le dichiarazioni sono obbligatorie e richiedono risposta Sl.

Al termine della compilazione €& possibile Aggiornare i Destinatari cliccando sull’apposito pulsante oppure confermare i

dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su .

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOPRIDIPID
Rendicontazione - &4 di &4

SPRINT! LOMEARDIA Ammesso e Finanziato

INSIEME

CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO o

. @
Complla A WsuaLIZZA

Rendicontazione - Front Office

Rendicontazione
I
RENDICONTAZIONE - 5 DI &

RENDICONTAZIONE - DOCUMENTI

Rendicontazione - Documenti

Documenti da scaricare

Dichiarazione di spesa
Piano dei conti

Dichiarazione trattamento VA

Documenti da caricare

Dichiarazione di spesa *

Elenco riepilogativa dei giustificativi di spesa e di pagamento

Relazione finale sull'attivita svolta

Piana dei conti *

Relazione finale sull"attivita svalta * Autacertificazione relativa al trattamento dell'TUA *
Comunicazione del dato sulla titalarita effattiva Incarico per clematica della domanda (delega d
firma de

Altri Documenti 0

A DESCRIZIDNE % NOTE %

TORNA AL MODULD 3 DI & INVIA AL PROTOCOLLO SALUA BOZZA

Figura 37 Documenti

Nell'ultimo modulo & necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli appositi link

riportati nell’area Documenti da scaricare.

Tale documentazione dovra essere digitalmente firmata e ricaricata a sistema tramite il bottone m nell’area
Documenti da caricare.

Nel caso in cui il richiedente abbia inserito risorse esterne per cui € stato dichiarato di NON recuperare I'VA il sistema
richiedera I'upload della Autocertificazione relativa al trattamento dell'IVA.

Sara sempre possibile caricare Altra Documentazione selezionando il bottone o .
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. . . INVIA AL PROTOCOLLO o . . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del Modulo di rendicontazione.

Una volta effettuato I'invio della domanda al protocollo non sara piu possibile modificare i dati

inseriti.

Il sistema provvedera ad inviare una notifica mail all'indirizzo indicato nella domanda e una notifica a Regione con i
riferimenti della domanda in cui viene comunicato che la rendicontazione & stata presentata.

Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &
possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione Finale presentata.

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il

dettaglio.
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