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1. PREMESSA

1.1 Ambito di applicazione

Le presenti indicazioni operative per la gestione e rendicontazione specificano, come previsto dal
punto B3 dell’Avviso, le condizioni di ammissibilitd e rimborso e le modalitd di rendicontazione delle
spese nell’ambito dei progetti finanziati dall’ Avviso pubblico “Sprint! Lombardia insieme” iniziativa in
favore delle famiglie e dei percorsi di crescita dei minori” di cui al d.d.u.o n. 7259 del 13 maggio 2024.

1.2 Riferimenti normativi

- Regolamento (UE) n. 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 24 giugno 2021,
recante le disposizioni comuni applicabili al Fondo europeo di sviluppo regionale, al Fondo sociale
europeo Plus, al Fondo di coesione, al Fondo per una transizione giusta, al Fondo europeo per gli
affari marittimi, la pesca e I'acquacoltura, e le regole finanziarie applicabili a tali fondi e al Fondo
Asilo, migrazione e integrazione, al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento di sostegno finanziario
per la gestione delle frontiere e la politica dei visti;

- Regolamento (UE) n. 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 24 giugno 2021, che
istituisce il Fondo sociale europeo Plus (FSE+) e che abroga il regolamento (UE) n. 1296/2013;

- Regolamento (UE, Euratom) n. 2020/2093 del Consiglio del 17 dicembre 2020 che stabilisce |l
quadro finanziario pluriennale per il periodo 2021-2027;

- Regolamento delegato (UE) n. 240/2014 della Commissione del 7 gennaio 2014, recante un codice
europeo di condoftta sul partenariato nell’ambito dei Fondi Strutturali e d'Investimento Europei
(Fondi SIE) oltre a disposizioni sul partenariato per gli Accordi di partenariato e i programmi sostenuti
dai Fondi SIE;

- Regolamento (UE, Euratom) n. 2018/1046 del Parlamento europeo e del Consiglio del 18 luglio 2018
che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio generale dell’Unione e che abroga il
regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012;

- Regolamento (Euratom, CE) n. 2185/96 del Consiglio dell’11 novembre 1996 relativo ai conftrolli e
verifiche sul posto effettuate dalla Commissione aqi fini della tutela degli interessi finanziari delle
Comunitd europee contro le frodi e le irregolaritd;

- Regolamento (UE, Euratom) n. 883/2013 del Parlamento europeo e del Consiglio dell’11 settembre
2013 relativo alle indagini svolte dall’Ufficio per la lotta anfifrode (OLAF) e che abroga Il
regolamento (CE) n 1073/1999 del Parlamento europeo e del Consiglio e il regolamento (Euratom)
Nn.1074/1999 del Consiglio;

- Regolamento (UE) n. 1589/15 del Consiglio del 13 luglio 2015 recante modalita di applicazione
dell’art. 108 del Trattato sul funzionamento dell’Unione europeaq;

- Comunicazione della Commissione (2021/C 200/01) “Orientamenti sull'uso delle opzioni
semplificate in materia di costi nell’ambito dei fondi strutturali e diinvestimento europei (fondi SIE)”;

- D.P.R. 5 febbraio 2018 n. 22 “Regolamento recante i criteri sull'ammissibilitd delle spese per i
programmi cofinanziati dai Fondi strutturali e di investimento europei (SIE) per il periodo di
programmazione 2014-2020", nelle more del’'adozione della nuova norma nazionale
sull'ammissibilitd delle spese;

- Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 "Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1
della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”;

- Brand Guidelines FSE+ 2021-2027 approvate da Regione Lombardia con Decreto n. 15176 del 24
ottobre 2022 in adempimento alle disposizioni regolamentari in materia e al documento Coesione
Italia 2021-2027.
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2. AMMISSIBILITA DELLA SPESA

Nei paragrafi che seguono, si riportano le condizioni generali per il riconoscimento delle spese
sostenute dai beneficiari per la realizzazione degli interventi finanziati.

L'attuazione del progetto deve rispettare i principi di sana gestione finanziaria, vale a dire che:

le risorse impiegate dai beneficiari nella realizzazione delle afttivitd di progetto sono messe a
disposizione in tempo utile, nella quantitd e qualitad appropriate e al prezzo migliore (principio
di economia);

deve essere ricercato il miglior rapporto tra i mezzi impiegati e i risultati conseguiti (principio di
efficienza);

le risorse impiegate per la realizzazione delle attivitd hanno portato al conseguimento dei
risultati attesi e al raggiungimento degli obiettivi specifici fissati (principio di efficacia).

2.1 Requisiti generali di ammissibilita

Una spesa € ammissibile se sono soddisfatti i seguenti requisiti di carattere generale:

si riferisce a un progetto ammesso a finanziomento a valere sul PR FSE+ 2021-2027 di Regione
Lombardia e riferibile a interventi ammissibili al Fondo Sociale Europeo Plus (artt. 3 e 4, Reg. (UE)
n. 2021/1057);

e sostenuta nel periodo di vigenza del Programma Regionale: i costi devono essere sostenuti
nel periodo temporale di validitd del PR (art. 63, par. 2, Reg. (UE) n. 2021/1060) e, piu in
particolare, nell’ambito del periodo di riferimento individuato al punto B.3 dell’ Avviso;

e stata effettivamente sostenuta conformemente alla forma di sovvenzione stabilita
dall’ Avviso;

& comprovata da documenti giustificativi: i) nel caso di rimborso dei costi effettivamente
sostenuti, attraverso documenti contabili, o aliri giustificativi, aventi valore probatorio
equivalente richiesti dall'Avviso e dalle presenti Indicazioni operative per la gestione e la
rendicontazione; ii) nel caso di ricorso alle opzioni di semplificazione dei costi, attraverso
documentazione comprovante la corretta applicazione della metodologia e delle condizioni
stabilite dall’ Avviso per il sostegno all’operazione;

non €& oggetto di altri finanziamenti pubblici, ovvero non & finanziata da altri programmi
europei/nazionali e comungue con alfre risorse pubbliche (art. 63, par. 9, Reg. (UE) n.
2021/1060);

e coerente con il progetto e il piano dei conti approvati: &, cioé, riferita ad attivitd previste nel
progetto approvato, & coerente con quanto previsto nel piano dei conti e non supera dli
importi approvati;

e correttamente registrata in contabilitd, conformemente alle disposizioni dilegge e ai principi
contabili;

e garantita all'interno del sistema contabile dei beneficiari, I'evidenziazione della contabilitd
riferita al progetto mediante codifica specifica (art. 72, par. 1, lett. a), Reg. (UE) 2021/1060)
ovvero contabilitd separata delle risorse loro assegnate;

e sostenuta in conformitd alla disciplina europea, nazionale e regionale e rispetta i criteri
civilistici e fiscali in tema di contabilita;

rispetta le condizioni specifiche di ammissibilitd e le procedure di rendicontazione indicate
nell’ Avviso e precisate nel presente documento.

2.2 Spese non ammissibili

Le spese seguenti non sono ammissibili:

interessi passivi (art. 64, par. 1, lett. a), Reg. (UE) n. 2021/1060);

I'acquisto di terreni e beni immobili, nonché di infrastrutture (art. 16, par. 1, Reg. (UE) n.
2021/1057);

I'acquisto di mobili, attrezzature e veicoli, franne qualora tale acquisto sia necessario per
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raggiungere |'obiettivo dell'operazione, o qualora tali voci siano completamente ammortizzate
durante I'operazione, o qualora I'acquisto di tali articoli sia I'opzione piu economica (art. 16,
paragrafo 1, Reg. (UE) n. 2021/1057);

- imposta sul valore aggiunto recuperabile;

- multe, penali, ammende, sanzioni pecuniarie, oneri e spese processuadli e di contenziosi, ad
esclusione dei costi relativi alla denuncia alle autoritd competenti e alle consulenze connesse
(art. 15, D.P.R. 5 febbraio 2018, n. 22);

- ammortamenti non direttamente riferibili alle operazioni, deprezzamenti e passivitd; costi
relativi alle composizioni amichevoli, agli arbitrati e gli interessi di mora; commissioni per
operazioni finanziarie, perdite di cambio e altri oneri meramente finanziari;

- spese non necessarie o eccessive in termini di quantitd/prezzo.

IV A E ALTRE IMPOSTE E TASSE

L'IVA costituisce spesa ammissibile solo se & indetraibile (totalmente o parzialmente) ed & stata realmente
e definitivamente sostenuta dal beneficiario, indipendentemente dalla natura pubblica o privata di
quest'ultimo.

L'IVA recuperabile non puo essere considerata ammissibile anche se sia stata o non sara effettivamente
recuperata dal beneficiario.

Al fine della valutazione di ammissibilitd dell'lVA &, quindi, necessario che il beneficiario dichiari, sotto forma
di autocertificazione a firma del responsabile legale dell’ente/dirigente competente, il trattamento dell'IVA.

Anche dlfre imposte e tasse possono costituire una spesa ammissibile solo se realmente e definitivamente
sostenute dal beneficiario. In particolare, imposte e tasse attinenti all’attivitd cofinanziata, aventi scadenza
successiva alla conclusione del progetto (es. IRAP, efc.) possono comunque essere esposte tra i costi relativi
allo stesso. Ai fini della determinazione dell'IRAP definitivamente sostenuta, il Beneficiario deve porre, pertanto,
particolare attenzione alla corretta applicazione delle deduzioni, del credito d'imposta previsti dalle
disposizioni normative vigenti.

2.3 Giustificativi di pagamento

| pagamenti dovranno essere effettuati mediante bonifici bancari, assegni bancari datati o circolari,
bollettini postali, mandati di pagamento, e ogni altro metodo di pagamento che renda possibile un
riscontro documentale. Ai fini dell’ammissibilita della spesa, i pagamenti devono essere quietanzati.
Non sono ammissibili pagamenti in contanti.

2.4 Modadlita attuative dei progetti

Conformemente alle disposizioni di cui al punto A.3 dell’ Avviso, i progetti sono presentati e realizzati
da ciascun Ambito territoriale alternativamente:

- in forma singola, con affidamento di servizi a soggetti terzi ai sensi del D.Igs. 36/2023;
- in partenariato, con il coinvolgimento di organizzazioni private non profit e/o enti pubbilici.

2.4.1 Progetti attuati in forma singola

Per i progetti attuati in forma singola, I' Ambito -individuato quale unico beneficiario di progetto-
dovra prevedere, ai fini della realizzazione dedli interventi, I'affidamento ad uno o piu soggetti terzi,
secondo le procedure previste dal D.Igs. 36/2023. L'affidamento, in base alle esigenze attuative,
potrd riguardare il complesso delle attivitd di progetto o una parte delle stesse. Nel caso di
affidamento parziale, dunque, le spese ammissibili potranno fare riferimento non solfanto a quelle
sostenute per I'affidamento a soggetti terzi, ma anche a quelle relative all'impiego di risorse da
parte dell’Ente capofila dell’ Ambito e/o dell’Ente strumentale coinvolto (qualora quest’ultimo non
sia gid capofila dell’ Ambito). Per il dettaglio delle voci di costo e delle categorie di costo in cui si
articola il Piano dei conti relativo alla modalitd attuativa in forma singola, nonché per le indicazioni
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per la rendicontazione delle spese, sirimanda al paragrafo 3.1.1.

Conriferimento all'attuazione in forma singola si specifica che:

- I'Ente capofila del’ Ambito, anche nel caso del coinvolgimento di Ente strumentale (qualora
non gida capofila), & individuato quale unico interlocutore responsabile nei confronti di Regione
Lombardia;

- I'Ente capofila dell’ Ambito & responsabile dell’attuazione delle attivitd di progetto (comprese
quelle oggetto di affidamento a soggetti terzi) ed € tenuto alla rendicontazione secondo le
condizioni, modalitd e tempistiche previste dall’ Avviso;

- I'Ente capofila dell Ambito deve garantire, all'interno del proprio sistema contabile,
I'evidenziazione della contabilita riferita al progetto mediante codifica specifica ovvero
contabilitd separata delle risorse loro assegnate;

- le procedure per I'individuazione di soggetti terzi sono effettuate conformemente a quanto
previsto dal Codice degli Appalti (D.lgs. 36/2023);

- le procedure perl'individuazione dei soggetti terzi sono effettuate nelrispetto delle tempistiche
programmate e comunicate in sede di presentazione della domanda di contributo e
comungue in modo da assicurare I'esecuzione delle attivitd previste entro i termini del
progetto;

- IEnte capofila dell’ Ambito/Ente strumentale € tenuto ad acconsentire alle operazioni di
controllo da parte di Regione Lombardia e degli alfri eventuali organismi europei, nazionali e
regionali, e a collaborare lealmente, fornendo eventuali informazioni e integrazioni nei termini
e nei modi di volta in volta indicati;

- I'Ente capofila dell' Ambito/Ente strumentale si impegna a non percepire per lo svolgimento
delle afttivitd per le quali & concesso il finanziamento a valere sul PR FSE+ 2021-2027 altri
finanziamenti pubblici € a non richiedere erogazioni di somme a qualsiasi titolo ai destinatari
per la partecipazione alle attivitd previste dal progetto;

- I'Ente capofila dell'lAmbito & tenuto alla restituzione a Regione Lombardia delle somme
indebitamente percepite in base alle indicazioni fornite nel procedimento di recupero.

2.4.2 Progetti attuati in partenariato

Per i progetti presentati e realizzati in partenariato, gli obblighi dei singoli enti e le modalita di
funzionamento e coordinamento del partenariato sono definiti nell’Atto di formalizzazione del
partenariato, trasmesso a Regione Lombardia unitamente all’Atto di adesione, secondo quanto
previsto dal punto C4a dell’Avviso. Resta fermo che l'individuazione dei rispeftivi ruoli e la
quantificazione delle attivitd e delle risorse definiti negli atti di formalizzazione del partenariato
devono essere coerenti con la proposta progettuale approvata. La sostfituzione o integrazione di un
partnerin corso d'opera € ammessa solo previa autorizzazione da parte di Regione Lombardia, nel
rispetto delle indicazioni contenute nel presente documento. Per il dettaglio delle voci di
costo/categorie di costo in cui si articola il Piano dei conti relativo alla modalitd attuativa in forma
singola, nonché per le indicazioni per la rendicontazione delle spese, si rimanda al paragrafo 3.1.2.

Conriferimento all'attuazione in partenariato si specifica che:

- I'Ente capofila dell’ Ambito & individuato quale unico interlocutore responsabile nei confronti di
Regione Lombardia;

- futti i partner, in quanto responsabili della realizzazione del progetto, sono tenuti alla
rendicontazione secondo le condizioni, modalitd e tempistiche previste dall’ Avviso;

- i partner devono garantire, all'infterno del proprio sistema contabile, I'evidenziazione della
contabilitd riferita al progetto mediante codifica specifica ovvero contabilitd separata delle
risorse loro assegnate;

- ai fini della rendicontazione, I'ente capofila dell’ Ambito effettua una verifica preventiva di
ammissibilita delle spese e di completezza e correttezza della documentazione trasmessa dai
partner e raccoglie altresi informazioni e documentazione sulle attivitd svolte e sul
conseguimento dei risultati del progetto;

- a seguito dell’erogazione del contributo da parte di Regione Lombardia, I'Ente capofila
dell Ambito & tenuto a ftrasferire senza ritardo agli aliri partner di progetto le quote di
competenza;
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- tutti i partner sono tenuti ad acconsentire alle operazioni di confrollo da parte di Regione
Lombardia e degli altri eventuali organismi europei, nazionali e regionali, e a collaborare
lealmente, fornendo eventuali informazioni e integrazioni nei termini e nei modi di volta in volta
indicati;

- ipartnersiimpegnano a non percepire per lo svolgimento delle attivita per le quali € concesso
il finanziamento a valere sul PR FSE+ 2021-2027 aliri finanziamenti pubblici e non richiedere
erogazioni di somme a qualsiasi titolo ai destinatari per la partecipazione alle attivita previste
dal progetto;

- I'Ente capofila dell’ Ambito € tenuto alla restituzione delle somme indebitamente percepite
in base alle indicazioni fornite nel procedimento direcupero e potrd rivalersi nei confronti dei
partner di progetto le cui spese non sono riconoscibili a seguito dei controlli da parte di
Regione Lombardia.

3. CONDIZIONI SPECIFICHE DI AMMISSIBILITA DELLA SPESA

In linea generale, i costi di un progetto sono qualificati come costi diretti o costi indiretti.

| costi “diretti” sono quelli direftamente connessi all’attuazione del progetto, ovvero i costi che
possono essere imputati direttamente ed in maniera adeguatamente documentata (di norma,
attraverso la lettera di incarico/contratto, il timesheet e la relazione di progetto) a un’attivitd e/o
prodotto di progetto.

| costi “indiretti” sono quelli che non sono, o non possono essere, direttamente connessi
all'attuazione del progetto, in quanto riconducibili a spese generali dell’ente beneficiario. Sono costi
per i quali & difficile o impossibile determinare con precisione I'ammontare attribuibile direttamente
allo specifico progetto. Tipici costi indiretti possono essere, ad esempio, quelli relativi al
funzionamento e alla gestione dell’ente beneficiario: le utenze (elettricita, riscaldamento, acqua,
ecc.), i servizi ausiliari (quali la segreteria, il consulente del lavoro, commercialista, forniture di
cancelleria), etc.

3.1 Piano dei conti: voci di costo e categorie di costo

La struttura del Piano dei conti di progetto, e pertanto la relativa classificazione delle voci e
categorie di costo, varia in base alla modalitd attuativa (in forma singola o in partenariato) scelta
dall’ Ambito territoriale in sede di presentazione della domanda.

Nel quadro del presente documento, vengono pertanto identificate le seguenti le due strutture:

- Struttura del Piano dei conti — progetto attuato in forma singola ‘Piano dei contin. 1;
- Struttura del Piano dei conti — progetto attuato in partenariato ‘Piano dei contin. 2'.

Per facilita di lettura, nel titolo di ciascun paragrafo, viene riportato il richiamo alla struttura di Piano
dei conti applicabile. Nel caso, ad esempio, della voce di costo 'A. Costi diretti per il personale’
(categorie di costo 'A.1 Personale dipendente’ e ‘A.2 Personale esterno’), dato che le indicazioni
di ammissibilita della spesa sono comuni alle due possibili strutture di Piano dei conti, i titoli dei
paragrafiriportano il riferimento ‘Piano dei contfin. 1 e n. 2'. Per quanto riguarda, invece, la voce di
costo ‘B. Aliri costi diretti’ e la voce di costo ‘C. Costi indiretti’, presenti solamente per i progetfi
attuati in forma singola con affidamento a soggetti terzi, il titolo del paragrafo riporta il riferimento
‘Piano dei contin. 1'. Allo stesso modo, infine, nel caso della voce di costo ‘B. Altri costi’, presente
per i soli progetti attuati in partenariato, nel titolo del paragrafo € presente I'indicazione ‘Piano dei
contin. 2'.

3.1.1 Voci e categorie di costo: progetti attuati in forma singola (Piano dei conti n. 1)

Per i progetti attuati in forma singola, il Piano dei conti di progetto & articolato nel modo seguente:



(A1) e quelli per il personale esterno (A2);

Allegato A

A. Costi diretti ammiissibili per il personale, che includono quelli per il personale dipendente

- B. Aliri costi diretti, che includono i Costi direfti diversi da quelli per il personale (A1; A2);

- C. Costi indiretti;
- D. Costo totale.

La struttura del Piano dei conti del progetto €, pertanto, definita nelle voci e categorie di costo
indicate nella Tabella 1, in applicazione dell’opzione di semplificazione dei costi di cui all’art. 54, c.
1, lett. a) del Regolamento (UE) 2021/1060, per la quale & previsto I'utilizzo del tasso forfettario pari
al 7% dei costi diretti (costi diretti per il personale e altri costi direfti) per coprire i costi indiretti del

progetto.

Tabella 1 - Piano dei contin. 1 - Spese ammissibili

A. Costi diretti per | Al. Personale dipendente
il Personale

A2. Personale esterno non legato al
beneficiario da un rapporto di
lavoro dipendente

B. Altri costi diretti = B1. Beni e servizi

C. Costi indiretti C1. Costiindiretti

D. Costo totale Totale costi diretti e indiretti

| costi diretti  ammissibili  del personale
dipendente comprendono solo il costo lordo
della retribuzione. E esclusa I'ammissibilita in tale
categoria di eventuali aliri costi diretti diversi
dalla retribuzione (ad esempio spese di viaggio,
vitto e alloggio) o indiretti (costi generali e di
funzionamento dell'organizzazione, costi
connessi a personale che non lavora
direttamente al progetto).

| costi direftti ammissibili del personale esterno
comprendono solo il compenso per le ore
lavorate al progetto. E esclusa I'ammissibilite in
tale categoria di eventuali altri costi diretti diversi
dal compenso (ad esempio rimborsi per spese di
viaggio, spese di vitto, spese di alloggio).

Costi  diretti  relativi alla  procedura/e  di
affidamento a soggetti terzi e altri costi direfti
(ad esempio, spese di viaggio, vitto e alloggio,
materiali  di  consumo, spese per la
comunicazione).

Costi indiretti (costi generali di funzionamento e
gestione dell’organizzazione, utenze).

Nel caso dei progetti attuati in forma singola, il rimborso delle spese ammissibili avviene sulla base

delle modadalitd indicate nella tabella seguente.

Tabella 2 - Piano dei conti n. 1 — Condizioni di rimborso

A. Costi diretti per  Al. Personale dipendente
il Personale

A2. Personale esterno non legato al
beneficiario da un rapporto di
lavoro dipendente
B. Aliri costi B1. Costi diretti diversi da quelli per il
diretti personale (Al; A2)

C. Costi indiretti C1. Costi indiretti

D. Costo totale Costi diretti e indiretti

Costi unitari ex art. 55, par. 2, lett. a) del Reg. (UE)
2021/1060

Costi effettivamente sostenuti ex art. 53, par. 1,
lett. a) del Reg. (UE) 2021/1060

Costi effettivamente sostenuti ex art. 53, par. 1,
lett. a) del Reg. (UE) 2021/1060

Tasso forfettario ex art. 54, par. 1, lett. a) del Reg.
(UE) 2021/1060

C=7%di A+B

D= A+B+C
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3.1.2 Voci e categorie di costo: progetti attuati in partenariato (Piano dei conti n. 2)

Per i progetti attuati in partenariato, il Piano dei conti & invece articolato nel modo seguente:

- A. Costi diretti ammiissibili per il personale, che includono quelli per il personale dipendente
(A1) e quelli per il personale esterno (A2);

- B. Altri costi, che includono i costi diretfti diversi da quelli di personale (B1) e i costi indiretti
(B2);

- C. Costo totale.

La struttura del Piano dei conti del progetto € definita nelle voci e categorie di costo indicate nella
Tabella 3, in applicazione dell’opzione di semplificazione dei costi di cui all’art. 56 del Regolamento
(UE) 2021/1060, per la quale € previsto I'utilizzo del tasso forfettario pari al 40% dei costi diretti
ammiissibili per il personale per coprire gli altri costi residui del progetto.

Tabella 3 - Piano dei conti n. 2 - Spese ammissibili

A. Costi diretti per | Al. Personale dipendente | costi  diretti  ammissibili  del personale

il Personale dipendente comprendono solo il costo lordo
della retribuzione. E esclusa I'ammissibilita in tale
categoria di eventuali aliri costi direfti diversi
dalla retribuzione (ad esempio spese di viaggio,
vitto e alloggio) o indiretti (costi generali e di
funzionamento dell’organizzazione, costi
connessi  a personale che non lavora
direttamente al progetto).

A2. Personale esterno non legato al | | costi diretti ammissibili del personale esterno
beneficiario da un rapporto di comprendono solo il compenso per le ore
lavoro dipendente lavorate al progetto. E esclusa I'ammissibilita in

tale categoria di eventuali altri costi diretti diversi
dal compenso (ad esempio rimborsi per spese di
viaggio, spese di vitto, spese di alloggio).

B. Alfri costi B1. Costi direfti diversi da quelli per il = Costi diretti (ad esempio spese di viaggio, vitto e
personale (A1; A2) alloggio, materiali di consumo, spese per la

comunicazione) e indiretti (costi generali di

B2. Costi indiretti funzionamento e gestione dell'organizzazione,

utenze) residui rispetto alle categorie A1, A2.
C. Costo totale Totale costi diretti e indirefti

Nel caso dei progetti attuati in partenariato, il imborso delle spese ammissibili avviene sulla base
delle modadalitd indicate nella tabella seguente.

Tabella 4 - Piano dei conti n. 2 — Condizioni di rimborso

A. Costi diretti per | Al. Personale dipendente Costi unitari ex art. 55, par. 2, lett. a) del Reg. (UE)
il Personale 2021/1060
A2. Personale esterno non legato al Costi effettivamente sostenuti ex art. 53, par. 1,
beneficiario da un rapporto di lett. a) del Reg. (UE) 2021/1060
lavoro dipendente
B. Altri costi B1. Costi diretti diversi da personale Tasso forfettario ex art. 56 del Reg. (UE)
(AT; A2) 2021/1060
B2. Costi indiretti C=40%di A
C. Costo totale Costi diretti e indireftti D= A+B+C

Nei paragrafi successivi, vengono descritte nel dettaglio le condizioni di ammissibilitd e le modalita
di rendicontazione della spesa con riferimento a ciascuna voce e categoria di costo prevista.
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3.2 Voce di costo ‘A. Costi diretti per il personale’ (Piano dei contin. 1 e n. 2)

Rientrano in questa voce di costo due categorie di costo: quella per le risorse umane legate al
beneficiario tramite contratti di lavoro subordinato secondo la disciplina nazionale vigente (Al.
Personale dipendente) e quella per le risorse umane legate al beneficiario attraverso forme
contrattuali diverse (ad esempio, prestazione professionale individuale) da quelle subordinate (A2.
Personale esterno).

Le spese di personale, come tfutte le spese di progetto, sono ammissibili solo se riferibili e sostenute:
- per i progetti attuati in forma singola (Piano dei conti n. 1), dal capofila del’ Ambito/ente
strumentale;
- per i progetti aftuati in partenariato (Piano dei conti n. 2), dal capofila dell’Ambito/ente
strumentale e dagli altri partner di progetto.

Per entrambe le modalita attuative, nel caso in cui sia previsto il coinvolgimento dell’ente
strumentale nelle afttivitd di progetto (ove non sia gid capofila dell’ Ambito), le spese relative alle
risorse di personale dell’ente strumentale impiegate (personale dipendente e/o personale esterno)
sono ammissibili, a condizione che, in sede di rendicontazione, il soggetto capofila dell’ Ambito
provveda a presentare anche la documentazione a comprova dell’avvenuto rimborso della spesa
in oggetto all’ente strumentale. Il imborso all’ente strumentale dovrd avvenire sulla base del costo
determinato secondo le modalitd di riconoscimento della spesa previste dall’ Avviso e dalle presenti
Indicazioni operative. Non & ammissibile, pertanto, qualsiasi eventuale costo ulteriore addebitato
dall'ente strumentale al Capofila del’ Ambito. Il rimborso all’ente strumentale, comprovato da
opportuno giustificativo di pagamento quietanzato, dovrd avvenire entro la data di presentazione
della rendicontazione finale. Non potranno essere considerate ammissibili le spese rimborsate
all’ente strumentale successivamente alla data di presentazione della rendicontazione in Bandi e
Servizi (cfr. punto B.3 dell’ Avviso).

Si ricorda, infine, che, come stabilito dall’Avviso al punto B.2, il coinvolgimento di personale
volontario (seppur consentito ad integrazione del personale dipendente ed esterno che compone
il gruppo dilavoro) non comporta, in alcun modo, la possibilitd di una sua valorizzazione finanziaria
in sede di rendicontazione della spesa, cido nemmeno ai fini della copertura della quota di
cofinanziamento.

Categoria di costo ‘A.1. Personale dipendente’ (Piano dei contin. 1 e n. 2)

Nella categoria di costo personale dipendente rientrano le risorse umane legate al beneficiario da
un contratto di lavoro subordinato o attraverso rapporti di lavoro assimilabili al lavoro dipendente,
secondo la vigente normativa nazionale.

Per la rendicontazione delle spese relative al personale dipendente, i beneficiari sono tenuti ad
applicare I'opzione di semplificazione che prevede I'utilizzo di costi unitari determinati in base alla
metodologia prevista dall’art. 55, par. 2, lett. a) del Regolamento (UE) 2021/1060, sescondo cui i costi
diretti per il personale possono essere calcolati “dividendo i piU recenti costi del lavoro lordi
documentati per il personale, se annui, per 1.720 ore nel caso di lavoro a tempo pieno, o per la
corrispondente quota proporzionale a 1.720 ore nel caso dilavoro a tempo parziale”. Come anche
precisato dal documento “Orientamenti sull’'uso delle opzioni semplificate in materia di costi
nell’ambito dei fondi strutturali e di investimento europei (fondi SIE) - Versione riveduta” pubblicata
sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea il 27 maggio 2021- “quando si utilizza la regola delle
1.720 ore I'importo della tariffa oraria cosi ottenuto deve essere considerato alla stregua di un costo
unitario™!.

A norma dell’art. 55, par. 2, lett. a), i costi del personale dipendente sono pertanto determinati
mediante una tariffa oraria calcolata come segue:

I Comunicazione della Commissione — Orientamenti sull'uso delle opzioni semplificate in materia di costi
nell’ambito dei fondi strutturali e diinvestimento europei (fondi SIE) — Versione riveduta (OJ C, C/200, 27.05.2021,
p. 1, CELEX: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/2uri=CELEX:52021XC0527(02).
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Costo orario del personale = i piU recenti costi lordi per I'impiego documentati
1.720 ore

L'opzione di costo semplificato adottata nel’ambito dell’Avviso e di seguito esposta rappresenta
I'unica modalita per la determinazione della spesa ammissibile per tutte le risorse di personale
dipendente (I'utilizzo del parametro delle 1.720 ore al denominatore della formula di calcolo del
costo orario & pertanto obbligatorio).

Il parametro delle 1.720 ore & un «tempo di lavoroy annuo standard definito dalla Commissione
europea quale media delle ore dilavoro settimanali degli Stati membri moltiplicata per 52 settimane
e da cui sono state dedoftte le ferie annuali retribuite e la media dei giorni festivi annuali. Per la
determinazione del costo orario del personale dipendente, i beneficiari non potranno utilizzare
metodi di calcolo alternativi basati su una quantificazione del tempo di lavoro diversa dalla
previsione regolamentare.

Per la determinazione del numeratore della formula, si applica la previsione di cui all’art. 55, par. 2,
lett. a) del Reg. (UE) 2021/1060. In particolare, la spesa ammissibile per il personale dipendente
impiegato nel progetto & calcolata a partire dai “piu recenti costi del lavoro lordi documentati, se
annui”. Cio significa che i dati utilizzati devono essere i piU recenti disponibili. Con I'espressione «i
piUu recentiy il regolamento mira a garantire che i dati utilizzati siano sufficientemente recenti e,
dunque, indicativi dei costi reali per il personale. | costi annui lordi per I'impiego non devono
necessariamente riferirsi ad un anno civile o ad un esercizio fiscale (ad esempio, potrebbe trattarsi
di dati relativi al periodo che va dal mese di giugno al mese di maggio dell’anno successivo). E
pero necessario che i costi coprano un periodo temporale di 12 mesi. Ai fini della corretta
determinazione dell'importo € previsto, di norma, I'utilizzo dei costi del lavoro lordi relativi
all'annualitd precedente all'avvio del progetto o all'impiego di ciascuna risorsa di personale nel
progetto.

Qualora non fosse possibile coprire un periodo tfemporale di 12 mesi, i costi del lavoro annui lordi,
possono essere desunti dai costi del lavoro lordi per il personale disponibili documentati o dall’atto
di impiego, debitamente rapportati ad un periodo di 12 mesi” (art. 55, par. 4 del Reg. (UE)
2021/1060). Tale criterio puo essere utilizzato dai beneficiari, ad esempio, nel caso dirisorse in servizio
da meno di 12 mesi (i costi del lavoro annui lordi per il personale possono essere desunti dai costi del
lavoro lordi per le mensilitd disponibili documentate o, nel caso di risorse di personale neoassunte,
dal contratto dilavoro). | costi annui lordi per I'impiego possono essere basati sui costi per I'impiego
reali del lavoratore. Per i mesi con dati incompleti, i dati disponibili potranno essere utilizzati per
ottenere una buona approssimazione dei costi reali su un periodo di dodici mesi.

In linea con quanto previsto dai confratti di riferimento, il costo lordo di una risorsa di personale
dipendente & composto dalle seguenti voci:

1. Vociretributive:

- somma delle 12 retribuzioni menisili lorde (verificabili dalle buste paga);

- tredicesima mensilitd (verificabile dalla busta pagay);

- eventuale quattordicesima mensilitd e ulteriori (secondo quanto previsto dal contratto -
verificabile dalla busta pagay);

- eventuali maggiorazionilegate ai turni;

- importi relativi a competenze di anni precedenti (arretrati) derivanti da accordi integrativi
aziendali o da rinnovi del contratto collettivo purché direttamente collegati al periodo
temporale di svolgimento dell’attivitd progettuale oggetto di verifica;

- quota di TFR annuo maturato.

2. Oneri socidali e previdenziali:

- contributi previdenziali a carico azienda (ed es. INPS);

- fondi dipendenti obbligatori previsti dal C.C.N.L (ad es. fondi pensione dirigenti e quadri);
- eventuali fondi di previdenza complementare e di assistenza sanitaria integrativa;

- assicurazione contro gli infortuni (INAIL);
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- alfri costi sostenuti per il personale, come i servizi sociali interni (welfare aziendale), corsi di
formazione e addestramento.

Nel rispetto del divieto di doppio finanziamento, non possono essere incluse nel calcolo del costo
annuo lordo dell'impiego voci di costo diverse da quelle sopra elencate (voci retributive e oneri
sociali e previdenziali). In particolare, non sono ammiissibili voci riconducibili ad eventuali altri costi
diretti (ad esempio, spese di viaggio, spese di vilto, spese di alloggio) o ai costi generali
dell’organizzazione.

Per i progetti attuati in forma singola, infatti, i costi diretti diversi da quelli di personale potranno
essere inclusi nella voce di costo ‘B. Altri costi diretti’ (cfr. paragrafo 3.3), mediante la presentazione
della documentazione giustificativa a comprova delle spese sostenute (compresa la
documentazione di pagamento relativa all’avvenuto rimborso alla risorsa di personale interno,
qualora tali spese siano state in origine sostenute dalla stessa risorsa di personale impiegata nel
progetto); i costi indiretti troveranno invece copertura nell’ambito della voce di costo ‘C. Costi
indiretti’ (cfr. paragrafo 3.4), per la quale viene riconosciuto un importo forfettario pari al 7% delle
spese dirette (spese dirette per il personale e altre spese dirette ammissibili).

Per i progetti attuati in partenariato, tali costi (altri costi diretti diversi dai costi di personale e costi
indiretti) froveranno invece copertura nell’ambito della voce di costo ‘B. Altri costi’ (cfr. paragrafo
3.5), per la quale viene riconosciuto un importo forfettario pari al 40% delle spese dirette sostenute
per il personale.

Per il calcolo del costo orario nel caso di personale impiegato a tempo parziale, il denominatfore
della formula viene determinato moltiplicando il parametro delle 1.720 ore per I'effettiva
percentuale di impiego contrattuale:

i piu recenti costi lordi per I'impiego documentati
1.720 ore x % di impiego contrattuale

Costo orario del personale =

Ad esempio, in presenza di una risorsa impiegata con contratto part-time al 50%, il denominatore
della formula risulterebbe pari a 860 ore.

Per un ulteriore approfondimento circa le modalitd generali di calcolo del costo orario del personale
dipendente, sirimanda a quanto riportato nel ‘Modello 3. Prospetto di calcolo costo orario’ allegato
alle presenti Indicazioni operative per la gestione e rendicontazione.

Nel box seguente si propongono, invece, alcune casistiche con la relativa indicazione
esemplificativa della modalitd di calcolo del costo orario.

Box 2 — Alcuni esempi applicativi

Gli esempi di calcolo qui riportati fanno riferimento alle possibili casistiche (variazioni contfrattuali, maternitd) che
potrebbero verificarsi in relazione alle risorse di personale dipendente. Al fini della formulazione degli esempi sulle modalita
di calcolo, si presuppone per semplicitd che il beneficiario scelga di utilizzare come base di calcolo per il costo lordo del
lavoro I'annualitd 2023 (da gennaio a dicembre).

1 - Aumento contrattuale nel corso dell’annualitd presa in considerazione per il calcolo del costo orario

Fattispecie: per una risorsa di personale dipendente viene riconosciuto un aumento contrattuale (anche eventualmente
all’esito di un aggiornamento del CCNL) a partire dal mese di maggio 2023.

Modalitd di calcolo del costo orario:

Il costo orario viene determinato considerando le mensilitd disponibili successive all’adeguamento contrattuale (8
mensilitd da maggio a dicembre 2023), rapportandole ad un periodo di 12 mesi.
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Totale lordo + Totale oneri sociali e previdenziali
Costo annuo lordo totale = x12
8 mensilita considerate

Costo annvuo lordo totale

Costo medio orario =
1.720 ore

2 - Aumento contrattuale intervenuto nel periodo di attuazione del progetto

Fattispecie: per una risorsa di personale dipendente viene riconosciuto un aumento contrattuale a partire da gennaio
2025.

Modalitd di calcolo e aggiornamento del costo orario:

- Il costo orario per la rendicontazione delle annualitd 2024 e 2025 viene determinato utilizzando come base di
calcolo I'annualitd 2023.

- Per la rendicontazione dell'annualitd 2026, il beneficiario potrd procedere al ricalcolo del costo orario utilizzando
come base di calcolo I'annualita 2025.

3 - Congedo di maternita nel corso dell’annualita presa in considerazione per il calcolo del costo orario
Fattispecie: una risorsa di personale dipendente é rientrata da congedo di maternitd ad aprile 2023.

Modalitd di calcolo del costo orario:

Il costo orario viene determinato considerando le menisilita disponibili successive al rientro in servizio (9 mensilitd da aprile
a dicembre 2023, rapportandole ad un periodo di 12 mesi.

Totale lordo + Totale oneri sociali e previdenziali
Costo annuo lordo totale = x12
9 mensilita considerate

Costo annvuo lordo totale

Costo medio orario =
1.720 ore

Ai fini della determinazione del costo ammissibile oggetto di rendicontazione, il costo orario di
ciascuna risorsa di personale dipendente deve essere moltiplicato per il numero di ore di impiego
effettivo del lavoratore nell’ambito del progetto, da rilevarsi framite appositi timesheet secondo la
formula seguente:

Costo ammiissibile personale dipendente = costo orario x ore effettivamente lavorate al progetto

Come previsto dall'art. 55, par. 3 del Regolamento (UE) 2021/1060, per ciascuna risorsa di personale
dipendente non potra essere rendicontato un numero di ore superiore al parametro delle 1.720 ore
(o relativa proporzione, in caso di part-time). In ogni caso, il numero di ore rendicontate non potrd
essere superiore a quanto previsto dal contratto dilavoro.

Conriferimento ai progetti attuati in partenariato, il distacco o comando di personale, disciplinato
dalle vigenti disposizioni legislative, @ ammissibile. In caso di ricorso di un partner di progetto a tale
istituto, il capofila dell’ Ambito deve preventivamente chiedere ed ottenere I'autorizzazione da parte
di Regione Lombardia (si veda il box seguente). In caso di mancata autorizzazione da parte di
Regione, I'eventuale spesa rendicontata non sard considerata ammissibile. Il ricorso al distacco vale
anche nel caso di consorzi e societd consortili che assumono la qualifica di partner. Il consorzio non
puod realizzare le attivitd di progetto ricorrendo direttamente a personale dipendente degli enti
consorziati in quanto questi ultimi, ai fini dell’ Avviso, si configurano come soggetti terzi.

Le risorse impiegate attraverso un accordo di distacco sono rendicontate utilizzando la stessa
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metodologia sopra descrita per la rendicontazione del personale dipendente. Ai fini
dell’ammissibilita della spesa, in sede di rendicontazione dovra essere documentato il riaddebito
del costo del personale distaccato (emesso dal distaccante) ed il relativo rimborso
(documentazione di pagamento del rimborso del personale distaccato effettuato dal distaccatario
in favore del distaccante) sostenuto dall’ente partner entro i termini della rendicontazione. Non
potranno essere pertanto considerate ammissibili le spese rimborsate al distaccante
successivamente alla data di presentazione della rendicontazione in Bandi e Servizi.

Il imborso delle spese sostenute per il distacco & escluso da IVA, in quanto si tratta del mero rimborso
da parte del distaccatario dei costi sostenuti dal distaccante per lo stipendio e gli oneri dovufi
relativi al personale oggetto del distacco.

Box 2 — Distacco del personale

EQuoloro un ente facente parte del partenariato intenda avvalersi, nell’espletamento delle attivita
: progettuali, dellistituto del distacco di personale e tenuto a dame notizia tempestivamente a Regione
Lombardia tramite I'Ente capofila via PEC:

specificando le motivazioni per le quali intende accedere a tale Istituto unitamente all’elenco del
personale coinvolto;
frasmettendo I'accordo sottoscritto tra gli Enti.

: L'accordo tra Enti, aventi ad oggetto il distacco del personale, dovrd contenere almeno le seguenti
i informazioni: :

riferimento agli elementi identificativi del progetto cofinanziato dal PR FSE+ 2021-2027;

definizione per ciascuna risorsa del numero delle giornate di lavoro e del relativo costo orario,

dell’linquadramento confrattuale, degli anni di esperienza professionale e della funzione specifica che

la risorsa svolgera nell’ambito del progetto cofinanziato dal PR FSE+ 2021-2027;

regolamentazione degli obblighi del distaccante in relazione alla documentazione giustificativa da

assicurare ai fini della rendicontazione dei costi sostenuti da parte del distaccatario, in conformitd con

quanto previsto dalle presenti Indicazioni operative per la gestione e la rendicontazione;

rimborso da parte del distaccattario in favore del distaccante delle ore effeftivamente svolte dalle

risorse umane distaccate per la realizzazione delle attivita di progetto e, comungue, nei limiti di quanto
............ STt O eIl SO N Oy OO, e
Tenuto conto che I'opzione di semplificazione dei costi di cui dell’art. 55, par. 2, lett. a) del Reg. (UE)
2021/1060 & diretta a definire un costo unitario, le verifiche di gestione avranno ad oggetto la
corretta definizione della metodologia (attraverso I'analisi della documentazione fornita dai
beneficiari relativa agli ultimi costi annuali lordi della risorsa impiegata nel progetto) e la sua corretta
applicazione (attraverso la verifica delle ore effettivamente lavorate come risultanti dalla
registrazione nel timesheet).

In particolare, in sede di rendicontazione, le verifiche avranno ad oggetto la documentazione:

i) che comprova la corretta determinazione del metodo di calcolo utilizzato per stabilire il
costo orario (tabella di calcolo del costo orario, cedolini relativi alle retribuzioni erogate nel
corso dell’annualitd presa in considerazione e la Certificazione Unica trasmessa dal datore
dilavoro all' Agenzia delle entrate);

ii) la corretta determinazione del valore del rimborso (ore effettivamente lavorate al progetto
x costo orario) attraverso la verifica del timesheet che registra, con periodicitd mensile, per
ciascuna risorsa le attivitd e le ore lavorate al progetto.

La documentazione di cui ai punti i) e ii) viene trasmessa dal Capofila, in sede di rendicontazione
finale delle spese, attraverso il sistema informativo Bandi e Servizi.

I beneficiario/i sono, in ogni caso, tenuti alla conservazione, presso la propria sede, di tutti i
giustificativi di spesa relativi ai costi di personale dipendente sostenuti per la realizzazione delle
attivita del progetto. Tale obbligo sussiste sia per la documentazione da trasmettere attraverso il
sistema informativo in sede di rendicontazione sia per gli altri documenti giustificativi di spesa e di
pagamento dei costi sostenuti per il personale dipendente impiegato nel progetto (ad esempio,
cedolini, bonifici quietanzati, F24, etc.). Regione Lombardia si riserva, in ogni caso ai fini di ulteriori
controlli, la facoltd di richiedere la documentazione conservata presso la sede dei beneficiari non
presentata in sede di rendicontazione.
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DOCUMENTAZIONE CHE COMPROVA LA SPESA PER IL PERSONALE DIPENDENTE

Documentazione amministrativa

Curriculum Vitae;

Ordine di servizio interno per il conferimento dell’incarico o degli specifici incarichi legati alla realizzazione
del progetto. Nel caso di modifiche alle caratteristiche dell'incarico intervenute nel corso della
realizzazione del progetto, il beneficiario deve inoltre produrre I'integrazione dell’ Ordine di Servizio.

L'Ordine di servizio contiene almeno le seguenti informazioni relative all'incarico svolto:

- Titolo e identificativo del progetto;

- Definizione dell’'incarico con riferimento alle attivita di progetto;

- Periodo di svolgimento dell’'incarico (giorno, mese ed anno di inizio e di conclusione).

Per la verifica della corretta determinazione dei “piu recenti costi del lavoro lordi documentati” viene
fornita la seguente documentazione (per ciascuna risorsa di personale dipendente):

i) tabella di calcolo del costo orario (cfr. modello 3);

i) cedolinirelativi all’annualitd presa in considerazione, Certificazione Unica trasmessa dal datore di
lavoro all’Agenzia delle entrate (ove opportuno il beneficiario potrd trasmettere eventuale
ulteriore documentazione utile a documentare i piu recenti costi lordi come, ad esempio,
documenti contabili, riepiloghi delle buste paga dell’annualitd presa in considerazione);

Per la verifica della corretta determinazione del valore del rimborso, viene fornito il timesheet di
registrazione delle ore lavorate e delle attivitd svolte nel mese di riferimento (per ciascuna risorsa di
personale dipendente).

II timesheet, da compilare su base giornaliera, deve contenere le seguenti informazioni minime (cfr.
Modello 6):

- identificativo del progetto;

- titolo del progetto;

- dati di identificazione del beneficiario;

- nome e cognome del lavoratore;

- periodo diriferimento (mese);

- ore giornaliere lavorate;

- descrizione attivitd/mansione svolta con riferimento alle ore registrate;

- relazione sintetica sulle attivita svolte/prodotti realizzati nel mese di riferimento.

Il timesheet & sotftoscritto dal lavoratore e controfirmato dal legale rappresentante o dal responsabile del
progetto.

Nel caso in cui il personale dipendente sia coinvolto in piU progetti nello stesso periodo di tempo, deve
essere redatto un timesheet complessivo che consenta la riconciliazione delle ore totali svolte dalla risorsa
professionale con la specificazione delle attivitd realizzate nel progetto finanziato dal presente avviso.
Dovra inoltre essere indicato I'eventuale impiego della risorsa su altri progetti cofinanziati dal PR FSE+ 2021-
2027 (indicare fitolo del progetto, impegno della risorsa — ore e funzione — per il mese di riferimento) o su
altre attivitd riconducibili all’Ente.

Nella voce di costo ‘A. Personale dipendente’ rienfrano anche eventuali costi dei titolari di cariche
sociali, ossia dei soggetti che, secondo quanto previsto dal Codice civile e dagli statuti societari,
sono nominati per svolgere ruoli di responsabilitd nella direzione e controllo dell’' attivitd della societd
(presidente, amministratore delegato, consiglieri di amministrazione, sindaci, etc.).

Per i fitolari di cariche sociali impegnati in attivitd specifiche e direttamente connesse allo
svolgimento dell'attivita progettuale (ad esempio, in qualita di coordinatori, etc.), &€ necessario che
I'incarico - relativo a una specifica funzione - rispetti le seguenti condizioni:

- larisorsa sia prevista nel gruppo di lavoro del progetto approvato (cfr. paragrafo 1.11 della
scheda progetto) o, qualora integrata successivamente all’approvazione del progetto,
I'impiego della risorsa nel progetto sia autorizzato da Regione;

- sia stato deliberato dal Consiglio di Amministrazione, o organo equiparato, € comungque
conferito nel rispetto delle norme statutarie interne;

- sia coerente con il possesso di titoli professionali o giustificato da adeguata esperienza
professionale rispetto al progetto finanziato.
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Ai fini dell’eventuale autorizzazione da parte di Regione Lombardia il beneficiario trasmette la
Delibera del CdA e il CV per la verifica dell'esperienza professionale maturata rispetto al ruolo
previsto nel progetto.

Per i titolari di cariche sociali impegnati in attivitd specifiche e direttamente connesse allo
svolgimento dell’attivitd progettuale si applicano le stesse condizioni di ammissibilitd previste per il
personale dipendente.

Categoria di costo ‘A2. Personale esterno’ (Piano dei contin. 1 e n. 2)

Nella categoria di costo ‘Personale esterno’ rientrano le risorse umane legate al beneficiario framite
contratti di prestazione di servizi. I corrispettivo dovra essere determinato secondo le tariffe
professionali, laddove esistenti, o in base alle tariffe di mercato di profili similari in fermini di prestazioni
ed esperienze. Gli enti pubblici, per la selezione del personale esterno, dovranno attenersi a quanto
disciplinato dal Testo unico sul pubblico impiego (D.lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.).

Il costo ammissibile sard calcolato in funzione del costo orario definito nel contratto tra I'ente
beneficiario e il professionista per la prestazione svolta (comprensivo degli oneri fiscali e
previdenziali, ove dovuti in base alla normativa nazionale vigente) moltiplicato per le ore lavorate.

La spesa ammissibile per la presente categoria di costo e riferita al compenso al netto di eventuali
rimborsi per spese sostenute dal professionista nell’esecuzione del contratto (ad esempio, spese di
viaggio, spese di vitto, spese di alloggio). Tali spese, in analogia con quanto previsto per il personale
dipendente, sono ammissibili:

- nel caso di progetti attuati in forma singola, nell’ambito della voce di costo ‘B. Altri costi
diretti’ (cfr. paragrafo 3.3), mediante la presentazione della documentazione giustificativa
a comprova della spesa sostenuta (comprensiva della documentazione di pagamento
relativa all’avvenuto rimborso alla risorsa di personale esterno);

- nel caso dei progeftti attuati in partenariato, nell’ambito della voce di costo ‘B. Altri costi’
(cfr. paragrafo 3.5), per la quale viene riconosciuto un importo forfettario pari al 40% delle
spese dirette sostenute per il personale.

DOCUMENTAZIONE CHE COMPROVA LA SPESA PER IL PERSONALE ESTERNO

Documentazione amministrativa
Documentazione comprovante I'espletamento delle procedure di selezione del personale esterno, ove
previsto dalla normativa e/o statuto (da produrre in sede di eventuale verifica e da non caricare in Bandi
e Servizi).
Curriculum Vitae.
Lettere d'incarico/contratti sottoscritti dalle parti riportanti:

- Titolo e identificativo del progetto;
- Natura della prestazione;
- Obiettivi/oggetto della prestazione con riferimento alle attivita di progetto;
- Periodo di esecuzione dell'incarico esplicitato aftraverso I'indicazione della data completa (giorno,
mese ed anno) diinizio e di conclusione;
- Durata complessiva in  ore dellincarico (eventuali integrazioni successive alla firma
dell’incarico/contrafto dovranno essere documentate attraverso addendum/integrazione al confratto);
- Corrispettivo orario;
- Compenso complessivo;
- Tempi e modalitd di pagamento.
La lettera diincarico non pud avere effetto retroattivo, pertanto la data che segna I'avvio del periodo di
esecuzione non pud essere anteriore a quella di sottoscrizione dell'incarico. Eventuali integrazioni
successive alla  firma  dell'incarico/contratto dovranno  essere  documentate  aftraverso
addendum/integrazione al contratto.
Per la verifica della corretta determinazione del valore del rimborso, viene fornito il timesheet di
registrazione delle ore lavorate e delle attivita svolte nel mese di riferimento (per ciascuna risorsa di
personale dipendente). Il fimesheet, da compilare su base giornaliera, deve contenere le seguenti
informazioni minime (cfr. Modello 6):
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- identificativo del progetto;
- fitolo del progetto;
- dati di identificazione del beneficiario;
- nome e cognome della risorsa umana coinvolta nel progetto;
periodo diriferimento (mensile);
- ore giornaliere lavorate;
- descrizione attivitd/mansione svolta con riferimento alle ore registrate;
- relazione sintetica sulle attivitd svolte/prodotti realizzati nel mese di riferimento.
Il timesheet & sottoscritto dal lavoratore e controfirmato dal legale rappresentante o dal responsabile del
progetto.

Documentazione di spesa
Fatture/parcelle/ricevute. Tali documenti devono recare la dicitura “Spesa sostenuta con i fondi del PR
Lombardia FSE+ 2021-2027" e riportare l'indicazione del Codice Unico di Progetto (CUP) generato e
comunicato da Regione Lombardia. Qualora il CUP non fosse gid disponibile, dovrd essere riportato il
codice ID di progetto fornito da Bandi e Servizi al momento della presentazione della domanda.

Documentazione di pagamento

Mandati di pagamento (o Contabile di bonifico, da cuisi evinca il codice IBAN dell’ordinante e il codice
diriferimento dell’operazione CRO) e relativa quietanza;

Assegni, a condizione che si evinca lI'avvenuto addebito nel periodo direndicontazione nell’estratto confo
bancario del beneficiario.

MAYV, RI.BA o altri sistemi di pagamento elettronico.

F24 quietanzati attestanti pagamento oneri sociali, fiscali, previdenziali e assistenziali, se dovuti per legge.
Nel caso di pagamenti cumulativi (riferiti a piu risorse) unitamente al modello F24 quietanzato deve essere
frasmesso un prospetto riepilogativo di riconciliazione contenente i nominativi delle risorse coinvolte nel
progetto per le quali si attesta I'ammontare dei versamenti fiscali, assistenziali e previdenziali imputati a
valere sul PR FSE+ 2021-2027.

La documentazione di pagamento deve recare nelloggetto/causale l'indicazione del Codice Unico di
Progetto (CUP) o il codice ID (qualora il CUP non fosse gia disponibile).

Nel caso di pagamenti cumulativi (per una somma complessiva che include la/le spesa/e imputate al
progetto), ai fini di una piU agevole tracciabilitd della spesa, deve essere predisposto un prospetto
riepilogativo o fornita documentazione utile a consentire la riconciliozione fra I'importo complessivo
quietanzato e le voci di spesa rendicontate a valere sul PR FSE+ 2021-2027 per la realizzazione delle attivitd di
progetto.

3.3 Voce di costo ‘B. Altri costi diretti’ (Piano dei conti n. 1)

Come previsto al punto A.3 dell’Avviso, per i progetti attuati in forma singola (Piano dei conti n. 1),
I'attuazione delle attivitd di progetto avverrd, in tutto o in parte, mediante I'affidamento a soggetti
terzi ai sensi del D.Igs. 36/2023 (Codice degli appalti). | costirelativi agli affidamenti per I'acquisizione
di beni e servizi necessari alla realizzazione del progetto, sono pertanto ammissibili e ricadenti nella
voce di costo ‘B. Altri costi diretti’ (categoria di costo ‘B1. Costi diretti diversi da quelli per il
personale’). Come indicato al paragrafo 3.1.1 delle presenti Indicazioni operative per la gestione e
rendicontazione, il imborso avviene sulla base dei costi effettivamente sostenuti (costi reali). In sede
di rendicontazione, iI Capofila dell’ Ambito/ente strumentale dovrd pertanto provvedere alla
presentazione della documentazione amministrativa, di spesa e di pagamento di seguito indicata.

DOCUMENTAZIONE CHE COMPROVA LA SPESA PER GLI AFFIDAMENTI

Documentazione amministrativa
Determina (o delibera/decreto) a contrarre relativa a ciascuna procedura di affidamento effettuata
corredata dagli eventuali allegati (Avviso, Bando o Invito; Capitolato e Disciplinare). Tale atto dovrd
riportare I'indicazione del Codice Unico di Progetto (CUP) generato e comunicato da Regione Lombardia,
del codice ID di progetto fornito da Bandi e Servizi al momento della presentazione della domanda
nonché del CIG;
Atto di nomina del RUP ed eventuale atto di nomina del Direttore dell'Esecuzione e relative dichiarazioni di
assenza di conflitto di interessi;
Evidenza dell’avvenuta pubblicazione online della documentazione di gara nelle sezioni dedicate alle
procedure di affidamento dei siti web istituzionali del Capofila dell’ Ambito/ente strumentale;
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Autodichiarazione dell’operatore economico sul possesso dei requisiti di partecipazione alla gara e
modulo di tracciabilita dei flussi finanziari;

Documentazione attestante la verifica da parte della stazione appaltante del possesso da parte
dell'operatore economico dei requisiti di ordine generale ai sensi degli artt. 94 e ss. del D.Igs. 36/2023 e
degli alfri requisiti di partecipazione alla gara di cui agli arft. 99 e ss. del D.Igs. 36/2023, ove presente. In
caso di assenza dei suddefti controll, documentazione che dimostri I'estrazione di un campione e
I'esistenza di una metodologia in uso alla stazione appaltante ai sensi dell’art. 52 del D.Igs. 36/2023;

Atto di nomina della Commissione di Valutazione, laddove prevista, e relative dichiarazioni di assenza di
conflitto di interessi dei commissari;

Verbali delle sedute condofte dalla Commissione di Valutazione, con I'indicazione dell’esito definitivo;
Offerte tecniche ed economiche pervenute;

Atto di aggiudicazione definitiva;

Evidenza dell’avvenuta pubblicazione online della documentazione relativa all’aggiudicazione;
Fascicolo di gara all’'interno della piattaforma elettronica di negoziazione eventualmente utilizzata;
Contratto di servizio/fornitura;

Eventuali variazioni in corso di prestazione e conseguenti atti giuridici;

Eventuale autorizzazione al subappalto nonché altra documentazione attestante ulteriori forme di
affidamento/prestazioni di cui all’art. 119, commi 2 e 3 del D.Igs. 36/2023;

Eventuale contratto di subappalto;

Eventuale documentazione a supporto della procedura di autorizzazione del subappalto;

Eventuale documentazione attestante il possesso da parte dei subappaltatori dei requisiti di ordine
generale ai sensi degli artt. 94 e ss. del D.Igs. 36/2023 e degli altri requisiti di partecipazione alla gara di cui
agli artt. 99 e ss. del D.Igs. 36/2023.

Documentazione di spesa

- SAL (Stato di avanzamento dei lavori) secondo le tempistiche e le modalitd indicate nel contratto di
servizio/fornitura con l'indicazione dei prodotti realizzati;
Attestazione di verifica di conformitd del contratto/certificato di regolare esecuzione;
Documento di frasporto/bolla di consegna (nel caso di acquisizione di beni);
Fatture elettroniche, con I'indicazione nell’oggetto, della dicitura “Spesa sostenuta con i fondi del PR
Lombardia FSE+ 2021-2027", del Codice Unico di Progetto (CUP) generato e comunicato da Regione
Lombardia, del CIG e del codice ID di progetto generato da Bandi e Servizi al momento della
presentazione della domanda.

Documentazione di pagamento
Mandati di pagamento (o Contabile di bonifico, da cuisi evinca il codice IBAN dell’ordinante e il codice
diriferimento dell’operazione CRO) e relativa quietanza;
F24 quietanzati (IVA liquidata dalla stazione appaltante, ove ammissibile).

La documentazione di pagamento deve recare nelloggetto/causale l'indicazione del Codice Unico di
Progetto (CUP) o il codice ID (qualora il CUP non fosse gia disponibile). Ai fini dell’ammissibilita della spesa, il
beneficiario deve inoltre provvedere al caricamento in Bandi e Servizi del DURC valido al momento del
pagamento nonché, per gli importi superiori ai 5.000,00 euro, della verifica di non inadempienza (verifica
AdER) anch’essa valida alla data del pagamento.

Oltre alla documentazione citata sopra, iI Capofila dell Ambito/ente strumentale & tenuto a
conservare, presso la propria sede, ogni alfra eventuale documentazione utile a tracciare ciascuna
fase procedurale (ad esempio, note/comunicazioni, pareri, relazioni, interlocuzioni Capofila
dell' Ambito/ente strumentale ed operatore economico, etfc.). Regione Lombardia si riserva, ai fini
di ulteriori confrolli, la facoltd di richiedere la documentazione conservata presso la sede del
beneficiario non presentata in sede di rendicontazione.

In allegato alle presenti Indicazioni operative, viene resa disponibile un’apposita checklist di
autocontrollo delle procedure di affidamento (cfr. Modello 7). La compilazione della checklist da
parte del Capofila dell’ Ambito/ente strumentale & fortemente raccomandata al fine di consentire
al beneficiario di ripercorrere tutte le fasi procedurali e garantire la completezza della
documentazione raccolta e presentata ai fini del imborso delle spese.

Siricorda, infine, che, nel caso le procedure di affidamento per I'acquisizione di beni e servizi siano
gestite dall’ente strumentale (ove questo non coincida con il Capofila dell’ Ambito), la spesa &
ammissibile a condizione che il Capofila dell’ Ambito provveda al rimborso delle spese sostenute
dall’ente strumentale entro la presentazione della rendicontazione finale in Bandi e Servizi. |l
rimborso all’ente strumentale dovrd avvenire sulla base della modalitd di riconoscimento della
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spesa prevista dall’ Avviso e dalle presenti Indicazioni operative (costi effettivamente sostenuti art.
53, par. 1, lett. a) del Reg. (UE) 2021/1060). Non &€ ammissibile, pertanto, qualsiasi eventuale costo
ulteriore addebitato dall’ente strumentale al Capofila dell’ Ambito.

3.4 Voce di costo ‘C. Costi indiretti’ (Piano dei contin. 1)

Nel caso dei progetti attuati in forma singola, i costi indiretti, ovvero i costi sostenuti dal beneficiario
non direttamente riconducibili alle attivita di progetto, frovano copertura nell’ambito della voce di
costo ‘C. Costi indiretti’. Per tale voce di costo, il imborso avviene sulla base del riconoscimento di
un importo forfettario pari al 7% del totale dei costi diretti ammissibili (costi diretti per il personale e
altri costi diretti).

In considerazione della determinazione della spesa ammissibile mediante importo forfettario, ai fini
del rimborso non & pertanto richiesta, in sede di rendicontazione, la presentazione da parte del
beneficiario di alcuna documentazione a comprova della spesa sostenuta.

A titolo esemplificativo, rientrano nella voce di costo ‘C. Costi indiretti’:
- spese generali;
- utenze;
- spese per aoffitto.

3.5 Voce di costo ‘B. Altri costi’ (Piano dei conti n. 2)

Per i progeftti afttuati in partenariato, tutte le categorie di costo (dirette e indirette) diverse da quelle
per il personale dipendente (A1), per il personale esterno (A2) sono ricomprese nella voce di costo
‘B. Alfri costi’, per la quale il imborso avviene sulla base del riconoscimento di un importo forfettario
pari al 40% del totale delle spese ammissibili per il personale (applicazione del tasso forfettario alla
voce di costo ‘A. Costi diretti per il personale’). Per le categorie di costo B1 e B2 non & pertanto
richiesta, in sede di rendicontazione, la presentazione da parte del beneficiario di alcuna
documentazione a comprova della spesa sostenuta.

A titolo esemplificativo rientrano in tale voce di costo:
- materiale di consumo (es. cibo, bevande, etc.);
- spese connesse alla promozione e pubblicizzazione (es. volantini, poster, etc.);
- spese di viaggio, vitto e alloggio (es. biglietti di freno, bus, pernottamento, etc.);
- noleggio o locazione di beni (es. noleggio pista di pattinaggio, affitto teatro, etc.);
- spese per adempimenti derivanti dall’accettazione del contributo (es. costo fidejussione);
- dltre spese coerenti con le finalita dell’ Avviso e con le attivitd previste;
- spese generdali, utenze (costi indiretti).

Box 4 — Documentazione relativa alle attivita di progetto

Il beneficiario & tenuto a documentare, ove richiesto, I'effettiva realizzazione di tutte le attivitd previste
dal progetto per il conseguimento dei risultati attesi, a prescindere dagli obblighi derivanti dalla modalita
di rendicontazione prevista. In ogni caso, il beneficiario dovra dare evidenza dello svolgimento delle
attivitd e dei risultati previsti nel progetto mediante la compilazione dettagliata della relazione finale (cfr.
Modello 4).

Oltre alla compilazione della domanda di iscrizione agli interventi (Cfr. Modello 5), per documentare
I'effettiva partecipazione dei destinatari, i beneficiari individueranno le modalitd piu idonee fenuto conto
delle caratteristiche degli interventi finanziati dall’Avviso. A fitolo esemplificativo si indicano alcuni
documenti comprovanti la realizzazione delle attivitd e la partecipazione dei destinatari: :

elenco dei partecipanti;

diari/schede sulle attivita svolte ed eventuale elenco dei partecipanti;

materiale/risultati prodotti nel corso delle attivitd;

documentazione fotografica (datata);

ogni altro documento che secondo le indicazioni sopra fornite sia comunque idoneo a provare
I'effettiva realizzazione delle attivita e la partecipazione dei destinatari.

Si ricordo che la documemozione che conﬁene dati sensibili dei des‘rinctori po‘rrd essere frasmessa a
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4. PROCEDURA PER LA PRESENTAZIONE DELLA
RENDICONTAZIONE

4.1 Inserimento dei dati relativi ai giustificativi

Il beneficiario capofila & tenuto alla rendicontazione tramite il sistema informativo presentando la
dichiarazione finale entro 60 giorni dalla data di chiusura delle attivitd di progetto.

Ai fini della rendicontazione finale, il capofila accede al sistema informativo per:

- inserire i datirelativi ai giustificativi di spesa e di pagamento;

- caricare la documentazione digitalizzata;

- alimentare il Piano dei Conti con le spese relative al costo complessivo del progetto;
- dlimentare i dati di monitoraggio;

- compilare la Relazione tecnica finale;

- presentare la dichiarazione di spesa contente la richiesta di erogazione del saldo.

4.2 Dichiarazioni di spesa

Documenti da presentare

Per la dichiarazione finale di spesa, il beneficiario deve presentare, tframite il sistema informativo,
i seguenti moduli sottoscritti con firma digitale dal legale rappresentante o da altro soggetto con
potere di firma:

- “Dichiarazione di spesa”: & prodotta in automatico dal sistema Informativo sulla base dei
dati dei giustificativi inseriti (cfr. modello allegato alle presenti indicazioni operative);

- “Piano dei conti”: & prodotto in automatico dal sistema Informativo sulla base dei dati dei
giustificativi inseriti;

- Elenco riepilogativo dei giustificativi: € prodotto in automatico dal sistema Informativo sulla
base dei dati dei giustificativi inseriti;

- Relazione sull'attivita svolta: € la descrizione tecnica dei risultati ottenuti con riferimento agli
obiettivi e risultati previsti nel progetto approvato e dell’attivitd svolta (cfr. modello allegato
alle presenti indicazioni operative).

In sede di rendicontazione finale il beneficiario € inoltre tenuto a: i) completare la trasmissione dei
datirelativi ai partecipanti raccolti durante I'aftuazione attraverso la “scheda dirilevazione dei dati
dei partecipanti agliinterventi cofinanziati dal PR FSE+ 2021-2027" (cfr. modello allegato alle presenti
indicazioni operative); ii) tfrasmettere tramite il sistema informativo i dati relativi ai Questionari di
rilevazione degli indicatori di risultato.

| conftributi erogati in regime di sovvenzione (concessione amministrativa) ex art. 12 della legge n.
241/90 sono esclusi dal campo di applicazione dell'lVA2, in quanto non sussiste il carattere di
sinallagmaticitd delle operazioni poste in essere, inquadrandosi tali contributi non come cessione di
beni, ma come movimentazioni finanziarie carenti del presupposto oggettivo e, in quanto tali, fuori
del campo di applicazione IVA (art. 2, co.3 lettera a DPR n. 633/72).

Tempi

La dichiarazione finale delle spese deve essere predisposta e trasmessa entro 60 giorni dalla data
di conclusione delle afttivitd.

2 Cfr. circolare dell’ Agenzia delle Entrate n. 34/2013 e, direcente, risposta 375/2021
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5. PROCEDURE PER LA RICHIESTA DI EROGAIZIONE DEl
CONTRIBUTI

Al fine di quanfificare il confributo erogabile si applica all'importo rendicontato e validato
dall’ Amministrazione la percentuale di finanziamento pubblico concessa al progetto.

Il contributo viene erogato con le seguenti modalita:

- un anticipo pari al 70% del contributo concesso, all’avvio dell’attivitd;
- un saldo finale fino al 30% del contributo concesso, previa presentazione della
rendicontazione finale.

Nel caso in cui non venisse richiesta I'erogazione della quota a titolo di anticipo, il beneficiario potrd
richiedere il rimborso in un'unica soluzione, dopo il termine delle attivitd, a fronte della
rendicontazione delle spese. In ogni caso il contributo erogato non potrd essere superiore al
contributo pubblico concesso.

A seguito delle verifiche Regione Lombardia autorizza il pagamento.

Il documento di regolaritd contributiva (DURC) in corso di validitd € acquisito d'ufficio da Regione
Lombardia presso gli enti competenti, in base a quanto stabilito dall'art. 6 del Decreto del 30
gennaio 2016 del Ministero del lavoro e delle Politiche Sociali (G.U. Serie Generale n. 125 del 1°
giugno 2016). In caso di accertata irregolaritd in fase di erogazione, verrd trattenuto I'importo
corrispondente all'inadempienza e versato agli enti previdenziali e assicurativi (D. L. n. 69/2013, art.
31 commi 3 e 8-bis).

In caso di attuazione in partenariato, aifini della concessione di agevolazioni superiori a € 150.000,00,
e richiesta la presentazione per tutti i partner privati il modulo per la comunicazione antimafia — da
scaricare dal sito internet della Prefettura di competenza ai sensi di quanto disposto dal D. Lgs. 6
seftembre 2011, n. 159 in materia di antimafia - debitamente compilato e sottoscritto mediante
apposizione di firma digitale o elettronica del legale rappresentante del soggetto beneficiario.
L'esito positivo della verifica in tema di certificazione antimafia comporterd la decadenza
dell'agevolazione concessa.

La liguidazione delle tfranche di contributo avverrd, di norma, entro 80 giorni dal ricevimento della
richiesta di liquidazione da parte dei soggeftti beneficiari.

5.1 Richiesta anticipazione

A seguito della trasmissione dell’atto di adesione comprensivo della comunicazione di avvio e -nel
caso dei progeftti attuati in partenariato- dell’atto di formalizzazione del partenariato, il capofila
puod presentare la richiesta di anticipazione pari al 70% del contributo pubblico concesso.

Ai fini dell’erogazione dell’anticipo, il capofila presenta, tramite il sistema informativo Bandi e Servizi,
la richiesta di liquidazione (cfr. Modello 1a / Modello 1b).

5.2 Richiesta di saldo

L'importo erogabile a saldo & calcolato fino al 30% del contributo concesso per il progetto, previa
verifica dell’lammontare e dell’ammissibilitd della spesa rendicontata. Nel caso in cui non venisse
richiesta I'erogazione della quota a titolo di anticipo, il beneficiario potrd richiedere il rimborso in
un'unica soluzione a fronte della rendicontazione delle spese.

La richiesta avviene utilizzando il modello per la dichiarazione finale delle spese, nel quale il capofila
dovrd evidenziare la richiesta di liquidazione del contributo, unitamente a:

- elencoriepilogativo dei giustificativi;
- piano dei conti;

- relazione contenente la descrizione delle attivitd svolte e dei risultati raggiunti, con allegata
la scheda di monitoraggio e le eventudali relazioni finali di firocinio.
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Con la dichiarazione di spesa, ove pertinente, verrd resa la dichiarazione relativa alla indetraibilita
dell'lVA in forza della normativa nazionale e alla circostanza che sia stata definitivamente sostenuta
dal beneficiario.

La Regione procede alla validazione nel sistema informativo Bandi e Servizi della rendicontazione e
al relativo pagamento, a seguito dell'esito positivo dei controlli di gestione mirati a verificare:

- coerenza e completezza amministrativo-contabile (coerenza dell'importo, elenco
giustificativi di spesa, possibilitd di controllo dei medesimi);

- conformitd e regolaritd di quanto realizzato con il progetto approvato (avanzamenti
dell’attivitd, tempistiche, adeguatezza dell’output);

- ammissibilitd delle spese rendicontate;

- completezza dei dati di monitoraggio fisico e finanziario.

In questa fase, Regione Lombardia potrd chiedere eventuali chiarimenti/integrazione della
documentazione ovvero, nel caso irilievi non potessero essere superati, potrd non riconoscere in toto
o in parte I'importo rendicontato e di conseguenza non procedere all’erogazione o ridurre la somma
da erogare.

Qualora le verifiche, anche in loco, accertassero che le attivitd non sono state realizzate o sono state
attuate in maniera parziale, o difforme da quanto previsto, Regione Lombardia potrd procedere alla
revoca totale o parziale del contributo e al recupero delle somme indebitamente percepite dal
beneficiario.

La liquidazione del saldo avverrd, di norma, entro 80 giorni dal ricevimento della richiesta. Eventuali
chiarimenti/integrazioni e/o presentazione di contestazioni/controdeduzioni interrompono il suddetto
termine.
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6. OBBLIGHI DEI BENEFICIARI

6.1 Compiti principali del capofila

L'ente capofila del progetto:

€ I'unico interlocutore di Regione Lombardia;

nel caso di modalitd attuativa in partenariato, assicura I'efficace coordinamento del
partenariato in relazione ai flussi informativi e a futti gli adempimenti amministrativi e finanziari
connessi alla corretta realizzazione del progetto;

nel caso di modalitd attuativa in partenariato, raccoglie dai partner tutte le informazioni e la
documentazione relativa alla realizzazione del progetto ai fini della rendicontazione, del
monitoraggio e della valutazione degli interventi realizzati e altresi per rispondere ad eventuali
richieste provenienti da Regione Lombardia;

presenta la rendicontazione e le richieste di liquidazione del contributo pubblico nel rispetto
delle modadlitd e dei tempi previsti dall’ Avviso e delle ulteriori indicazioni fornite nelle presenti
indicazioni operative;

riceve i contributi da Regione Lombardia e, nel caso di modalitd attuativa in partenariato, i
eroga ftempestivamente ai partner in coerenza con il budget ed in base dalle spese
rendicontate e validate;

si impegna a restituire a Regione Lombardia le eventuali somme indebitamente percepite
qualora, a seguito delle attivita di verifica e controllo, si rilevino irregolaritd nella realizzazione
delle attivitd e/o nella documentazione di spesa e, nel caso di modalitd attuativa in
partenariato, le richiede a sua volta al/ai partner le cui spese fossero ritenute non riconoscibili;
si fa carico (insieme ai partner, nel caso di modalitd attuativa in partenariato) di somministrare
i questionari per la misurazione degli indicatori di riferimento e di fornire tutte le alire
informazioni sui destinatari richieste da Regione Lombardia per fini statistici, di monitoraggio e
valutazione degli esiti degli interventi.

6.2 Conservazione della documentazione

Ai sensi dell'art. 82 del Regolamento (UE) n. 2021/1060, i beneficiari sono responsabili della
completezza e correttezza della documentazione e della sua conservazione per 5 anni a decorrere
dal 31 dicembre dell'anno in cui & effettuata I'erogazione del saldo. | beneficiari sono inoltre
responsabili della veridicitd dei dati inseriti nel sistema informativo e della loro corrispondenza coni
documenti conservati presso la propria sede.

Tutta la documentazione inerente alle attivitd (sia essa di natura amministrativa o di natura
contabile) deve essere conservata presso la sede dei beneficiari. In particolare:

documentazione relativa alla presentazione e approvazione del progetto;

copia degli atti che formalizzano il partenariato;

CV e contratti/lettere d'incarico delle risorse umane impiegate, confratti e documenti che
dimostrino il rispetto della procedura di selezione degli eventuali fornitori, deliberazione
incarichi CdA per titolari di cariche sociali, etc.;

documenti relativi ad eventuali variazioni al progetto;

corrispondenza con Regione Lombardia e, nel caso di modalitd attuativa in partenariato, tra
partner;

documentazione giustificativa dei costi per il personale interno impegnata nel progetto;
documentazione giustificativa dei costi per il personale esterno impegnata nel progetto;
documentazione giustificativa dei costi per I'acquisizione di beni e servizi (nel caso di modalitd
attuativa in forma singola);

documentazione/reportistica di progetto comprovante la connessione diretta della spesa
sostenuta con le attivitd di progetto (es. timesheet);

documentazione attestante lo svolgimento delle attivitd (es. prodotti delle attivitd di progetto,
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diari/schede, piani personalizzati e alii documenti che provano I'erogazione dei
servizi/realizzazione delle attivitd);
- dichiarazioni di spesa e richieste di liquidazione;
- relazioni tecniche sull’ attivita svolta;
- documentazione relativa i controlli effettuati dagli organi competenti.
L'onere della conservazione della documentazione amministrativa in originale spetta al capofila.
Per quanto concerne la documentazione fiscale, nel caso di modalitd attuativa in partenariato,
ogni componente deve conservare gli originali, mentre il capofila deve conservare una copia
conforme all’originale stesso. Nel caso di attuazione in forma singola, I'ente capofila dell’ Ambito
deve conservare la documentazione fiscale in originale.

Il capofila e tenuto a conservare in particolare:

- la documentazione relativa all'accordo di partenariato (nel caso di modalitd attuativa in
partenariato);

- la domanda di finanziamento e la scheda progetto presentata;

- lesingole dichiarazioni di intenti dei partner (nel caso di modalita attuativa in partenariato);

- il provvedimento di approvazione del progetto;

- la corrispondenza tra Regione Lombardia ed il capofila;

- la corrispondenza tfra il soggetto capofila ed i partner (nel caso di modalitd attuativa in
partenariato);

- I'eventuale delega alla firma da parte del legale rappresentante dell’ente capofila;

- idocumentirelativi alle domande di liquidazione.

Tutti i beneficiari sono tenuti a conservare:

- curriculum vitae e contratti/lettere d'incarico sottoscritti;

- documenti che provano il rispetto delle procedure di selezione, se previste;

- giustificativi di spesa connessi alla determinazione del costo orario per le risorse di personale
interno impiegate nel progetto (es. cedolini quietanzati, documenti di versamento degli oneri
fiscali e previdenziali, prospetto andlitico della determinazione del costo orario);

- documentazione giustificativa dei costi per il personale interno impegnata nel progetto;

- documentazione giustificativa dei costi per il personale esterno impegnata nel progetto;

- documentazione giustificativa dei costi per I'acquisizione di beni e servizi (nel caso di
modalitd attuativa in forma singola);

- documentazione attestante lo svolgimento dell’attivitd e il coinvolgimento dei destinatari
(modello di domanda diiscrizione agliinterventi PR FSE+ 2021-2027 secondo il modello allegato
alle presenti indicazioni operative per la gestione e rendicontazione).

La sistematica e completa conservazione e archiviazione dei documenti contabili e amministrativi,
volti a comprovare |'attivitd svolta e i costi effettivamente sostenuti, € altresi funzionale alla fase di
verifica e confrollo del progetto. La documentazione amministrativa e contabile costituisce
necessario corredo alle registrazioni contabili relative alle spese effettivamente sostenute.

6.3 Rispetto delle condizioni economiche definite

Nel momento in cui partecipano al progetto, i beneficiari accettano:
- le condizioni economiche previste dall’ Amministrazione;
- dinon percepire alfri finanziamenti pubblici sulle stesse spese;
- dinonrichiedere erogazioni di somme a qualsiasi fitolo ai destinatari.

6.4 Pubblicizzazione del contributo

| beneficiari devono attenersi alle vigenti disposizioni europee in tema di informazione e pubblicitd
di cui all'art. 50 del Reg. (UE) n. 2021/1060., nonché alle indicazioni contenute nelle "Brand
Guidelines FSE+ 2021-2027" approvate da Regione Lombardia con Decreto n. 15176 del 24 oftobre
2022. Ulteriori strumenti aggiornati potranno essere messi a disposizione da Regione Lombardia
aftraverso  la  pubblicazione sul sito  regionale della programmazione  europed
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www.fse.regione.lombardia.it.

In particolare, si richiama I'obbligo per i beneficiari di assicurare che:

- venga esposto, in un luogo facilmente visibile al pubblico (ad esempio, I'ingresso dei locali
del beneficiario) almeno un poster di misura non inferiore a un formato A3 o un display
elettronico equivalente recante informazioni sull'operazione che evidenzino il sostegno
ricevuto dai fondi e gli elementi caratterizzanti la comunicazione (logo nazionale della
politica di coesione 2021-2027, I'emblema dell'Unione accanto alla dichiarazione
“cofinanziato dall'Unione europea”, I'emblema della Repubblica Italiana e il marchio di
Regione Lombardia);

- i partecipanti siano stati informati in merito al sostegno del FSE+ per la realizzazione
dell'intervento (ad esempio, apponendo nei documenti diretti ai destinatari un’'informativa
relativa al fatto che “I'intervento & realizzato nell’ambito delle iniziative promosse nel quadro
della Politica di Coesione 2021-2027 ed in particolare del Programma Regionale cofinanziato
dal Fondo Sociale Europeo Plus”);

- qualsiasi documento diretto al pubblico (ad esempio pubblicazioni, materiali comunicativi
di disseminazione dei risultati di progetto o di pubblicizzazione di eventi) oppure aqi
partecipanti (ad esempio i certificati di frequenza, gli attestati, materiale didattico, registri
ed elenchi presenze) contenga, oltre ai loghi previsti dal brandbook, anche una
dichiarazione da cui risulti che il programma operativo e stato finanziato dal FSE+ (ad

esempio “L’intervento...................... e realizzato nell'ambito delle iniziative promosse nel
quadro della Politica di Coesione 2021-2027 ed in particolare del Programma Regionale
cofinanziato dal Fondo Sociale Europeo Plus'. Per maggiori informazioni

www . fse.regione.lombardia.it”);

- che sia fornita sul sito web (qualora esistente) e sui siti di social media ufficiali una breve
descrizione dell’'operazione, in proporzione al livello del sostegno, compresi le finalitd e i
risultati, ed evidenzia il sostegno finanziario ricevuto dall’Unione attraverso I'utilizzo degli
elementi caratterizzanti la comunicazione (logo nazionale della politica di coesione 2021 -
2027, I'emblema dell’Unione accanto alla dichiarazione *“cofinanziato dall’Unione
europea”, I'emblema della Repubblica Italiana e il marchio di Regione Lombardia).

Con I'accettazione del contributo, il beneficiario acconsente alla pubblicazione sul sito di Regione
Lombardia http://www.fse.regione.lombardia.it e sul sito nazionale http://www.opencoesione.gov.it
dei dafi da includere nell’elenco delle operazioni finanziate pubblicato ai sensi dell’art. 49 del Reg.
(UE) n. 2021/1060.

6.5 Gestione del progetto

AWVIO E CONCLUSIONE DELLE ATTIVITA DI PROGETTO

Il capofila & tenuto a trasmettere entro 60 giorni dalla pubblicazione dell’elenco dedli interventi
ammessi a finanziamento:
I'atto di adesione comprensivo della data di avvio del progetto.

- I'atto di formalizzazione del partenariato (ove prescelta tale modalitd di attuazione).
Le attivitd progettuali dovranno essere ultimate entro la data indicata nel progetto approvato, in
ogni caso, entro e non olire il termine indicato nell’ Avviso.
Regione Lombardia si riserva di concedere eventuali proroghe solo se debitamente motivate e
necessarie al conseguimento dei risultati di progeftto.

ALIMENTAZIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO IN RELAZIONE ALL' AVANZAMENTO FISICO E FINANZIARIO DEL PROGETTO

Il capofila (nel caso di modalita attuativa in partenariato, con il supporto degli altri partner)
provvede all'alimentazione puntuale e completa del sistema informativo con i dati di avanzamento
finanziario e fisico del progetto.

In particolare, ai fini del monitoraggio dei progetti finanziati dal PR FSE+ 2021-2027, il capofila €
tenuto a trasmettere attraverso il sistema informativo le informazioni relative ai partecipanti al
progetto (dati personali, contafti, livello di istruzione, condizione occupazionale condizione di
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vulnerabilita), raccolte da tutti i partner secondo il modello di domanda di iscrizione agli interventi
FSE+ (cfr. Modello 5).

Tali infformazioni, in particolare, devono essere trasmesse atiraverso il sistema informativo dall’ente
capofila a partire dall'avvio del progetto e nel corso della sua attuazione fino alla trasmissione della
rendicontazione finale.

Box 5 — Partecipanti agli interventi del FSE+

Un partecipante € una persona che prende parte ad un progetto finanziato dal PR FSE+ 2021-
2027 (beneficiando direttamente del supporto). Tale persona pud essere identificata ed &
possibile richiederle i dati personali per la valorizzazione di tutti gli indicatori del PR. Le persone
che partecipano ad eventi aperti o che beneficiano di servizi elettronici non personalizzatinon
devono essere considerate come partecipanti. Un partecipante deve essere conteggiato una
sola volta in ogni operazione. Un partecipante viene conteggiato anche nel caso in cui non
completi I'attivitd pianificata e lasci quindi prima del previsto. :
Il trattamento dei dati deve avvenire nel rispetto del Regolamento Europeo n. 2016/679 in materia
di protezione dei dati personali del D.gs. n. 196/2003 “Codice in materia di proftezione dei dafi
personali” come aggiornato dal D.lgs. n. 101 recante "Disposizioni per I'adeguamento della
normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati)”.

Tuttii partner sono tenuti ad assolvere gli obblighi previsti dal D.Igs. 196/2003 sul tfrattamento dei dati
personali, sulle modalitd di utilizzo dei dati e sull’acquisizione del consenso al trattamento dei
medesimi da parte dei soggetti partecipanti agli interventi in merito alle informazioni raccolte
attraverso iI| modello di domanda di iscrizione agli interventi FSE+. Si rimanda al modello di
informativa allegato all’Avviso che deve essere utilizzato dal Capofila e dagli eventuali partner di
progetto (cfr. Allegato A7 all’ Avviso). | regolamenti dei Fondi SIE 2021-2027 impongono la rilevazione
e la registrazione in formato elettronico, ai fini della quantificazione degli indicatori, di informazioni
sulle caraftteristiche dei partecipanti che comportano anche il frattamento di dati sensibili (status di
disabile, migranti, rom e appartenenza a minoranze, altre condizioni di svantaggio). Le richiamate
disposizioni costituiscono dunqgue la base giuridica che giustifica, ai sensi dell’art. 20 del D.lgs.
196/2003, la raccolta e il trattamento da parte delle AdG FSE+ delle informazioni sensibili sui
partecipanti, puntualmente individuate nell’allegato | del Regolamento 2021/1057.

Al termine della presa in carico deve inolire essere somministrato ai destinatari il questionario di
rievazione dell'indicatore di risultato, che sard trasmesso in sede di rendicontazione finale del
progetto.

VARIAZIONI DEL PROGETTO E DEL PIANO DEI CONTI NEL CORSO DELL' ATTUAZIONE DEL PROGETTO
Il beneficiario & tenuto ad attuare I'operazione nel pieno rispetto del progetto approvato.

Eventuali variazioni al progetto che si rendessero necessarie, al fine di conseguire gli obiettivi e i
risultati di progetto, in corso di esecuzione dell'intervento relativamente a:
- variazione delle iniziative previste nella scheda progetto approvata (modifica del numero di
iniziative previste o delle linee diintervento che caratterizzano I'iniziativa);
- sostituzione o integrazione di un partner (nel caso di modalitd attuativa in partenariato);
- variazioni del piano dei conti relativo all’atfuazione con partenariato aventi ad oggetto la
ripartizione del budget fra i partner nel caso in cui la variazione incida in misura superiore al
10% del budget complessivo di progetto;
- variazioni del piano dei conti aventi ad oggetto una variazione del costo complessivo di una
voce di costo in misura superiore al 10% del budget complessivo di progetto;
- modifiche al calendario con riferimento alla data di chiusura delle attivita;
- integrazione nel gruppo dilavoro di personale fitolare di cariche sociali non previsto in sede
di presentazione del progetto;
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- ogni altra circostanza rilevante riguardante elementi del progetto oggetto di valutazione o
comunque in grado diincidere sugli obiettivi e/o i risultati attesi del progetto;
vanno softoposte preventivamente alla valutazione e approvazione delle strutture competenti di
Regione Lombardia — Direzione Generale Famiglia, Solidarietd sociale, Disabilitd e Pari opportunitd
mediante comunicazione da tfrasmettere via PEC all’indirizzo famiglia@pec.regione.lombardia.it

Le variazioni per le quali &€ necessaria I'approvazione devono essere tempestivamente comunicate
per I'esame da parte di Regione Lombardia. Non & possibile presentare richieste di variazione in
fase di chiusura del progetto e in particolare nei 45 giorni precedenti la data di conclusione del
progetto.

Le variazioni non dovranno, comunque, modificare elementi progettuali oggetto di valutazione in
fase di selezione e che avrebbero comportato la non ammissione al finanziamento.

Le eventualirichieste devono essere accompagnate:
- dall’elenco descrittivo delle variazioni proposte;
- da motivazione della proposta di variazione e dall’analisi dell'impatto della stessa sul
conseguimento degli obiettivi e risultati di progetto;
- ddlla proposta di documento che recepisce le modifiche proposte (ad esempio, in caso di
modifica del partenariato verra presentato I'aggiornamento/modifica dell’accordo di
partenariafo).

L' Amministrazione valuta se le variazioni sirendono indispensabili per il perseguimento degli obiettivi
e perla buona riuscita del progetto e se le modifiche proposte siano idonee a mantenere la qualitd
delle azioni approvate. L'Amministrazione accoglie o respinge le istanze con provvedimento
motivato, eventualmente fornendo specifiche e vincolanti indicazioni sulla prosecuzione delle
attivitd. Una volta approvata, la variazione diviene parte integrante del progetto ai fini delle
operazioni di monitoraggio, valutazione, rendicontazione e controllo.

6.6 Verifiche in loco

Tutti i beneficiari sono tenuti a consentire lo svolgimento delle verifiche in loco che gli organi di
controllo UE, nazionali e regionali possono effeftuare, anche senza preavviso, in ogni fase
dell'attivitd, nonché ad attivitd concluse.
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MODELLO 1a. FAC SIMILE RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE (attuazione in forma singola)

Cofinanziato
dall'Unione europea

.,. Regione
Lombardia

COESIONE
ITALIA 21-27

AVVISO PUBBLICO “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” INIZIATIVA IN FAVORE DELLE FAMIGLIE E
DEI PERCORSI DI CRESCITA DEI MINORI
(Azione k.5 del PR FSE+ 2021-2027)

Spett.le REGIONE LOMBARDIA

Direzione Generale Politiche per la Famiglia,
Solidarietd sociale, Disabilitd e Pari opportunitd
P.zza Citta di Lombardia, 1

20124 Milano

RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE

Richiesta di liquidazione di € a fitolo di anticipazione
Id pratica:

Titolo del progetto:

Denominazione beneficiario:

Costo totale del Progetto ammesso: €

Contributo pubblico concesso: €

ll/La sottoscritto/a in qualita di

o Legale rappresentante

o o soggetfto delegato con potere di firma

dell’Ente con sede legale nel Comune di CAP Prov. via n. Codice Fiscale

in qualitd di ente capofila dell’ Ambito

DICHIARA
di aver sottoscritto e tfrasmesso I'atto di adesione unico;

CHIEDE
I'erogazione di € a tfitolo di anticipo pari al 70% del confributo pubblico concesso

Il/La sotftoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali che, in caso di mendaci dichiarazioni, sono comminate
ai sensi dell'art. 496 e segg. Codice Penale, visti gli elementi esposti nella presente comunicazione attesta, ai
sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e di quanto previsto dal D.P.R. n. 403/1998, la regolaritd di quanto
contenuto nella presente dichiarazione e la conformitd dei dati esposti con quanto presente nei documenti
inoltrati per via telematica.

Luogo, li
Firmato digitalmente.
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MODELLO 1b. FAC SIMILE RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE (attuazione in partenariato)

Cofinanziato
dall'Unione europea

% Regione
Lombardia

COESIONE
ITALIA 21-27

AVVISO PUBBLICO “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” INIZIATIVA IN FAVORE DELLE
FAMIGLIE E DEI PERCORSI DI CRESCITA DEI MINORI
(Azione k.5 del PR FSE+ 2021-2027)

Spett.le REGIONE LOMBARDIA

Direzione Generale Politiche per la Famiglia,
Solidarietd sociale, Disabilitd e Pari opportunitd
P.zza Cittd di Lombardia, 1

20124 Milano
RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE
Richiesta di liquidazione di € a fitolo di anticipazione
Id pratica:
Titolo del progetto:
Denominazione beneficiario:
Costo totale del Progetto ammesso: €
Confributo pubblico concesso: €
Il/La sottoscritto/a in qualitda di
o Legale rappresentante
o o soggetto delegato con potere di firma
dell’Ente con sede legale nel Comune di CAP Prov. via n. Codice
Fiscale
in qualita di ente capofila del partenariato
DICHIARA
di aver sottoscritto e trasmesso I'atto di adesione unico e I'atto di formalizzazione del
partenariato;
CHIEDE
I'erogazione di € a tfitolo di anticipo pari al 70% del confributo pubblico concesso

II/La softoscritto/a, consapevole delle sanzioni penali che, in caso di mendaci dichiarazioni, sono
comminate ai sensi dell'art. 496 e segg. Codice Penale, visti gli elementi esposti nella presente
comunicazione attesta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e di quanto previsto dal D.P.R.
n. 403/1998, la regolaritd di quanto contenuto nella presente dichiarazione e la conformitd dei dati
esposti con quanto presente nei documenti inoltrati per via telematica.

Luogo, li
Firmato digitalmente.
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MODELLO 2a. FAC SIMILE DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE (attuazione in forma
singola)

Cofinanziato
dall’'Unione europea

* Regione
Lombardia

COESIONE
ITALIA 21-27

AVVISO PUBBLICO “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” INIZIATIVA IN FAVORE DELLE FAMIGLIE E
DEI PERCORSI DI CRESCITA DEI MINORI

(Azione k.5 del PR FSE+ 2021-2027)

Spett.le REGIONE LOMBARDIA
Direzione Generale Politiche per la Famiglia,
Solidarieta sociale, Disabilitd e Pari opportunitd
P.zza Cittd di Lombardia, 1
20124 Milano
DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE

N. e data dell’atto con cui é stato concesso il finanziamento: Decreto n
Id progetto:

Titolo progetto:

Costo totale progetto:

Anticipo ricevuto pari a euro:

Id beneficiario Capofila:

Denominazione beneficiario Capofila:

Il/la sotftoscritto/a

in qualitd o di legale rappresentante o altro soggetto delegato con potere di firma dell’Ente capofila

dell’Ambito con sede legale in via/piazza , n. nel Comune di CAP Prov.
CF P.IVA , indirizzo email (utilizzato per le comunicazioni ufficiali relative al progetto)

Consapevole della responsabilitd penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e

per gli effetti degli art. 46 e 76 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, nonché della decadenza dal contributo

concesso ex art. 75 DPR 445/2000

DICHIARA

- che i datiriportati sono veritieri e conformi con quanto presente nei documenti inoltrati per via telematica
nonché con la documentazione comprovante la spesa e Il'avvenuto pagamento e ['ulteriore
documentazione attestante lo svolgimento delle attivitd;

- che le spese rendicontate con la presente dichiarazione di spesa per il personale, per gli altri costi diretti e
per i costi indiretti determinati ammontano a euro come riportato nel Piano dei conti e nell’elenco
riepilogativo dei giustificativi di spesa e di pagamento;

- che le spese fanno riferimento alla realizzazione delle attivitd previste dalla Scheda Progetto approvata;

- che le spese sono sostenute in conformitd con il Piano dei conti approvato e nel rispetto delle condizioni e
modalitd previste dall’ Avviso, nonché delle Indicazioni operative per la gestione e la rendicontazione
fornite da Regione Lombardia;
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I'erogazione del saldo del contributo pubblico per la realizzazione del progetto in oggetto pari a euro

Luogo, |i

che eventuali variazioni alla Scheda progetto e al Piano dei conti spesa sono state approvate;

che per le stesse voci di spesa non ha beneficiato e non beneficerd di altri finanziamenti pubblici regionali,
nazionali o dell’Unione europeaq;

che I'eventuale IVA rendicontata € realmente definitivamente sostenuta e pertanto non recuperabile;
che la documentazione in originale necessaria a comprovare i costi effettivamente sostenuti, cosi come
previsto nell’ Avviso e nel rispetto delle disposizioni dell’art. 82 del Regolamento (UE) 1060/2021, € archiviata
e conservata presso i partner

CHIEDE

SI IMPEGNA ALTRESI

a consentire approfondimenti e controlli che Regione Lombardia dovesse ritenere opportuni in ordine allo
svolgimento della verifica sulla rendicontazione delle spese sostenute e/o sull’avanzamento delle attivita
progettuali;

a produrre ogni ulteriore documentazione, anche sotto forma di autocertificazione, che Regione
Lombardia riterra utile richiedere ai fini delle sopradette verifiche.

Firmato digitalmente.
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MODELLO 2b. FAC SIMILE DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE (attuazione in
partenariato)

Cofinanziato
dall'Unione europea

% Regione
Lombardia

COESIONE
ITALIA 21-27

AVVISO PUBBLICO “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” INIZIATIVA IN FAVORE DELLE FAMIGLIE E
DEI PERCORSI DI CRESCITA DEI MINORI

(Azione k.5 del PR FSE+ 2021-2027)

Spett.le REGIONE LOMBARDIA
Direzione Generale Politiche per la Famiglia,
Solidarietd sociale, Disabilita e Pari opportunita
P.zza Cittd di Lombardia, 1
20124 Milano
DICHIARAZIONE DI SPESA FINALE

N. e data dell’atto con cui é stato concesso il finanziamento: Decreto n
Id progetto:

Titolo progetto:

Costo totale progetto:

Anticipo ricevuto pari a euro:

Id beneficiario Capofila:

Denominazione beneficiario Capofila:

Il/la sotftoscritto/a

in qualitd o di legale rappresentante o altro soggetto delegato con potere di firma dell’Ente capofila
con sede legale in via/piazza . N nel Comune di CAP Prov. CF P.

IVA , indirizzo email (ufilizzato per le comunicazioni ufficiali relative al progetto)

Consapevole della responsabilitd penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi

e per dli effetti degli art. 46 e 76 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, nonché della decadenza dal

contributo concesso ex art. 75 DPR 445/2000

DICHIARA

cheidatiriportati sono veritieri e conformi con quanto presente nei documentiinoltrati per via telematica
nonché con la documentazione comprovante la spesa e I'avvenuto pagamento e ['ulteriore
documentazione attestante lo svolgimento delle attivitd;

che le spese rendicontate con la presente dichiarazione di spesa per il personale, per gli altri costi diretti
ammissibili ammontano a euro come riportato nel Piano dei conti e nell’elenco riepilogativo dei
giustificativi di spesa e di pagamento;

che le spese fanno riferimento alla realizzazione delle attivitd previste dalla Scheda Progetto approvata
e rispettano la ripartizione delle responsabilitd di attuazione dei diversi partner;

che le spese sono sostenute in conformitd con il Piano dei conti approvato e nel rispetto delle condizioni
e moddalitd previste dall’Avviso, nonché delle Indicazioni operative per la gestione e la rendicontazione
fornite da Regione Lombardia;

che eventuali variazioni alla Scheda progetto e al Piano dei conti spesa sono state approvate;

che per le stesse voci di spesa non ha beneficiato e non beneficerd di altri finanziamenti pubbilici
regionali, nazionali o dell’'Unione europeq;

che il partner ha rendicontato I'IVA in quanto realmente e definitivamente sostenuta e non
recuperabile;
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che la documentazione in originale necessaria a comprovare i costi effettivamente sostenuti, cosi come
previsto nell’Avviso e nel rispetto delle disposizioni dell’art. 82 del Regolamento (UE) 1060/2021, &
archiviata e conservata presso i partner

CHIEDE
I'erogazione del saldo del contributo pubblico per la realizzazione del progetto in oggetto pari a euro

SI IMPEGNA ALTRESI

a consentire approfondimenti e controlli che Regione Lombardia dovesse ritenere opportuni in ordine
allo svolgimento della verifica sulla rendicontazione delle spese sostenute e/o sull’avanzamento delle
attivitd progettuali;

a produrre ogni ulteriore documentazione, anche sotto forma di autocertificazione, che Regione
Lombardia riterrd utile richiedere ai fini delle sopradette verifiche.

Luogo, li

Firmato
digitalmente.
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MODELLO 3. PROSPETTO DI CALCOLO COSTO ORARIO

PROSPETTO DI CALCOLO DEL COSTO ORARIO

Cognome e nome del lavoratore

CF lavoratore

Contratto collettivo nazionale di lavoro applicato
% Part-time

Data assunzione del lavoratore

Qualifica contrattuale

Livello di inquadramento

A. RETRIBUZIONE

Al. Somma delle retribuzioni menisili lorde relative a menisilita €
A2. Tredicesima menisilitd (quota maturata nelle n mensilita disponibili) €
A3. Eventuale quattordicesima menisilita (quota maturata nelle n mensilita €
disponibili)

A4. Eventuali maggiorazioni legate ai turni €
AS5. Arretrati (purché direttamente collegati alle n mensilita disponibili) €
Aé. Indennita €
A7. Quota di TFR annuo maturato €
Totale lordo annuo (A) €

B. ONERI SOCIALI E PREVIDENZIALI (A CARICO DEL DATORE DI LAVORO)

B1. INPS €
B2. INAIL €
B3. Fondi obbligatori previsti dal C.C.N.L. (es. fondi pensione dirigenti e €
quadri)

B4. Fondi di previdenza complementare/assistenza sanitaria integrativa €
B5. Altri costi sostenuti per il personale €
Totale oneri sociali e previdenziali (B) €

C. COSTO ANNUO LORDO TOTALE (C=A+B)

D. TEMPO DI LAVORO (1.720 ore)

Parametro 1.720 ore (riproporzionato alla % diimpiego in caso di part-time

E. COSTO MEDIO ORARIO (E=C/D)

Indicazioni per la compilazione del prospetto di calcolo del costo orario per il personale dipendente

Il prospetto di calcolo del costo orario deve essere compilato per ciascuna risorsa di personale
dipendente impiegata nel progetto al fine di determinare il costo medio orario da utilizzare per la
rendicontazione delle spese. Il prospetto sopra riportato & strutturato in applicazione dell'opzione di
costo semplificato di cui all’art. 55, par. 2, lett. a) del Regolamento (UE) 2021/1060, adottata dal
presente Avviso per la rendicontazione delle spese relative alla categoria ‘Personale dipendente’.

Retribuzione (A)
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Per guanto riguarda la sezione ‘A. Retribuzione' deve essere esplicitato, al punto Al., il numero di
menisilitd che concorrono alla determinazione del costo lordo del lavoro per ciascuna risorsa di
personale e il valore della retribuzione. Laddove disponibile, siraccomanda di utilizzare come base
di calcolo I'arco temporale corrispondente all’anno solare (da gennaio a dicembre) precedente
all’avvio dell'impiego della risorsa nel progetto o, in ogni caso, un periodo di 12 mensilita.

Si potrd fare riferimento ad una diversa copertura del periodo temporale nei casi di seguito riportati:

- larisorsa di personale impiegata nel progetto risulta contrattualizzata dal beneficiario da un
periodo inferiore ad un anno. In tale caso, vengono utilizzate per il calcolo le n menisilita
lavorate disponibili;

- per calcune delle mensilitd relative all’lannualitd precedente, sono intervenute talune
situazioni ecceziondli (ad esempio, prolungati periodi di malattia, maternitd, congedi
parentali, etc.) in virtu delle quali, I'inclusione nella base di calcolo, non consentirebbe di
ottenere un valore pienamente indicativo dell'effettivo costo lordo del lavoro. Tali mensilitd
possono essere escluse dalla base di calcolo (considerando pertanto un numero di mensilitd
inferiore a 12).

Alla voce Al., viene riportato il valore corrispondente al totale delle retribuzioni lorde relative alle
mensilitd che concorrono al calcolo. L'importo della tredicesima corrisposta viene indicato al punto
A2, menire I'eventuale quattordicesima viene valorizzata al punto A3. Ai successivi punti devono
essere indicati rispettivamente gli importi relativi ad eventuali maggiorazioni legate ai turni (punto
A4.) e agli arretrati relativi alle attivitd svolte nelle mensilitd considerate per il calcolo (punto A5.). Al
punto Aé., viene inserito il valore relativo alle indennitd e agli altri elementi che compongono la
retribuzione lorda figurante in busta paga (indennitd per rischio, indennitd sostitutiva di mensa,
indennitd di trasferta, indennitd di mancato preavviso, premi aziendali, incentivi all’esodo, incentivi
“ad personam”, di produttivitd comungue denominati). Al punto A7. viene, infine, riportato il valore
della quota di TFR (sempre con riferimento alle sole mensilitd incluse nel calcolo).

Nel caso di personale assunto contestualmente all’avvio del progetto, per la valorizzazione delle
voci previste dal prospetto di calcolo, occorre riferirsi a quanto indicato nel contratto di lavoro. Per
tali risorse, data I'assenza di una base dati storica, le parti variabili della retfribuzione di cui ai punti
A4., A5. e Ab. non vengono valorizzate, mentre la quota di TFR (di cui al punto A7.) viene determinata
secondo quanto previsto dalla normativa di riferimento (o dallo stesso contratto di lavoro).

Oneri sociali e previdenziali (B)

Rispetto invece alla sezione ‘B. Oneri sociali e previdenziali’, vengono valorizzati i contributi
previdenziali INPS a carico dell’azienda (al punto B1.), I'assicurazione contro gli infortuni INAIL (al
punto B2.), i fondi obbligatori previsti dal C.C.N.L. (al punto B3.) ed eventuali fondi di previdenza
complementare e di assistenza sanitaria integrativa (al punto B4.). Al punto BS., vengono infine
indicati altri costi eventualmente sostenuti per il personale (welfare aziendale, corsi di formazione,
addestramento, etc.).

Tutti gli importi indicati nelle Sezioni A e B del prospetto di calcolo del costo orario, dovranno essere
comprovati attraverso la presentazione della documentazione richiesta dalle presenti Indicazioni
operative per la gestione e rendicontazione per ciascuna mensilitd che concorre al calcolo.

Calcolo del Costo annuo lordo totale (C)

Nel caso in cui sia stato considerato per il calcolo un periodo pari ad un anno, I'importo risultante al
punto C. "Costo annuo lordo totale” sard dato dalla somma del totale degli elementi retributivi (di
cui al punto A) e del totale degli oneri sociali e previdenziali (di cui al punto B):
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C. Costo annuo lordo totale = Totale annuo lordo + totale oneri sociali e previdenziali

Laddove la base di calcolo siriferisca ad un periodo di durata inferiore ad un anno, il costo annuo
lordo totale viene determinato riparametrando il costo lordo totale (A+B) delle n mensilita
considerate ad un periodo di 12 mensilita:

C. Costo annuo lordo totale = (Totale annuo lordo + Totale oneri sociali e previdenziali) x 12
n menisilitd considerate

Calcolo del Costo medio orario (E)

Il costo medio orario, in caso di impiego full-time, viene determinato dal rapporto fra il costo annuo
lordo (di cui al punto C) ed il parametro delle 1.720 ore (di cui al punto D):

Costo annuo lordo totale

E. Costo medio orario (full-time) = 1790

Il parametro delle 1.720 ore deve essere riproporzionato, in_caso di impiego part-time, sulla base
della percentuale prevista dal confratto di lavoro:

. . ) Costo annuo lordo totale
E. Costo medio orario (part-fime) = Tempo dilavoro 1.720 ore x % di impiego part-time
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MODELLO 4. FAC SIMILE RELAZIONE TECNICA FINALE

Cofinanziato
dall'Unione europea

| P

COESIONE
ITALIA 21-27

FORMAT RELAZIONE TECNICA FINALE

AVVISO PUBBLICO “SPRINT! LOMBARDIA INSIEME” INIZIATIVA IN FAVORE DELLE FAMIGLIE E DEI
PERCORSI DI CRESCITA DEI MINORI

(PRIORITA 3, ESO4.11, AZIONE K.5 del PR FSE+ 2021-2027)
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PREMESSA

La relazione tecnica confribuisce al processo di monitoraggio degli effetti degli interventi finanziafti
atftraverso cui il soggetto Capofila rende disponibili le informazioni che consentono a Regione
Lombardia di acquisire conoscenza sui principali elementi che hanno caratterizzato I'attuazione
dell’intervento.

Nella descrizione di quanto realizzato e conseguito, il Capofila deve tenere conto delle
caratteristiche della proposta approvata evidenziando eventuali variazioni verificatesi e dandone
moftivazione.

Attraverso la relazione tecnica Regione Lombardia verifica:
che le attivitd e i risultati conseguiti siano coerenti con la proposta progettuale approvata e
utili per il conseguimento dei risultati e obiettivi del PR FSE+ 2021-2027;
che le spese sostenute, come risultanti dalla rendicontazione, siano direttamente connesse
e coerenti con la realizzazione del progetto.

Parte dei contenuti della relazione tecnica finale potranno inoltre essere utilizzati e resi pubblici
nell’ambito delle azioni di informazione e comunicazione del PR FSE+ 2021-2027.

La relazione & redatta dal soggetto capofila e inviata a Regione Lombardia unitamente alla
rendicontazione finale.
SEZIONE A - DATI DI SINTESI DEL PROGETTO

Al. 1D PROGETTO (compilato dal sistema)

A2. TITOLO DEL PROGETTO (compilato dal sistema)

A3. DENOMINAZIONE DEL SOGGETTO CAPOFILA (compilato dal sistema)

A4. MODALITA ATTUATIVE (compilato dal sistema)
o informa singola, gestito dall’ente capofila dell’ Ambito
o in partenariato, con enfi pubblici e con enti privati no profit

A4.1 COMPOSIZIONE DEL PARTENARIATO (ove pertinente, compilato dal sistema)

Partner

Partner 1 ...............
Partner2 ...............
Partner3 ...............

AS. FASCIA DI APPARTENENZA: (compilato dal sistema)
o Fascial

Fascia 2

Fascia 3

Fascia 4

Fascia 5

Fascia 6

O 0O ood
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Ab6. DURATA DEL PROGETTO (compilato dal sistema)

Data di avvio gg/mm/aa e data di conclusione gg/mm/aa

<
EZIONE B — RISULTATI CONSEGUITI DAL PROGETTO

B1. RISULTATI CONSEGUITI (MAX. 1 PAGINA)

Descrivere, in coerenza con quanto previsto nella Scheda Progetto, i risultati conseguiti e come questi
abbiano contribuito al miglioramento nell’accessibilita, qualita e/o efficacia dei servizi per le famiglie con figli
in eta 3-18 anni, in particolare nelle aree territoriali dell’ Ambito in cui I'offerta & meno sviluppata e diffusa
(Comuni con popolazione fino a 5.000 abitanti).

Evidenziare se i risultati attesi e gli obiettivi previsti sono stati raggiunti, parzialmente raggiunti o non raggiunti,
indicando la motivazione.

SEZIONE C - ATTIVITA DEL PROGETTO

C1.IMPLEMENTAZIONE DEL PROGETTO
La sezione CI.1 sard replicata dal sistema informativo piu volte in base al numero di iniziative previste nel

progetto.

C1.1 Titolo dell'iniziativa: (compilato dal sistemay)

Tipologia dell’iniziativa: (compilato dal sistema)

[l Supporto alla conciliazione tra responsabilitd genitoriale di cura e lavoro con riferimento al post-
scuola durante I'anno scolastico

[ Supporto alla conciliazione tra responsabilitd di cura e lavoro per i periodi di chiusura scolastica
(invernale ed estiva)

[l Sviluppo dell'offerta culturale e valorizzazione del patrimonio naturalistico del territorio rivolta alla
fascia di etd 3 - 18 anni

(] Servizi a supporto della genitorialita

[l Percorsi educativi informali € non formali

[l Servizi socio-educativi per lo sviluppo e il benessere sociale

Attivitd realizzate

Attivita (titolo e breve descrizione)
Attivita (titolo e breve descrizione)
Eventuali variazioni verificatesi durante I'implementazione del progetto

Attivitd non realizzate

Attivita (titolo e breve descrizione)
Attivita (titolo e breve descrizione)

Attivitd inizialmente non previste

Attivita (titolo e breve descrizione)

Attivita (titolo e breve descrizione)

Note
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C2. PRINCIPALI PROBLEMI/DIFFICOLTA INCONTRATI NELLA REALIZZAZIONE DEL PROGETTO (MAX. 1
PAGINA)

Descrivere, con riferimento alle linee di intervento previste, eventuali problemi e difficolta riscontrate durante
la realizzazione del progetto, indicando come sono state affrontate e I'eventuale impatto che hanno avuto
sul progetto (ad esempio eventuali modifiche alle attivita, al calendario, alle voci di spesa).

C3. NOTA DI SINTESI SULLE SPESE RENDICONTATE (MAX. 1 PAGINA)

Descrivere brevemente il Piano dei conti consuntivo presentato fornendo ftutte le informazioni utili alla
riconducibilita delle spese rendicontate per il personale alle attivita e ai prodotti di progetto realizzati.

SEZIONE D - MONITORAGGIO

D1. DESTINATARI

Specificare le caratteristiche e il numero di destinatari che sono stati coinvolti nel progetto:
Nuclei familiari Indicare il numero di destinatari raggiunti

Destinatari compresitrai 3 e i 18 anni:

frai 3 e i 6 anniIndicare il numero di destinatari raggiunti
fraié e gli 11 anni Indicare il numero di destinatari raggiunti
fra gli 11 e i 14 anni Indicare il numero di destinatari raggiunti
superiore ai 14 anni Indicare il numero di destinatari raggiunti

Luogo e Data

Il Legale Rappresentante o Soggetto delegato
[DELL’ENTE CAPOFIL
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MODELLO 5. FAC SIMILE DOMANDA DI ISCRIZIONE AGLI INTERVENTI FSE+

COESIONE .
ITALIA 2127 ’ $ Regione
Lombardia

DOMANDA DI ISCRIZIONE/SCHEDA DI RILEVAZIONE DEI DATI DEI PARTECIPANTI AGLI INTERVENTI COFINANZIATI
DAL PR FSE + 2021-2027

Cofinanziato
dall'Unione europea

Il presente modello contiene tuttii dati che i beneficiari sono tenuti a raccogliere durante il periodo di attuazione
dell’intervento finanziato dal PR FSE+ 2021-2027 al fine di trasmettere a Regione Lombardia tutte le informazioni
relafive ai partecipanti al progetto necessarie per I'adempimento degli obblighi di monitoraggio del
programma. Tutte le sezioni sono obbligatorie ad eccezione di quella che raccoglie le informazioni sulle
eventuali condizioni di vulnerabilita. Il partecipante pud infatti dichiarare di non volere fornire
all’ Amministrazione le informazioni relative alla condizione di vulnerabilitd. La raccolta delle informazioni relative
ai partecipanti agli interventi & parte degli obblighi derivanti dall’ammissione ad un contributo a valere sul PR
Lombardia FSE+ 2021-2027. | dati alimenteranno in modo aggregato gli indicatori di output del programma per
la verifica del conseguimento dei target intermedi e finali. Il beneficiario € inoltre tenuto a far prendere visione
e softoscrivere al partecipante I'autorizzazione al frattamento dei dati e la relativa informativa.

|| sottoscritto

cognome e nome del/della richiedente
sessoMOd FO

nato/a a (provincia Jilgiorno __/__/
Comune o Stato estero di nascita sigla
residente a (provincia )
Comune diresidenza
domiciliato a (provincia ) via n.
(se il domicilio e diverso dalla residenza

telefono / /

indirizzo di posta elettronica / posta elettronica certificata (PEC)

cogicetiscale | [ [ [ | | [ [ [ | | [ [ [ | | |

consapevole che ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, in caso di false dichiarazioni accertate
dall’amministrazione procedente verranno applicate le sanzioni penali previste, nonché ove applicabile,
I'eventuale decadenza dal beneficio oftenuto sulla base della dichiarazione non veritiera, ai fini della
partecipazione all'iniziativa finanziata dal PR Lombardia FSE+ 2021-2027.

DICHIARA

Di avere cittadinanza:

O Italiana

O di un paese appartenente all’Unione europea;

O di un paese terzo (selezionare in caso di cittadinanza di un paese non appartenente all’'Unione europea o nel
caso persona apolide o di cittadinanza indeterminata);

Di essere genitore:
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asl
ONO

In caso positivo:
Odi un minore (0-18 anni)
O di un giovane (18-25 anni)

Di essere
Partecipante senzatetto o colpito/a da esclusione abitativa (si fratta di dati personaliin conformita dell'articolo 4,
paragrafo 1, del regolamento (UE) 2016/679),

O sl
ONO

Partecipante provenienti da zone rurdli (si tratta di dati personali in conformita dell'articolo 4, paragrafo 1, del
regolamento (UE) 2016/679),

Di essere in possesso del seguente titolo di studio (scelta singola):

O diploma di istruzione secondaria di primo grado o inferiore (ISCED 0-2) (si fratta di dati personali in conformita
dell'articolo 4, paragrafo 1, del regolamento (UE) 2016/679),

O diploma di istruzione secondaria di secondo grado (ISCED 3) (si tratta di dati personali in conformita dell'articolo
4, paragrafo 1, del regolamento (UE) 2016/679),

O diploma di istruzione post secondaria (ISCED 4) (si tratta di dati personaliin conformita dell'articolo 4, paragrafo
1, del regolamento (UE) 2016/679),

O diploma di istruzione terziaria (ISCED da 5 a 8) (si tratta di dati personali in conformita dell'articolo 4, paragrafo
1, del regolamento (UE) 2016/679),

Di essere nella seguente condizione in relazione alla partecipazione al mercato del lavoro (scelta singola):

O disoccupato/a (si tratta di dati personali in conformitd dell'articolo 4, paragrafo 1, del regolamento (UE)
2016/679),
O Fino a é mesi (<=6)

O disoccupato/a di lungo periodo (si tratta di dati personali in conformitd dell'articolo 4, paragrafo 1, del
regolamento (UE) 2016/679),

| Da 6 mesia 12 mesi

a Da 12 mesi e oltre

O lavoratore/trice (si tratta di dati personali in conformita dell'articolo 4, paragrafo 1, del regolamento (UE)
2016/679),

O lavoratore/trice autonomo (si fratta di dati personaliin conformita dell'articolo 4, paragrafo 1, del regolamento
(UE) 2016/679),

O persona inattiva (che non & occupato né in cerca di occupazione) (si tratta di dati personali in conformita
dell'articolo 4, paragrafo 1, del regolamento (UE) 2016/679),

O Di non trovarsi in una condizione di vulnerabilita

O Di trovarsi in una o piu delle seguenti condizioni di vulnerabilita (scelta multipla):
(I datiriportati comprendono una categoria speciale di dati personali di cui all'articolo 9 del regolamento (UE)
2016/679)

O persona in una o piu delle seguenti condizioni di fragilita
O persona sottoposta a provvedimenti dell’ Autoritd giudiziaria;
O problemi di salute fisica
O problemi di salute psichica
O problemi di dipendenza connessi all’'uso di alcool, di sostanze o alfro
O persona a rischio di esclusione sociale
O persona a rischio di grave emarginazione
O persona appartenente a minoranze (comprese le comunitd emarginate come i Rom)
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O persona con disabilita

O persona in condizione di fragilitd economica

O Di non volere fornire informazioni in merito alla condizione di vulnerabilita

O Consenso al trattamento dei propri dati personali e sensibili

ll/la sottoscritto/a [completare con il nominativo del partecipante] autorizza
al frattamento dei dati personali, inclusi i dati sensibili, definiti all’art. 2-sexies del D.Igs. 196/2003 e ss.mm.ii €
all'art.9 par.1 del Regolamento (UE) n.679/2016 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 Aprile 2016
come "Categorie particolari di dati personali" che rivelino l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le
convinzioni religiose o filosofiche, o I'appartenenza sindacale, nonché trattare dati genetici, dati biometrici
intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o
all'ocrientamento sessuale della persona” e i dati personali relativi a condanne penali e reati definiti dall’art.
10 del suddetto Regolamento e dall’art. 2-octies del D.Igs. 196/2003 ss.mm.ii, indicati per le finalitd di cui al
bando/avviso pubblico in oggetto.

O Consenso al trattamento dei dati personali e sensibili del minore

Il/la sottoscritto/a [completare con il nominativo del partecipante] nato a ( )

il residente  a in  via n. ,
citta ( ), in qualitd di genitore del /tutore che esercita la potesta sul
minore autorizza al trattamento dei dati

personali, inclusi i dati sensibili cosi come definiti all'art.9 par.l1 del Regolamento (UE) n. 679/2016
del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 Aprile 2016 come "Categorie particolari di dati personali" che
rivelino ['origine razziale o efnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, o I'appartenenza
sindacale, nonché frattare dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona
fisica, datirelativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della persona indicati per le finalitd
di cui al bando/avviso pubblico in oggetto e secondo le condizioni applicabili previste ai sensi dell’art.8. del
citato Regolamento e dell’art. 2-quinquies del D.Igs. 196/2003 e ss.mm.ii.

Da compilarsi qualora il richiedente non intenda fornire le informazioni sulla condizione di vulnerabilita

II/La sottoscritto/a [completare con il nominativo del partecipante] non intende fornire all’ Amministrazione le
informazioni relative alla condizione di vulnerabilitd della domanda di iscrizione agli interventi del Programma
FSE+ 2021-2027.

II/La sottoscritto/a dichiara che la firma apposta sul presente documento viene considerata come presa visione
dell'informativa in attuazione al Codice in materia di protezione dei dati personali (D.Ilgs. n. 196/2003 e

Regolamento UE n. 2016/679).

Firma del richiedente
(Per i minori di 18 anni firma del genitore o di chi ne esercita la tutelq)

Luogo e Data:

Allega infine le Informazioni sulla privacy ai sensi dell’art.13 del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Igs. 196/2003

e ss.mm.ii.
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MODELLO 6. FAC SIMILE TIMESHEET

et Gofinanzlato

2

TIME SHEET MENSILE RIEPILOGATIVO

Reglone
Lombardia

Nome

Cognome

Figura professionale

Attivita/ mansione svolta

Ente Capofila/Ente Partener

Titolo progetto

D

Mese e anno

Ore lavorate
Giorno .
(88/mm/aaaa) Altro progetto ) ) - Attivita svolta
Progetto cofinanziato dal FSE Altri progetti totale ore giornaliere
(1D)
01/05/22 0,00 0,00 0,00 0
02/05/22 0,00 0,00 0,00 0
03/05/22 0,00 0,00 0,00 0
04/05/22 0,00 0,00 0,00 0
05/05/22 0,00 0,00 0,00 0
06/05/22 0,00 0,00 0,00 0
07/05/22 0,00 0,00 0,00 0
08/05/22 0,00 0,00 0,00 0
09/05/22 0,00 0,00 0,00 0
10/05/22 0,00 0,00 0,00 0
11/05/22 0,00 0,00 0,00 0
12/05/22 0,00 0,00 0,00 0
13/05/22 0,00 0,00 0,00 0
14/05/22 0,00 0,00 0,00 0
15/05/22 0,00 0,00 0,00 0
16/05/22 0,00 0,00 0,00 0
17/05/22 0,00 0,00 0,00 0
18/05/22 0,00 0,00 0,00 0
19/05/22 0,00 0,00 0,00 0
20/05/22 0,00 0,00 0,00 0
21/05/22 0,00 0,00 0,00 0
22/05/22 0,00 0,00 0,00 0
23/05/22 0,00 0,00 0,00 0
24/05/22 0,00 0,00 0,00 0
25/05/22 0,00 0,00 0,00 0
26/05/22 0,00 0,00 0,00 0
27/05/22 0,00 0,00 0,00 0
28/05/22 0,00 0,00 0,00 0
29/05/22 0,00 0,00 0,00 0
30/05/22 0,00 0,00 0,00 0
31/05/22 0,00 0,00 0,00 0
TOTALE MENSILE 0,00 0,00 0,00 0,00

sintetica sulle attivita svolte/prodotti

Data

Firma del professionista

Firma del legale rappresentante dell'Ente Capofila/ Ente partner
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MODELLO 7. CHECKLIST DI AUTOCONTROLLO DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO

Cofinanziato
dall'Unione europea

- EJFesione,,

COESIONE
ITALIA 21-27
o <18

CHECK LIST DI AUTOCONTROLLO DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO

1
1
La presente check list di autocontrollo € uno strumento di lavoro a disposizione del beneficiario il cui utilizzo € i
fortemente raccomandato in tutte le fasi procedurali a supporto della corretta raccolta e presentazione della |
documentazione richiesta ai fini del imborso delle spese sostenute. |

1

1

o e e e e e e e e e e e e e e e o a
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Scheda A. Informazioni generali sulla procedura

D el Rif. normativo Atftivita prevista Esito Output Descrizione SR I EEE Cl
controllo procedura
Verifica dell'inserimento oSi Indicare la pagina web dell'Ente presso la quale
Al art. 37 D.Igs. | dell'intervento in programmazione[1] o No Indicare il CUI avviene la pubblicita del Programma interno degli
’ 36/2023 e, laddove applicabile, o acquisti, aggiornato con il CUI degli interventi
conseguimento del CUI N.A. programmati
Conseguimento del codice unico di
Art. 11 della | progetto (CUP) e verifica oSi
legge 16 dell'inserimento dello stesso nei oNo . . Nella determina a contrarre viene indicato il CUP nel
A2 . . o . . Indicare il CUP . )
gennaio documenti amministrativie contabili | o titolo dell’oggetto del contratto
2003, n. 3 concernenti l'intervento, pena la N.A.
nullitd degli atti
Corretta individuazione del CPV . Ieleers il
(https://www.anticorruzione.it/- Bl ECreiee, GlEte
Lo L . ) . .. |oNo|prestazione Nella determina a contrarre viene indicato il CPV nel
A3 /individuare-i-codici-d-appalto-giusti- o ) )
S e : o principale del fitolo dell’oggefto del contratto
negli-affidamenti) —
https://contrattipubblici.org/cpv N.A. | contratio
Ps. P -org/ep d'appalto
. . o Si
art. 11, Indlv!duoglone del C.CNL’. Ioc!dove_ . o No | Indicare il CCNL Indicare il CCNL di riferimento nel capitolato tecnico-
A.4 comma 2, applicabile alla fattispecie di servizio . . o .. ,
A o applicabile descrittivo / descrizione dell’oggetto del contratto
D.lgs. 36/2023 | richiesto NA
Conseguimento del codice
identificativo di gara (CIG) e verifica
dell'inserimento dello stesso in tuftii
Art. 3 della documenti amministrativi e contabili | o Si
A5 legge 13 concernenti la procedura a cuiesso [ o No Indicare il CIG Nella determina a contrarre viene indicato il CIG nel
’ agosto 2010, | ériferito (il CIG pud essere acquisito o titolo dell'oggetto del contratto
n. 136 framite la piattaforma elettronica di N.A.

negoziazione se & certificata
dall'ANAC sulla base delle disposizioni
vigenti)[2]

[1] Vale anche laddove I'Amministrazione inserisce, in programmazione, le procedure con importi inferiori alle soglie per le quali non & obbligatoria (140.000 euro), per
legge, la programmazione.
[2] Larichiesta di CIG per procedure assoggettate al decreto legislativo n. 36/2023, pubblicate a partire dal 01/01/2024, avviene attraverso le piattaforme di

approvvigionamento digitale certificate mediante interoperabilitd con i servizi erogati dalla PCP attraverso la Piattaforma Digitale Nazionale Dati (PDND) (cfr. Delibera
ANAC 582 del 13 dicembre 2023). Dal 01/01/2024 non & piu in vigore lo SMART-CIG.
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Scheda B. Soggetti che intervengono nella procedura

AU 1 . . Aftivita prevista Esito Output Descrizione SR I EEE Cl
controllo | normativo procedura
Adozione atto di nomina del Determina di
Art. 15 e | Responsabile Unico del Progetto nomina del RUP Nella determina di nomina del RUP vengono
Allegato | (RUP) per le fasi di programmazione, | o Si esplicitate le competenze tecniche e i titoli abilitativi
B.1 1.2 del progettazione, affidamento e per oNo | CV professionale del | del RUP con riguardo alla gara in oggetto / ovvero, le
D.Igs. I'esecuzione di ciascuna procedura |o N.A. | RUP firmato in auto | motivazioni in deroga a quanto richiesto dalla
36/2023 soggetta alla disciplina del codice dichiarazione DPR normativa vigente
appalti 445/2000
Determina di Nella determina di nomina degli esperti per il supporto
Art. 15e | Adozione atto di nomina di o Si nomina del supporto |tecnico al RUP / al DEC vengono esplicitate le
B2 art. 45 del | eventuali alfri soggetti che o No fecnico al RUP con | competenze tecniche e i titoli abilitativi delle figure
’ D.lgs. partecipano alla procedura: (es.: AN A indicazioni circa gli | coinvolte con riguardo alle funzioni su cui viene
36/2023 supporto al RUP) " lincentivi per le richiesto il supporto e il riparto degli incentivi per le
funzioni tecniche funzioni tecniche
Acquisizione della dichiarazione di Dichiarazione di I\Ylello d.e.r.ermmo o nqmmo V'.e n.e gsp lelieia ] .
: . . ; . I'acquisizione delle dichiarazioni di assenza di conflitto
art. 16 assenza del conflitto diinteresse, o Si assenza di conflitto s R s S :
. : s . di interessi, di cause di incompatibilita e di
B.3 D.lgs. debitamente sottoscritta, da parte  [oNo | diinferessi, di cause |. o ; .
) - S . . g inconferibilita per tutte le figure coinvolte nella
36/2023 di tutti i soggetti coinvolti nella o N.A. | diincompatibilita e ; \ ;
. T preparazione della gara e/o nell'esecuzione del
procedura inconferibilita
confratto
Nella determina di nomina dell’esperto esterno viene
esplicitata la procedura di consultazione interna
Allegato | In caso diincarichi esterni Atto diricognizione |andata deserta, I'acquisizione della dichiarazione di
1.2, art. 2, | allamministrazione di supporto al o Si interna andata assenza di conflitto di interessi, di cause di
B4 comma RUP, definizione delle motivazioni o No deserta incompatibilita e di inconferibilita per quanto riguarda
’ 3. del alla base di tale scelta e riferimenti AN A I'incarico in oggetto, la motivazione circa la necessita
D.lgs. a protocolli e/o note relative alla " | Afto di affidamento | del supporto al RUP/DEC e, infine, viene riportata la
36/2023 ricognizione interna effettuata d'incarico tecnico polizza assicurativa sulla responsabilita civile

professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento
delle attivita di propria competenza
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Scheda C. Documentazione progettuale da approvare con il decreto a contrarre

Punto di

Appunti in corso di

Rif. normativo Attivita prevista Esito Output Descrizione
controllo procedura
Alla determina a contrarre / invito a negoziare viene
allegata una relazione descrittiva dell’oggetto del
contratto in termini tecnico-prestazionali pivu
dettagliato possibile ma nei limiti del divieto del “gold
Relazione Tecnica / | plating”(eccessivamente dettagliato da limitare o
5 Si Documento impedire la piena partecipazione della concorrenza).
. . . . descriftivo del N.B.: ai sensi del comma 9 dell’art. 120 D.Igs. 36/2023 si
C.1 Relazione tecnico - illustrativa o No - . v . , . ; ; .
S NLA, | S€rvizio / scheda rlcqrdo / Inserlmgnfo de.ll.o.pz.lone c{el quinto .d obbligo
“ 7| tecnica sul bene nei documenti di gara iniziali (relazione tecnico-
richiesto illustrativa) per avvalersi di detta opzione.
N.B.: ai sensi del comma 1 dell’art. 60 D.Igs. 36/2023 si
ricorda I'inserimento delle clausole di revisione dei
D.Igs. 36/2023 Ifﬁ[lesfrz;g\i)documenﬁ di gara iniziali (relazione tecnico-
Art. 41 e All. :
.7 Capitolato speciale descrittivo e N . . . . .
C.2 . o No | Capitolato d'oneri Richiamo espresso in determina a confrarre
prestazionale
Corte o N.A.
costituzionale -
sentenza n. . osi Atto diimpegno di | Indicazioniin determina a contrarre con gli estremi
C.3 100 del 5 Quadro economico o No s dell'atto di i delle ri | . toli
pesa ell’atto di impegno delle risorse, le somme e | capitoli
maggio 2020 o N.A.
aSi
C.4 DUVRI oNo |DUVRI Indicazioni in determina a contrarre
o N.A.
oSi Puo essere sostituito
C.5 Schema di contratto oNo |dal Capitolato Indicazioni in determina a contrarre
o N.A. | d'oneri
OPZIONALE:
elaborare un cronoprogramma oSi Cronoprogramma
C.6 con il quale gestire la fase di oNo |diesecuzione del Indicazioni in determina a contrarre
selezione del contraente e la fase | o N.A. | confratto

esecutiva.
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Verifica della documentazione da
porre a base di gara affinché la
stessa risulti debitamente
approvata e idonea alla

Documentazione di

L. . N . o Si
Cc.7 Trosmlsmor)e dl pgr’reaponh perla o No gara app(ovc:fa Allegare i documenti alla determina a contrarre
presentazione di offerte ONA dalla Stazione
consapevoli (controllo della " | Appaltante
presenza degli elaborati minimi
richiesti dalle disposizioni
normative di settore)
Scheda D. Verifica degli elementi da inserire nella documentazione di gara e/o nel determina a contrarre
Individuare gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte
e el Appunti in corso di
controll | Rif. normativo Attivita prevista Esito Output Descrizione PP
o procedura
Individuazione delle motivazioni
Art. 3 della alla bosg qlello nchles’rg d o Si La motivazione deve essere dettagliata e
approvvigionamento/intervento Documento : . L . .
D.1 legge n. I cele o No struttori circostanziata, giustificata da effettivo fabbisogno
241/1990 ,de q.proceduro di .se eZ|o.ne oN.A iirutrono dell’ Amministrazione
da utilizzare e della tipologia o
contrattuale prescelta
Inserimento del riferimento circa . . . . o
. o Si In caso di affidamento sottosoglia, verificare se
Art. 15, DIgs la sussistenza della competenza Documento , ;
D.2 L o No . . I'oggetto del contratto rientra nella competenza del
36/2023 per la fase di affidamento del OGN A istruttorio Seftore incaricato
Settore incaricato a provvedere T
Riferimento alla piattaforma di oSi Tutte le procedure di affidamento di un contratto di
D3 art. 25, D.Igs. AOBIOVVi ionoml?en’ro digitale o No Documento appalto devono essere condotte tramite piattaforma
’ 36/2023 u’ﬁls sata 9 9 ONA istruttorio digitale. Indicare la piattaforma sulla quale il RUP é

abilitato ad operare
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D.4

Art. 17
comma 1,
comma?2e
all.ll.1, D.lgs.
36/2023

Elementi essenziali previsti dalla
normativa di riferimento a
seconda della tipologia di
procedura

o Si
o No

o N.A.

Documento
istruttorio

Indicare la procedura di gara prescelta e i suoi
elementi essenziali:
- dffidamento diretto / aperta / negoziata;
- criteri per la selezione dell’ offerta;
- requisiti tecnici ed economici che devono essere
posseduti dai partecipanti;
- Durata dei termini per ricevere [|'offerta;
- Pubbilicita dell’avviso / dei risultati;
- Termine per  softtoscrivere il contratto;
- Avvio anticipato dell’esecuzione della prestazione
- Obbligo / esenzione della garanzia a supporto
dell’offerta;

- Obbligo / esenzione della garanzia definitiva.

D.5

Art. 48
comma 2,
D.lgs. 36/2023

In caso di affidamento diretto,
ovvero procedura negoziata
senza bando, bisogna accertare
I'esistenza di un interesse
fransfrontaliero

o Si
o No

o N.A.

Documento
istruttorio

Indicare la procedura di verifica circa la sussistenza
dell'interesse fransfrontaliero secondo i seguenti criteri
fissati dalla CGE:
1) 'importo in gara ha/non ha una certa consistenza (il
valore &€ commisurato al mercato di riferimento);
2) il luvogo di esecuzione del contratto (vi rientrano
anche le modalita con le quali si richiede che venga
eseguito il contratto);
3) le caratteristiche tecniche dell’appalto (si riferisce
all'oggetto del contratto);
4) sono pervenute delle richieste di interesse a
partecipare alla procedura da un operatore ubicato
in un alfro Stato membro, purché reale e non fittizia (vi
rientfrano anche la manifestazione di inferesse a
partecipare alla selezione per ['aggiudicazione
dell’appalto).

In caso di dubbio sull'esistenza di un interesse
transfrontaliero, si suggerisce di verificare I'eventuale
interesse pubblicando una notizia che avvisa del fatto
che I'Amministrazione  intende  avviare  una
determinata procedura, alla quale si pud partecipare
anche anticipando una manifestazione dell’interesse
a offrire.

D.6

Art. 1 eart. 7,
D.lgs. 36/2023

Riferimento al principio del
risultato declinato in termini di
massima tempestivitd o migliore
rapporto possibile tra qualitd e
prezzo

o Si
o No

o N.A.

Documento
istruttorio

Richiamare in determina il rispetto del principio di
risultato, eventualmente correlato con quello di auto-
organizzazione dell’Amministrazione (in particolare,
per le procedure sottosoglia aggravate o condotte
con procedura ordinaria)
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Inserimento del valore
dell’appalto, determinato sulla
base dei metodi di calcolo
individuati dalla normativa e
tenendo conto di eventuali

/ca:\cr)rr.r]eﬁofi (es.: opzioni che I'Amministrazione Indicare tutti gli addendi della sommatoria che
Art 41 “ |intende riservarsi (concorrenti determina il valore complessivo dell’appalto ai fini di
’ . | all'incremento del valore oSi identificare I'esatta soglia di valore, scorporando dal
comma 14 sui | . . Documento . . . = .
D.7 . stfimato da porre a base di o No - ) valore complessivo, i valorinon soggetti a ribasso (costfi
costi della ; . istruttorio . . .
manodopera gara), quali ad es. affidamento | o N.A. della sicurezza e costi della monodpperq) e Il_volore
], Dgs diretto di servizi analoghi, soggetto a ribasso d’'asta, ovvero, il corrispettivo del
éé/égﬁ, variazioni fino al quinto contratto (nel caso dell’affidamento diretto)
d’obbligo, modifiche ex art. 120,
comma 3 D.Igs. 36/2023 e
I'’eventuale opzione di proroga
ai sensi dell’art. 120, comma 10,
D.Igs. cit.
L'inserimento delle clausole deve essere anche
Inserimento di clausole sociali effettuato a livello di:
Art. 57 volte a tutelare la stabilitd o Si - autodichiarazione del partecipante alla procedura;
’ occupazionale, la paritd di Documento - confratto di servizio.
D.8 comma 1, - o o No - . . . - ; .
genere, le pari opportunita istruttorio Ricordarsi di effettuare la verifica a campione di
D.lgs. 36/2023 . e . o N.A. - ; . " .
generazionali, I'inclusione quanto autodichiarato sui contratti sottoscritti con il
lavorativa personale dipendente del fornitore affidatario, una
volta avviata I'esecuzione del contratto d'appalto.
Inserimento delle specifiche
tecniche e delle clausole
contraftuali contenute nei criteri
ambientali minimi (CAM), definiti
Art. 57 perspe.af.lche cc.ﬁe.gone d oSi AEEE el SSi7 Laddove ricorre lipotesi, I'individuazione dei criteri
appalti, differenziati, ove . LT -
D.9 comma 2, tecnicamente oooortuNo o No Scheda tecnica del ambientali minimi va effettuata all'interno del progetto
D.Igs. 36/2023 PP ' o N.A. del servizio o della scheda tecnica del prodotto

anche in base al valore
dell'appalto o della
concessione, con decreto del
Ministero dell'ambiente e della
sicurezza energetica

prodofto
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Riferimento alla specifica
disciplina del subappalto e del
subappalto di secondo livello,

Individuazione dei settori dei servizi sub-appaltabili.

Art. 119, D.lgs. - L Documento L
36/2023 con mqhvozpne espressa sia in istruttorio Even?‘uoh Imn‘oz:on{ al subappalto devono essere
Commissione caso di previsione con 5Si succintamente motivate, eventualmente avvalendosi
D10 |Europea ARES limitazione, sia in caso di diniego 0 NG Capitolato  tecnico del parere della Prefettura (se € possibile).
’ (2005) laddove il subappalto & possibile AN A P
3859154 del (il subappalto non & o o P E' sempre possibile il sub-contratto nel caso dei
23/05/2022 obbligatorio in caso di Scheeno i con?roﬁo contratti continuativi di cooperazione ftra le imprese e
affidamento diretto, di fornitura nel caso diricorso al lavoro autonomo
di beni e nellaffidamento di
servizi sociali)
Art. 120 Inserimento della previsione di oSi Determina a|ll valore ipotetico deve essere calcolato nella
D.11 comma 9, Utilizzo del quinto (Fj)’obbli o o No contrarre determinazione della soglia di valore per definire la
D.lgs. 36/2023 g 9 oN.A. [Schema di contratto | procedura di affidamento del contratto
Si fratta di un obbligo laddove ricorre [lipotesi
. . (prestazione continuativa/periodica basata su un
. Capitolato  tecnico ; . i L
Art. 60, D.igs. | Inserimento delle clausole di o Si prezzor.lo}.. Blsogno defmlre. le COﬂdIZI.OI’)I. di ncn‘urq
D.12 PGV - . - o No L . oggettiva in cui opera I'obbligo (ad es. indice ISTAT sui
36/2023 revisione dei prezzi Disciplinare di gara / .
o N.A. ; prezzi al consumo, efc.).
Schema di contratto . ) ;
Prevedere la riserva contabile nel quadro economico
dell'intervento
In caso di affidamento diretto,
ovvero procedura negoziata
senza bando, € necessario Prima di procedere ad ogni procedura per
Art. 32 commi | effettuare la verifica circa la o Si I'assegnazione di un contratto di appalto, effettuare la
D.13 14 e 15, art. sussistenza o No Documento verifica presso le Centrali di committenza e i soggetti
’ 48, comma 3, | dell’obbligo/possibilita di OGN A istruttorio aggregatori.
D.Igs. 36/2023 |ricorrere a convenzioni CONSIP o Possibile deroga come chiarito dal Parere del MIT n.
o alire, ovvero, accordi quadro 1857 del 28/03/2023
per forniture o servizi gid in
essere
Riferimento alla copertura
Art. 191, DIgs | finanziaria dell’intervento oSi Quadro economico Atto di impegno in bilancio e costituzione delle riserve
D.14 18 agosto oggetto di gara/affidamento e |oNo dellintervento e del riparto degli incentivi tecnici nei casi in cui ricorre
2000, n. 267 reperimento di specifica o N.A. tale ipotesi
attestazione
Riferimento allo svolgimento di . .
Art. 14 della . . . o Si Determina a . . .
D.15 legge eventuali Conferenze di Servizi o No contrarre Pareri di indirizzo
’ (preliminari e/o definitive) e ai L. Pareri vincolanti
241/1990 o N.A. | Progetto del servizio

relativi pareri vincolanti
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Riferimento ad eventuali ulteriori
documenti di gara, anche

Art. 41 € All redatti in collaborazione e a N . Allegare il parere al progetto e/o alla determina a
D.16 1.7, D.lgs. . . o No Progetto del servizio
seguito di confronto con la contrarre
36/2023 o N.A.
struttura preposta
all’espletamento della gara
. . . o Si . , . .
D17 Art. 26, D.Igs. leerlmen’(o. ai presupposti per la aNo  |Progetto del servizio Laddove sussiste Iobbhgo, il DUVRI va allegato al
81/2008 predisposizione del DUVRI AN A progetto e/o alla determina a confrarre
Riferimento alla definizione dei
criteri di selezione degli
Operatori Economicil'l e delle
offertel? indicati (affinché gli
stessi non risultino né
eccessivamente discrezionali né
incoerentirispetfto all’oggetto
del confratto, ma permettano di
garantire sia I'adeguata
Artt. 3, 8, 10, . . ; . . NPT .
professionalita dell’esecutore sia | o Si . Vanno indicati nella determina a contrarre e
107, 108, 128 ; B . L Determina ie . . .
D.18 I'ampliaomento dei possibili o No specificare nel disciplinare di gara (o capitolato
e 133, del . conftrarre . . . A . .
offerenti a tutela della o N.A. d’'oneri). Attenzione al divieto di gold plating.
D.lgs. 36/2023
concorrenza).
La stazione appaltante pud
decidere di non procedere
all'aggiudicazione se nessuna
offerta risulti conveniente o
idonea in relazione all’'oggetto
del contratto. Tale facoltd deve
essere indicata espressamente
nellinvito.
v L Indicare la motivazione nella determina a confrarre il
Riferimento alle motivazioni che .. . \ o .
processo di individuazione dell’O.E.: ricerca di
Art. 3 della hanno portato alla . .
- : . . mercato, presenza nelle categorie merceologiche /
legge n. scelta/selezione di precisi OO.EE. | o Si . R . . ]
; - Determina servizi interessati, precedente incarico, accordo
D.19 241/1990 (consultazione elenco operatori | o No . .
; I - contrarre quadro, convenzione con Consip o altro soggetfto
Art. 7 del / indagini o sondaggi di o N.A. o o9
Y e . aggregatore. La mofivazione deve essere piu
D.Igs. 36/2023 | mercato / ...) per gli affidamenti . _ . R
. oggettiva possibile nel rispetfto del principio di auto-
sottosoglia . ; , o .
organizzazione dell’ Amministrazione
In caso di affidamento diretto, . Documento In caso di affidamento diretto o di procedura
. o Si . . . . . .
Art. 49, ovvero procedura negoziata istruttorio negoziata senza bando, indicare in determina a
D.20 . . o No L U . X
D.lgs.36/2023 | senza bando, bisogna applicare OGN A contrarre il rispetto del principio di rotazione, ovvero, e

il principio di rotazione di cui

Verifica interna

vietato I'affidamento o I'aggiudicazione di un appalto
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all’art. 49 del Codice dei
Conftrati.

E comunqgue consentito
derogare motivatamente
all’applicazione del principio di
rotazione:

- per gli affidamenti diretti di
importo inferiore a 5.000 euro;

- in casi motivati con riferimento
alla struttura del mercato e alla
effettiva assenza di alternative,
nonché di accurata esecuzione
del precedente contratto, il
contraente uscente puo essere
reinvitato o essere individuato
quale aoffidatario diretto (vedi,
TAR Toscana, sez. |, 31/01/2023,
sent. n. 98);

- per i contratti affidati con le
procedure negoziate senza
bando (art. 50, comma 1, lettera
e)). le stazioni appaltanti non
applicano il principio di
rotazione quando I'invito a
proporre sia stato effettuato
senza porre limiti al numero di
operatori economici in possesso
dei requisiti richiesti dalla
procedura negoziata (ad es.,
RAO aperta a tutti gli OO.EE.
iscritti nell'elenco fornitori della
piattaforma di negoziazione -
vedi Consiglio di Stato, sez. V,
24/05/2021, n. 3999);

- per i servizi alla persona (art.
128 Codice) per importi
sottosoglia (euro 750.000). La
deroga si evince dalla lettura
del comma 8 dell'art. 128, il
quale non richiama la disciplina
generale degli appalti softto
soglia, ma impone, atfraverso il
richiamo al comma 3,

al contraente uscente nei casi in cui due consecutivi
affidamenti abbiano a oggetto una commessa
rientrante nello stesso settore merceologico, oppure
nella stessa categoria di opere, oppure nello stesso
settore di servizi.
Si suggerisce di prendere in esame gli ultimi 3 anni,
ovvero, un numero sufficiente di affidamenti avvenuti
nello stesso settore merceologico/di servizi (codice
CPV, oppure, codice ATECO) in cui ricade l'oggetto
principale del confratto da affidare.
Il principio di rotazione degli affidamenti non si applica:
a) nelle procedure ordinarie o nelle negoziate
sotfosoglia "“di tipo aperto” (quindi, senza limiti
soggettivi preordinati che possono incidere sul numero
di operatori potenzialmente interessati a partecipare
alla RdO);
b) nel caso in cui I'oggetto del contratto ricada in un
settore merceologico o categorie di opere diverso (il
riferimento € alla prestazione principale o prevalente);
c) nel caso in cui I'importo del nuovo affidamento
ricada in una fascia di importo diversa rispetto a quello
precedente (ma solo se la stazione appaltante ha
adoftato un regolamento per gli affidamenti diretti e le
relative fasce diimporto di suddivisione degliincarichi).
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esclusivamente il rispetto dei
principi generali di qualitd,
confinuitd, accessibilita,
disponibilitd e completezza, e gli
obblighi di tenere conto delle
esigenze specifiche delle diverse
categorie di utenti, compresi i
gruppi svantaggiafi

Riferimento circa I'acquisizione
della dichiarazione dell’O.E.
circa la capacitd tecnica e

Autodichiarazione

Art. 100, professionale di aver eseguito, oSi dell'OE . . .
. ; Indicare il documento tra la documentazione da
D.21 comma 11, nel precedente triennio dalla o No alleaare all'offerta
D.lgs. 36/2023 | data diindizione della o N.A. | Verifica della 9
procedura di gara, contrafti dichiarazione
analoghi a quello in
affidamento
Riferimento alle motivazioni
puntuali inerenti a specifiche
scelte discrezionali operate
dalla Stazione Appaltante, Determina a . . .
. . . Indicare nella determina a contrarre le motivazioni per
laddove queste siano applicabili . contrarre . ) . . . . ]
. : . o Si cui non opera l'obbligo (oggettiva, vedi soglia di
art. 53, del (ad es. assenza dell'obbligo di ; . A
D.22 D.lgs. 36/2023 | prestazione della garanzia o No Disciplina di ara Veiene, ovvero, SOSEIEMITE, veel  comeien
198 P o gar . o N.A. P 9 economiche dell’O.E. e/o secondo le caratteristiche
Provvisora, ovvero, inuncia infrinsiche della prestazione richiesta)
dell' Amministrazione Schema di confratto
committente alla richiesta di
costituzione della garanzia
definitiva)
art. 21, art. 23, Ver |f|cq dellq cprreﬁo presenza Fascicolo elettronico
dei dati relativi alla procedura .
art. 25, art. 28, - . . di gara s . . " . .
art 85 e sulla piattaforma elettronica di Verifica dei dati inseriti e stampa pdf sia del fascicolo
) negoziazione e, ove occorre, nel . C .| elettronico di gara generato dalla piattaforma di
Allegato II.6 . . o Si Pubbilicita sul profilo . ; . . s
profilo web del committente e negoziazione elettronica utilizzata, sia della pubblicita
D.23 punto F) ; . . |oNo web del ) .
L nella banca dati nazionale dei . apparsa sulla BDNCP e sul profilo web del committente
appalti di . - o N.A. | committente . ; . P
servizi socigli contratti pubblici (BDNCP) nel per raccogliere eventuali manifestazioni di interesse
del D.Igs. gg;oulrr: cg_sg:;w\;rggcéccgr:cedere Pubblicitd sulla (indagini di mercato)
36/2023 P BDNCP

un'indagine di mercato
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art. 27, art. 62,

comma 2, .
art. 83 Determina a
cohrﬁo | del Richiesta del CIG tramite la o Si contrarre Verifica delladempimento dell'obbligo della presenza
D.24 D Ias 36/QIOQ4 piattaforme elettronica di o No del CUP e del CIG nei documenti di gara e tra i dafi
95 negoziazione o N.A. [Fascicolo elettronico |inseritiin piattaforma.
art. 3 della ;
di gara
legge
136/2010
Il RUP nel documento istruttorio
alla determina a contrarre deve
art. 17, . , . ,
comma 2 e motivare la scelta dell'operatore Motivare la scelta delloperatore consultato, ovvero,
art. 50 economico invitato alla degli operatori consultati.
o trattativa direfta. In fase di . In caso di affidamento diretto, la determina a confrarre
comma 1, L . . o i . , s .
D.25 lett. b), del individuazione del fornitore deve o No Documento individua ['oggetto, [I'importo e il contraente,
’ DI .s 3 6/2023 accertarsi che lo stesso sia N A istruttorio unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di
or.’rgé della iscritfo nell'elenco dei fornitori o carattere generale e, se necessari, a quelliinerenti alla
le ) o della piattaforma elettronica di capacita economico-finanziaria e tecnico-
99 negoziazione. In caso di ATl, la professionale
241/1990 2 .
verifica viene effeftuata sulla
ditta mandataria
Gli elenchi e le indagini di
mercato sono gestiti con le
modalitd previste nell'allegato
II.1. l'individuazione
dell'operatore economico non
pud avvenire per sorteggio o
altro metodo di estrazione
art. 50, casuale del nominativo, se non Documento Fornire elementi circostanziati sulle modalita di
comma?2e in presenza di situazioni oSi istruttorio individuazione dell'operatore economico. | criteri di
D.26 allegato .1 particolari e specificamente o No individuazione dell'operatore da invitare alla
del D.Igs. motivate, ovvero, neicasiin cui |oN.A. | Determina a | procedura devono essere indicati nella determina a
36/23 non risulti praticabile nessun aliro contrarre contrarre o in alfro atto equivalente.

metodo di selezione degli
operatori. Le stazioni appaltanti
pubblicano sul proprio sito
istituzionale (sezione Gare) i
nominativi degli operatori
consultati nell’ambito della
procedura
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Opzione valida solo in caso di
indagine di mercato aperta:
La stazione appaltante assicura

I'opportuna pubblicita Verbale di | Nel caso in cui il RUP per l'individuazione dell'operatore
dell' attivitd di esplorazione del valutazione economico opta per un'indagine di mercato aperta,
Allegato II.1 mercato. A tal fine la stazione manifestazioni di | deve assicurare il rispetto di quanto disciplinato all'art.
del D.lIgs. appaltante pubblica un avviso interesse  pervenute | 2 dellAllegato Il.1 al Codice Appalti, ivi inclusa la
36/23 sul suo sito istituzionale e sulla 5 Si formalizzazione dei risultati delle indagini sul sito
D.27 Banca datfi nazionale dei 0 NG Documento istituzionale della stazione appaltante (sez. Gare), con
’ Regolamento | contratti pubblici dell’ ANAC. La AN A istruttorio esclusione delle informazioni che pofrebbero
interno per le | durata della pubblicazione & o compromettere la posizione degli operatori sul
indagini di stabilita in ragione della Pagina di pubblicitad | mercato di riferimento e, comunque, nel rispetto delle
mercato rievanza del contratto, per un dei risultati | previsioni di cui all’articolo 35 del codice in riferimento
periodo minimo identificabile in dellindagine di | alla tempistica prevista per la conoscibilitd di alcuni
15 giorni, salva la riduzione del mercato dati e atti di gara.
suddetto termine per motivate
ragioni di urgenza a non meno
di cinque giorni.
Opzione vadlida solo in caso di
consultazione degli elenchi di
operatori economici:
Gli elenchi sono costituiti a
seguito di avviso pubblico, nel
quale e rappresentata la
Allegato II.1 volontd della stazione Verbale di selezione
del D.Igs. appaltante direalizzare un degli operatori |, , . . . .
. . : . - L'operatore viene iscritto nell'elenco su sua istanza e
36/23 elenco di soggetti da cui o Si economici T .
. . . : senza limitazioni temporali, una volta che ha
D.28 Regolamento | possono essere frattii nomi degli | o No dall'elenco o . IR .
. . L , . . autocertificato i requisiti di ordine generale al
interno perle |operatori da invitare. L'avviso di [ o N.A. P
. S o . . momento delliscrizione.
indagini di costituzione di un elenco di Documento
mercato operatori economici € reso istruttorio

conoscibile mediante
pubblicazione sul sito
istituzionale della stazione
appaltante e sulla Banca dati
nazionale dei contratti pubblici
dell' ANAC

[1]1 N.B.: questo contenuto & collegato dliresi, ad esempio, agli esiti delle consultazioni del mercato e le conclusioni che conducono a ritenere infungibile la prestazione o il

servizio.

[2] N.B.: questo contenuto riguarda le valutazioni circa l'attinenza e la proporziondlitd alloggetto del contratto dei criteri di selezione.
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Scheda E1. Procedura di affidamento diretto softosoglia di servizi e forniture
L'ipotesiricorrere per I'affidamento di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000,00, anche senza consultazione di piu operatori economici, assicurando che il soggetto

scelto sia in possesso di documentata esperienza pregressa idonea all’esecuzione delle prestazioni contrattuali previste.

L'OE da invitare pud essere individuato tra gliiscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante, ovvero anche tramite apposita indagine di mercato, riservata o

aperta
I el e . Aftivita prevista Esito Output Descrizione HRTALI TD EEIEE ]
controllo | normativo procedura
La stazione appaltante puo procedere direttamente ed
autfonomamente all'acquisizione di forniture e servizi di
importo non superiore alle soglie previste per gli
art. 62, art. L D . Richiesta di offerta | affidamenti diretti, ovvero, attraverso l'effettuazione di
La richiesta o l'ordine diretto . o . .
50, comma . . R ordini diretti a valere su strumenti di acquisto messi a
verso il fornitore individuato . . . S L A . o
1, lett. b), . o i Ordine diretto  di | disposizione dalle centrali di committenza qualificate e
deve essere effettuato tramite . ; . . .
E1.1 art. 92 . . . oNo |acquisto per|dai soggetti aggregatori (Accordi Quadro e
la piattaforma elettronica di . . SO
comma 4, L . o N.A. | servizi/prodotfti a | Convenzioni).
negoziazione (vedi scheda D, . . Lo
D.lgs. dc 23.d) catalogo o a seguito | Se nel corso della procedura di aggiudicazione la
36/2023 P o di Accordo Quadro |stazione appaltante richiede all'operatore economico

un adempimento per il quale non € previsto un termine
di legge, tale termine € di 10 giorni, salvo che sia
diversamente disposto dalla stessa stazione appaltante
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| contratti relativi ai servizi sociali
sono aggiudicati sulla base del
criterio delll OEPV sulla base del
miglior rapporto qualitd/prezzo.
Mentre, pud essere utilizzato il
criterio del minor prezzo peri
servizi e le forniture che hanno
caratteristiche standardizzate o

L'operatore economico invitato ad offrire, entro i termini
indicati nella RAO o nellOdA, presenta una sola offerta.
Essendo l'unico operatore a partecipare al negoziato, il
criterio dellOEPV o del minor prezzo non frova una
logica applicazione («gli elementi qualitativi dovranno
essere valutati in maniera informale, viste alfresi le
finalita di semplificazione sottese alle procedure sotto-
sogliay MIT, parere n. 2318 del 26/02/2024). Tuttavia,
l'operatore economico pud anche presentare
un'offerta inferiore al valore posto a base del negoziato,
purché sia congrua rispetto ai prezzi medi del mercato.
Invece, non pud presentare un'offerta superiore al

le cui condizioni sono definite . VEHDTE L g . 202 “del MIEERZIEIE:
art. 17, dal mercato. Domor?do . di Lc.J‘ congruita cIe]Ioffen‘o va venﬂcgfo secondo uno o
comma 4, L'operatore economico, tramite . PETEEoEZens piy . e seguenh . el.e.m.er.m:
art. 91 e art. |la piattaforma di o Si DGUE - il prezzo rientra nel range di consultazione di listini a

E1.2 L . oNo | Offerta dell'OE | catalogo;

107 del approvvigionamento digitale S . ; . . . .
D.Igs. messa a disposizione dalla o N.A. AUT'OdIChIOI’OZIOI’)I -l prezzo apphcqfo e simile a qugllo applicato in
36/2023 stazione appaltante, compilare i de{IOE .SL.JI. possesso |occasione - el prepedenﬂ . .confrofn;_
seguenti atti: ! dei requisiti -l prezzo e simile a quello di precedenti affidamenti
a) la domanda di opologhl . effeh‘gofe .dO .olfre PA;
partecipazione: - il prezzo viene fuqn. da una ricerca d_l .merccn.‘c? con
b) i documen’ro’ di gara unico I’IChIe.SfO.dI preventivi, oppure, di sconti InconQI;IonoTI
eUropeo; gppllcoh al vglore nominale de[ t_Jene e} _del servizio, che
o) I'offer’rIO' lnc.ludo ogni eve_nfuolle. servizio ogglunhvo offerfo,'.
d) ogni ol’fr’o documento - rlspeffo ai prezzi a Ils.fmo o medi del mercqfo di
richiesto per la partecipazione rl.fen.rr_)enf_o, il prezzo viene offerto con un rlbqs_so
alla procedura di gara significativo sul valore nominale del bene o del servizio;
' - i tempi di esecuzione del servizio o della fornitura del
bene sono rapidi, fornendo cosi un vantaggio alla PA;
- vengono offerti eventuali servizi o beni aggiuntivi
rispetto a quello della prestazione principale richiesta e

senza oneri aggiunti per I' Amministrazione.

La stazione appaltante verifica Verifica sulle Anche se la cenfrale di committenza detentfrice
art. 52, art. I'assenza di cause di esclusione autodichiarazioni dell'elenco degli operatori economici ha effettuato le
99, art. 94, automatiche attraverso la 5 Si sue verifiche sulle autodichiarazioni  fornite
E13 art. 95, art. consultazione del fascicolo aNo | FVOE dall'operatore in fase di iscrizione nell'elenco, il RUP
’ 98 e art. 100 | virtuale dell'operatore AN A deve acquisire, nel fascicolo di gara, la certificazione
del DIgs economico, la consultazione o Certificazioni probatoria che attesta il possesso dei requisiti di ordine
36/2023 degli altri documenti allegati pubbliche generale e di ordine economico, tecnico e

dall’operatore economico

professionale, previsti nella determina a confrarre a
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all'offerta, nonché tramite
I'interoperabilitd con la
piattaforma digitale nazionale
dati dellANAC (annotazioni
ANAC) e con le banche dati

delle pubbliche amministrazioni.

Nella procedura di affidamento
diretto di importo inferiore a
40.000 euro, la verifica dei
requisiti & sufficiente effettuarla
ai sensi dell'art. 52 del D.Igs.
36/2023, ovvero, acquisendo
dall'OE una dichiarazione
sostitutiva di atto di notorietd
circa il possesso dei requisiti di
partecipazione e di
quallificazione richiesti. La
stazione appaltante verifica le
dichiarazioni, anche previo
sorteggio di un campione
individuato con modadalitd
predeterminate ogni anno.
Quando in conseguenza della
verifica non sia confermato il
possesso dei requisiti generali o
speciali dichiarati, la stazione
appaltante procede alla
risoluzione del contratto,
all’escussione della eventuale
garanzia definitiva, alla
comunicazione all’ ANAC e alla
sospensione dell’operatore
economico dalla
partecipazione alle procedure
di affidamento indette dalla
medesima stazione appaltante
per un periodo dauno a 12
mesi decorrenti dall’adozione
del provvedimento.

giustificazione della scelta operata
invitato

sull'operatore
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Art. 5

Allegato I.7
del D.Igs. .
36/2023 Quadro economico
. assestato
Art. 104, Eventuale definizione del . . . o . . . . .
comma 2 quadro economico assestato a o Si Aﬁ‘esfo;:gne di | Verifica prevenhya .dello .Rogllonenc: sull impegno d{
El1.4 RD.23 ’ sequito dell'aaaivdicazione del | ° No |regolarita spesa enfro 30 giorni dal ricevimento della richiesta di
nr;o. o serg\J/izio /fomi’ru?g o N.A. | amministrativa- aggiudicazione con efficacia
99 contabile della
1924 n. 827 Ragioneria
art. 183, 9
comma 8,
del TUEL
Trattandosi di valutare una sola offerta, la valutazione
Il RUP disoone I'agaiudicazione delle offerte € effettuata da un seggio di gara, anche
una vol’rgesomin%?o la monocratico, composto da personale della stazione
roposta e, se Ia ritiene appaltante, scelto secondo criteri di trasparenza e
:Oe iEr)‘rimo e’conforme competenza, al quale si applicano le cause di
art. 17 ollgin’reresse bubblico, dopo incompatibilita di cui alle lettere b) e c) del comma 5
comma 5 e |aver verificato il possesso dei CLElET: o5 .D.Igs.'. . .36/ 2.0 .23‘
art. 54 requisiti in capo all'offerente, AIIo‘ stesso .femp?o, non su§SIsTe lipotesi d.l verifica
comma 1, dispone I'aggiudicazione, che & [ o Si Determina di gilézzzggrlg déll?o%%%glcﬁzz‘reﬁa réloerlll'oeq%\é?clifo?ig
E1.5 art. 93, immediatamente efficace. oNo |aggiudicazione con| .- . § . g9t .
comma 7, La stazione appaltante pud ONA. |efficacia e irevocabile fino al termine stabilito per la stipulazione
art. 108 decidere di non procedere d'el . . con_froﬁo.
D.lgs all aggiudicazione se nessuna Lordmamenfq .(Alleg.ofc.) 1.3 al Codice Appalti) non
3(;)/2623 offerta risulti conveniente o prevede termini massimi per completare la procedura
idonea in relazione all’ oqaetto di affidamento diretto. In ogni caso, in applicazione del
del contratto. Tale focol?é? deve principio del risultato, prevalente rispetto al principio di
essere indico’}o espressamente competitivita, si consiglia di non superare il termine
nellinvito P massimo (dalla data di adozione della determina a
’ confrarre alla data di adozione della determina di
aggiudicazione con efficiacia) di due mesi
Il verbale va firmato dal RUP e, se € diverso, anche dal
art. 50 Dopo la verifica dei requisiti Verbale di Direttore dellEsecuzione del Contratto, olfre che
co.mm’o 6 dell’aggiudicatario la stazione oSi esecuzione dall'aggiudicatario per accettazione.
E1.6 D.Ias ’ appaltante pud procedere o No anticioata del Nel caso in cui, a seguito dell'esecuzione anticipata del
36;;;2(523 all’esecuzione anticipata del o N.A. confrgﬁo contratto, dovesse venire a mancare la stipulazione del

confratto

contratto, I'aggiudicatario ha diritto al rimborso delle
spese sostenute per |'esecuzione del contratto.
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L'appaltatore assolve una

art. 18, , . . I valore dell'imposta di bollo, che I'appaltatore é
tantum all'obbligo di versare . .
comma 10 e limoosta di bollo sul contratto al | © Si tenuto a versare al momento della stipula del confratto,
E1.7 Allegato |.4 morpnenfo della stioula del oNo | Modello F24 ELIDE e determinato sulla base della Tabella A annessa
al D.lgs. contratto e in oro porzione al o N.A. all'allegato 1.4 al D.lgs. 36/2023. | contratti di importo
36/2023 prop inferiore a 40.000 euro sono esenti dallimposta.
valore dello stesso
Per la sottoscrizione del
contratto l'appaltatore
costituisce una garanzia,
denominata "garanzia
definitiva", a sua scelta sotto
forma di cauzione o fideiussione
con le modalitd previste
dall’articolo 106, pari al 10%
dellimporto contrattuale; tale
obbligo € indicato negli attie
o.loc.umer.m d gara. Le garanzie Per gli appalti da eseguirsi da operatori economici di
fideiussorie e le polizze SN . . . .
- . ; . comprovata solidita nonché per le forniture di beni che
assicurative previste dal codice : ; . .
. per la loro natura, o per l'uso speciale cui sono destinati,
devono essere in formato L . )
L . . . debbano essere acquistati nel luogo di produzione o
digitale e conformi agli schemi e : . . .
- . forniti direttamente dai produttori, o per le forniture di
tipo approvati con decreto del S L . S
- . prodotti d'arte, macchinari, strumenti e lavori di
Ministro delle imprese e del . . . . . .
Art. 117 del ; . . S . | precisione I'esecuzione dei quali deve essere affidata a
made in Italy di concerto con il Garanzia fideiussoria . - A .
E1.8 D.lgs. S . . L operatori specializzati, I'esonero dalla prestazione della
Ministro delle infrastrutture e dei definitiva o o . L N
36/2023 garanzia e possibile previa adeguata motivazione ed e

trasporti e con il Ministro
dell’economia e delle finanze.
Le garanzie fideiussorie
prevedono la rivalsa verso il
contraente e il diritto di regresso
verso la stazione appaltante per
l'eventuale indebito
arricchimento e possono essere
rilasciate congiuntamente da
piu garanti. | garanti designano
un mandatario o un delegatario
per i rapporti con la stazione
appaltante.

(ad oggi gli schemi-tipo vigenti
sono quelli approvati con il
decreto ministeriale 16
settembre 2022, n. 193 - n.d.r.)

subordinato ad un miglioramento del prezzo di
aggiudicazione ovvero delle condizioni di esecuzione.
Invece, nel caso in cui la stazione appaltante non
solleva [l'aggiudicatario dall'obbligo di prestare la
garanzia definitiva, la mancata costituzione della
garanzia determina la decadenza dell'affidamento

64



Verifica telematica presso il sito
internet dell’emittente, ovvero
presso una piattaforma abilitata
dall’ AGID.

Fino al 30 giugno 2024 sard
possibile la verifica anche via
PEC verso I'emittente (ANAC,

Atfo di verifica
sull’abilitazione

art. 117 e del. 606 del 19/12/2023). . dell’emittente Acqg:s:z:one c]el/e attestazioni {ppte / protocolli /. ...)
art. 106, o S o Si relative alle risultanze delle verifiche effettuate circa
La verifica sull' abilitazione . o , I . L .
E1.9 comma 3, — . oNo |Afto di verifica | I'autenticita della polizza fidejussoria  presentata
dell’emittente: , L s e . . . . .
D.lgs. ) T o N.A. |sull'autenticita della | dall’affidatario (anche quelle relative all’anticipazione
http://www.bancaditalia.it/com .
36/2023 I, . L polizza del prezzo)
piti/vigilanza/intermediari/index. .
(ricevute, screen-
html shot, etc.)
http://www.bancaditalia.it/com ’ ’
piti/vigilanza/avvisi-
pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/impres
e_jsp/HomePage.jsp
La stipulazione del contratto
avviene al massimo entro frenta
giorni dall’aggiudicazione. |l Se la stipula del contratfo non avviene nel termine per
contratto € stipulato, a pena di fatto della stazione appaltante o dell’ente
nullitd, in forma scritta, concedente, I'aggiudicatario pud farne constatare il
mediante corrispondenza silenzio inadempimento o, in alternativa, puo sciogliersi
art. 17 secondo I'uso commerciale, da ogni vincolo mediante atfto nofificato.
o consistente in un apposito . . All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il
comma 3, S o Si Contratto sottoscritto | . ; .
E1.10 art. 18 e art scambio di lettere, anche o No rimborso delle spese contrattuali. La mancata stipula
’ ’ * | tramite posta elettronica . del contratto nel termine fissato per fatto
55 del D.Igs. i . . .. |aN.A. | Scambio di PEC , o . . . . i
36/2023 certificata o sistemi elettronici di dell'’aggiudicatario puo costituire motivo di revoca

recapito certificato qualificato,
oppure, mediante scrittura
privata sottoscritta in modalita
elettronica. Il capitolato o la
scheda tecnica del prodotto,
richiamato nell'invito, fa parte
infegrante del contratto

dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del
confratto al di fuori delle ipotesi di cui ai commi 5 e 6
dell'art. 18 del Codice Appalti, costituisce violazione del
dovere di buona fede, anche in pendenza di
contenzioso.
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Art. 11 della

legge 16 Verifica dellinserimento del Clous.olon i di |l CUP dgve essere pre;epfe negli atti che ogforizzono
gennaio codice unico di progetto (CUP) ' f'roccpb.lhfo I’esec’u‘ZIone di progetti di investimento pubblico, pena
5003. 1. 3 e del codice CIG nel confratto | © Si finanziaria Io.nulhfo dell’atto, per assenza dell’elemento essenziale.
ET1.11 Legg’e ’ con obbligo di inserire gli stessi o No Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, gli strumenti
136/2010, nei documenti di pagamento o N.A. C.omu.nlcazione . dl: pagamento dgvono ripprtore, in relaziong a
art. 3, concementi l'infervento. circa il c/c bancario | ciascuna T.I’CII’)SCI.ZIOI’)e . reqllzzofo dalla sifoz:one

comma 5 dedicato appaltante, il codice unico di progetto (CUP) e il CIG.
Fermo restando quanto disposto dagli articoli 35 e 36
art. 111, Le stazioni appaltanti che del de{ce 'Appoh‘i, talune informazioni relative
comma 1, hanno aggiudicato un oll'oggludlcoz:one dell'appalto possono non  essere
art. 127 contratto pubblico inviano un pubb{lcof.e quelare i Iorq dlvulgoz!one .OSTOCO“
comma 3, avviso secondo le modalitda di et Ipoz:one d eI]a .I.eggg,.SI.o. confrqno oll'mfe.re.sse.
art. 164, pubblicazione di cui all'articolo | o Si Pubblicita nazionale pubbhco_, RIEGUelE i IEgiiii) lnTere§SI commerqoh el
E1.12 comma 5e |85, conforme all'allegato Il.6, oNo |[dellappalto un PEMIECIES CPEITE ECOROmIEs, put?t_)hco ©
allegato Il.6, | Parte |, lettera D, oppure G o N.A. | aggiudicato PIVENS, OEPUWE PUSe EmEEelE p(egludmo qllq
parte |, (servizi sociali), relativo ai risultati concomrenza .Ie.ale .fro. operofor.l economici.
lettera G, al | della procedura di Gli effetti giuridici degl{ atti o.gge.ﬁo di pubblICGZIong
D.Igs. aggiudicazione, entro 30 giomi deqorrono dqllo data C,I’ pubblpgz:one nellg Bqncg dati
36/2024 dalla conclusione del confratto nazionale Qel contratti qubflq. Lg pubblicazioni sulla
banca dati ANAC e sul sito istituzionale della stazione

appaltante avvengono senza oneri.

La stazione appaltante garantisce la conservazione di
una documentazione sufficiente a giustificare le
decisioni adottate in tutte le fasi della procedura di
appalto, quali la documentazione relativa alle
comunicazioni con gli operatori economici e le
art. 112, La stazione appaltante 5 Si deliberazioni interne, la preparazione dei documenti di
E1.13 comma 4, documenta lo svolgimento di oNo |Fascicolo di gara gara, il dialogo o la negoziazione se previsti, la selezione
’ D.lgs. tutte le fasi della procedura di OGN A e l'aggiudicazione dell'appalto. La documentazione €
36/2025 aggiudicazione. o conservata per almeno 5 anni a partire dalla data di

aggiudicazione dellappalto, oppure, in caso di
pendenza di una confroversia, fino al passaggio in
giudicato della relativa sentenza, salvo diverso e
maggior termine laddove la spesa €& soggetta al
controllo di legittimitd se rendicontata sui fondi europei.
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Scheda E2. Procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, per I'affidamento softosoglia di servizi e forniture

L'ipotesi ricorrere per l'affidamento di servizi e forniture di importo pari o superiore a 140.000,00 e fino a 750.000 euro (soglia per appalti di servizi alla persona di interesse
europeo). Gli OO.EE. da invitare vanno individuati in base ad indagini di mercato o framite elenchi di operatori economici.

Punto di

Rif.

Appunti in corso di

. Aftivita prevista Esito Output Descrizione
controllo | normativo procedura
Larichiesta di offerta deve
essere rivolta ad almeno 5
art. 62, art. . A . . .
operatori economici, in . Per questa ipotesi, la stazione appaltante deve essere
50, comma . o Si * . . o ,
competizione, e deve essere . . qualificata ai sensi dell’articolo 63 e dell’allegato 1.4,
E2.1 1, lett. e), - o No | Richiesta di Offerta . L . S N = g
effettuata framite la altrimenti, ' ANAC non rilascia il codice identificativo di
D.lgs. . . . o N.A.
piattaforma elettronica di gara (CIG)
36/2023 L .
negoziazione (vedi scheda D,
pdc 23.d).
La stazione appaltante fissa i termini per la
presentazione delle domande di partecipazione e delle
offerte adeguati alla complessita dell’appalto e al
tempo necessario alla preparazione delle offerte,
tenendo conto del tempo necessario alla visita dei
luoghi, ove indispensabile alla formulazione dell’offerta,
art. 73, . . e di quello per la consultazione sul posto dei documenti
Il termine minimo per la . . L . L ;
commade |. ~ . o . di gara e dei relativi allegati. | termini fissati devono
ricezione delle offerte € di 10 o Si v o . ;
art. 92, o . L Prova dellinvio | essere prorogati in misura adeguata e proporzionale
E2.2 giorni dalla data di trasmissione | o No v ; ; ,
comma 4 s . dellinvito nelle ipotesi elencate al comma 2 dell'art. 92 del D.Igs.
dalla data d'invio dell'invito a o N.A. - . . . .
del D.Igs. confermare il broorio interesse 36/23 e, in questo caso, e consentito agli operatori
36/23 prop ’ economici che hanno gia presentato I'offerta di ritirarla

ed eventualmente sosfituirla.
Se nel corso della procedura di aggiudicazione la
stazione appaltante richiede a un operatore
economico un adempimento per il quale non & previsto
un termine, tale termine e di 10 giorni, salvo che sia
diversamente disposto dalla stessa stazione appaltante
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| contratti relativi ai servizi sociali
sono aggiudicati sulla base del
criterio dell'OEPV sulla base del
miglior rapporto qualitd/prezzo.
Mentre, puod essere utilizzato il
criterio del minor prezzo peri
servizi e le forniture che hanno
caratteristiche standardizzate o
le cui condizioni sono definite

art. 17, dal mercato. Dgﬁpeocr;dgzione o
comma 4, L'operatore economico, tramite o Si BGUE P L'operatore economico invitato ad offrire, entro i termini
£23 art. 91 e art. |la pio’r’ro.fo.rmo di o aNo | Offerta dellOF indicati nella RdQ, presenfg una sola offerta.
’ 107 del approvvigionamento digitale o NA. | Autodichiarazioni L'operatore economico non puo presentare un'offerta
D.Igs. messa a disposizione dalla o dellOE sul DOSSEsso superiore al valore a base del negoziato
36/2023 stazione appaltante, compilare i . ULP
seguenti afti: el eI
a) la domanda di
partecipazione;
b) il documento di gara unico
europeo;
c) I'offerta;
d) ogni altfro documento
richiesto per la partecipazione
alla procedura di gara.
L'offerta € corredata da una La garanzia provvisoria puo essere costituita sotto forma
garanzia provvisoria pari al 2% di cauzione oppure di fideiussione. La garanzia copre
del valore complessivo della la mancata aggiudicazione dopo la proposta di
procedura indicato nell’invito. aggiudicazione e la mancata sotfoscrizone del
Per rendere I'importo della confratto imputabili a ogni fatto riconducibile
garanzia proporzionato e o Si all’affidatario o  conseguenti  all'adozione  di
E0.4 art. 106 DIgs | adeguato alla natura delle oNo | Garanzia provvisoria informazione antimafia interdittiva. La garanzia é
’ 36/2023 prestazioni oggetto N A svincolata automaticamente al momento della

dell’affidamento e al grado di
rischio a esso connesso, la
stazione appaltante pud
motivatamente ridurre I'importo
sino all'1% oppure
incrementarlo sino al 4%.

sottoscrizione del contratto. La stazione appaltante,
nell’atto con cui comunica l'aggiudicazione ai non
aggiudicatari, provvede nei loro confronti allo svincolo
della garanzia provvisoria. La garanzia perde
comunque efficacia alla scadenza del termine di 30
giorni dall'aggiudicazione dell'appalto al vincitore.
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Laddove il criterio di selezione
dell'offerta & il criterio
dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa, il RUP nomina
la commissione giudicatrice alla
quale puo esso stesso

Afto di nomina della
Commissione

Dopo la scadenza del termine per la presentazione
delle offerte, € nominata una commissione giudicatrice,
che, su richiesta del RUP, svolge anche attivita di
supporto per la verifica dell’anomalia. La commissione
e composta da un numero dispari di componenti, in
numero massimo di cinque, esperti nello specifico
settore cui si riferisce I'oggetto del confratto. Possono
essere nominati componenti supplenti. La commissione
puo  riunirsi  con  modalita  telematiche che

art. 51, art. partecipare anche in qualita di 5 Si CV dei Commissari | salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni. La
£25 16, art. 28, presidente. o No Dichiarazioni di | commissione opera atfraverso la piattaforma di
’ art. 93, D.Igs. | Il provvedimento di nomina, la ONA. | Gssenza di conflitto di | approvvigionamento digitale per la valutazione della
36/2023 composizione della " |interessi e di cause di | documentazione di gara e delle offerte dei
commissione giudicatrice e i incompatibilitad  dei | partecipanti.
curricula dei suoi componenti Commissari Nelle procedure di aggiudicazione di contratfi di
vanno pubblicati sulla sezione appalto con il criterio del minor prezzo o costo, la
«Amministrazione frasparenten valutazione delle offerte e effettuata da un seggio di
del sito istituzionale della gara, anche monocratico, composto da personale
stazione appaltante della stazione appaltante, scelto secondo criteri di
frasparenza e competenza, al quale si applicano le
cause di incompatibilita di cui alle lettere b) e c) del
comma 5 dell'art. 93, D.Igs. 36/2023.
Salvo che al momento della
scadenza del termine perla L'operatore economico che non adempie alle richieste
presentazione dell' offerta il della stazione appaltante nel termine stabilito & escluso
documento sia presente nel o Si Richiesta di soccorso | dalla procedura di gara. La stazione appaltante puo
£2.6 art. 101 DIgs | fascicolo virfuale dell’operatore o No istruttorio sempre richiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta
’ 36/2023 economico, la stazione OGN A Presentazione tecnica e dell'offerta economica e su ogni loro

appaltante assegna un termine
non inferiore a 5 giorni e non
superiore a 10 giorni per
effettuare il soccorso istruttorio.

documenti richiesti

allegato. | chiarimenti resi dall’operatore economico
non possono modificare il contenuto dell'offerta
tecnica e dell’offerta economica.
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La stazione appaltante pud
decidere di non procedere
all’aggiudicazione se nessuna
offerta risulti conveniente o

verbale/i della

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza
di una pronuncia giurisdizionale, successivamente al
provvedimento di aggiudicazione, tenendo anche

. . . , . Commissione di ) A . . N
art. 108, idonea in relazione all'oggetto [ o Si ; confo dell’eventuale inversione procedimentale, non e
A valutazione delle | - S ; . 2
E2.7 D.lgs. del confratto. Tale facolta deve | o No offerte rilevante ai fini del calcolo di medie nella procedura, né
36/2023 essere indicata espressamente | o N.A. per lindividuazione della soglia di anomalia delle
nell'invito e pud essere . . offerte, eventualmente stabilita nei documenti di gara,
. . . . Nomina del vincitore . . . It
esercitata non olire il termine di e non produce conseguenze sui procedimenti relativi
30 giorni dalla conclusione agli altri lotti della medesima gara.
delle valutazioni delle offerte.
La stazione appaltante valuta la
congruitd, la serietd, la
sostenibilitd e la realizzabilitd
della migliore offerta, che in
base a elementi specifici, inclusi
i costi dichiarati ai sensi
dell’articolo 108, comma 9, ] , .
. In presenza di un’offerta che appaia anormalmente
appaia anormalmente bassa ; .o N ,
. .. .| bassa, la stazione appaltante richiede per iscritto all'OE
secondo il metodo prescelto tra Richiesta di : L . . .
art. 54, art. ST L . le spiegazioni sul prezzo o sui costi proposti, assegnando
quelli indicati all' Allegato 11.2 del . chiarimenti ; ; ; .
110 e 2 . o Si \ a tal fine un termine non superiore a 15 giorni.
D.lgs. 36/23. L'invito indica gli sull'offerta  anomala Lo 2T
E2.8 Allegato 1.2 . e e o No Non sono ammesse giustificazioni:
elementi specifici ai fini della . . . e 2 -
del DIgs . o N.A. I . a) in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili
valutazione. Chiarimenti o . . .
36/2023 . , . . stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge;
Se invece, I'appalto € stato sull'offerta

aggiudicato con il criterio del
prezzo piv basso, la stazione
appaltante pud prevedere
negli atti di gara I'esclusione
automatica delle offerte che
risultfano anomale, qualoral
numero delle offerte ammesse
sia pari o superiore a cinque.

b) in relazione agli oneri di sicurezza di cui alla normativa
vigente.
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La stazione appaltante verifica
I'assenza di cause di esclusione
automatiche attraverso la
consultazione del fascicolo
virtuale dell'operatore

Anche se la centrale di committenza detentrice
dell'elenco degli operatori economici ha effettuato le
sue verifiche sulle autodichiarazioni fornite

art. 99, art. - . Verifica sulle . . L ; .
economico, la consultazione . o . dall'operatore in fase di iscrizione nell'elenco, il RUP
94, art. 95, R - : o Si autodichiarazioni - 3 . S
degli aliri documenti allegati deve acquisire, nel fascicolo di gara, la certificazione
E2.9 art. 98 e art. ) ) oNo |FVOE : ; . e .
dall’operatore economico e probatoria che attesta il possesso dei requisiti di ordine
100 del Digs \ A - o N.A. | Certificazioni . . . .
all'offerta, nonchée tramite : generale e di ordine economico, fecnico e
36/2023 " . pubbliche . . .
I'interoperabilitd con la professionale, previsti nella determina a confrare a
piattaforma digitale nazionale giustificazione della scelta operata sull'operatore
dati dellANAC (annotazioni invitato
ANAC) e con le banche dati
delle pubbliche amministrazioni
Art. 5
Allegato I.7
del D.Igs. .
36/2023 Quadro economico
Art. 104 Eventuale definizione del . ossesfofp . - . . . ] .
’ ' . o Si Attestazione di | Verifica preventiva della Ragioneria sull'impegno di
comma 2, quadro economico assestato a s S . . S .
E2.10 - ) L oNo [regolarita spesa entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta di
R.D.23 seguito dell’aggiudicazione del - . oL . .
- - . o N.A. | amministrativa- aggiudicazione con efficacia
maggio servizio/fornitura 5
contabile della
1924 n. 827 Ragioneria
art. 183, g
comma 8,
del TUEL
L'aggiudicazione non equivale ad accettazione
dell’offerta. L'offerta dell’aggiudicatario e irevocabile
fino al termine stabilito per la stipulazione del contratto.
Il RUP dispone I'aggiudicazione Lordlnamenfq .(Alleg.ofc.) 1.3 al Codice Appalti] non
. prevede termini massimi per completare la procedura
una volta esaminata la . . ) : .
art. 17 - sottosoglia di affidamento previa negoziato senza
proposta della Commissione e, . . S L
commabe o s bando. In ogni caso, in applicazione del principio del
se laritiene legittima e . . i ; S e
art. 54, i . o Si Determina di | risultato, prevalente rispetto al principio di competitivita,
conforme all’interesse pubblico, S . . . . .
E2.11 comma 1, o - oNo |aggiudicazione con |il termine massimo (dalla data di adozione della
dopo aver verificato il possesso ) . . . .
Allegato I.3 ; o N.A. | efficacia determina a confrarre alla data di adozione della
dei requisiti in capo . . S S
del D.Igs. \ : determina di aggiudicazione con efficiacia) deve
all’offerente, dispone . . .
36/2023 essere inferiore a 4 mesi, analogomente a quanto

I'aggiudicazione, che &
immediatamente efficace.

previsto in caso di procedura negoziata senza bando
utilizzando il criterio dellOEPVY. Ove Ia stazione
appaltante debba effettuare la procedura di verifica
dell’anomalia, i termini sopraindicati sono prorogati per
il periodo massimo di un mese.
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Tutte le comunicazioni e gl
scambi di informazioni tra la
stazione appaltante e gli OO.EE.
partecipanti sono eseguiti
framite la piattaforma
eleftronica di negoziazione e,

L'offerta dell’'operatore economico risultato
aggiudicatario, i verbali di gara e gli atti, i dati e le
informazioni presupposti all’aggiudicazione sono resi

disponibili, atfraverso la piattaforma di
approvvigionamento digitale utilizzata dalla stazione
appaltante, a tutti i candidati e offerenti non

definitivamente esclusi contestualmente alla

art. 29, art. - . Comunicazione  di S o ) . 3
per quanto non previsto dalla o Si S comunicazione digitale dell’aggiudicazione. Agli
36 e art. 90, . ) aggiudicazione della ) o oL I B
E2.12 predetta piattaforma, mediante | o No ) operatori economici collocatisi nei primi cinque posti in
D.Igs. o AT gara e firma del : . ; ) P
I'utilizzo del domicilio digitale o N.A. graduatoria sono resi reciprocamente disponibili,
36/2023 confratto . e 4
(PEC). atfraverso la stessa piattaforma, gli atti di gara, nonché
La comunicazione le offerte dagli stessi presentate. Nella comunicazione
dell'aggiudicazione deve essere dell’aggiudicazione, la stazione appaltante da anche
comunicata entfro cinque giorni atto delle decisioni assunte sulle eventuali richieste di
dall’adozione della determina oscuramento di parti delle offerte dei partecipanti,
di aggiudicazione. indicate dagli operatori ai sensi dell’articolo 35, comma
4, lettera a), del D.Igs. 36/2023
Il verbale va firmato dal RUP e, se e diverso, anche dal
Dopo la verifica dei requisifi .| Direttore dell'Esecuzione del Contratto, olfre che
art. 50, ) S . . . Verbale di . A . .
dell’aggiudicatario la stazione o Si ; dall'aggiudicatario per accettazione.
comma 6, R esecuzione . . . . . -
E2.13 D.Ias appaltante puo procedere o No anticioata del Nel caso in cui, a seguito dell'esecuzione anticipata del
195 all’esecuzione anticipata del o N.A. P contratto, dovesse venire a mancare la stipulazione del
36/2023 confratto , A . i :
contratto contratto, I'aggiudicatario ha diritto al rimborso delle
spese sostenute per ['esecuzione del contratto.
art. 18, L oppol’ro’fore qssolv.e una Il valore dell'imposta di bollo, che [I'appaltatore e
tantum all'obbligo di versare . .
comma 10 e limoosta di bollo sul contratto al | © Si tenuto a versare al momento della stipula del contratto,
E2.14 | Allegato .4 moEnen’ro della stioula del oNo | Modello F24 ELIDE e determinato sulla base della Tabella A annessa
al D.lgs. contratto & in oro porzione al o N.A. all'allegato 1.4 al D.lgs. 36/2023. | confratti di importo
36/2023 prop inferiore a 40.000 euro sono esenti dallimposta.

valore dello stesso
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E2.15

Art. 117 del
D.lgs.
36/2023

Per la sottoscrizione del
contratto l'appaltatore
costituisce una garanzia,
denominata "garanzia
definitiva", a sua scelfa softo
forma di cauzione o fideiussione
con le moddalitd previste
dall’articolo 106, pari al 10%
dellimporto contrattuale; tale
obbligo € indicato negli atftie
documenti di gara. Le garanzie
fideiussorie e le polizze
assicurative previste dal codice
devono essere in formato
digitale e conformi agli schemi
tipo approvati con decreto del
Ministro delle imprese e del
made in Ifaly di concerto conlil
Ministro delle infrastrutture e dei
trasporti e con il Ministro
dell’economia e delle finanze.
Le garanzie fideiussorie
prevedono la rivalsa verso il
contraente e il diritto di regresso
verso la stazione appaltante per
l'eventuale indebito
arricchimento e possono essere
rilasciate congiuntamente da
piU garanti. | garanti designano
un mandatario o un delegatario
per i rapporti con la stazione
appaltante.

(ad oggi gli schemi-tipo vigenti
sono quelli approvati con il
decreto ministeriale 16
settembre 2022, n. 193 - n.d.r.)

o Si
o No

o N.A.

Garanzia fideiussoria
definitiva

Per gli appalti da eseguirsi da operatori economici di
comprovata soliditd nonché per le forniture di beni che
per la loro natura, o per l'uso speciale cui sono destinati,
debbano essere acquistati nel luogo di produzione o
forniti direttamente dai produttori, o per le fornifure di
prodotti d'arte, macchinari, strumenti e lavori di
precisione l'esecuzione dei quali deve essere affidata a
operatori specializzati, I'esonero dalla prestazione della
garanzia é possibile previa adeguata motivazione ed e
subordinato ad un miglioramento del prezzo di
aggiudicazione ovvero delle condizioni di esecuzione.
Invece, nel caso in cui la stazione appaltante non
solleva [l'aggiudicatario dall'obbligo di prestare la
garanzia definitiva, la mancata costituzione della
garanzia determina la decadenza dell'affidamento
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Verifica telematica presso il sito
internet dell’emittente, ovvero
presso una piattaforma abilitata
dall’ AGID.

Fino al 30 giugno 2024 sard
possibile la verifica anche via
PEC verso I'emifttente (ANAC,

Atfo di verifica
sull’abilitazione

art. 117 e del. 606 del 19/12/2023). . dell’emittente Acqg:s:z:one <;Ielle attestazioni {.n.ofe / protocolli /. ...)
art. 106, o S o Si relative alle risultanze delle verifiche effettuate circa
La verifica sull' abilitazione . o , I . L .
E2.16 comma 3, — . oNo |Afto di verifica | I'autenticita della polizza fidejussoria  presentata
dell’emittente: , L s e . . . . .
D.lgs. ) o o N.A. |sull'autenticita della | dall’affidatario (anche quelle relative all’anticipazione
http://www.bancaditalia.it/com .
36/2023 L0 . o polizza del prezzo)
piti/vigilanza/intermediari/index. .
(ricevute, screen-
html shot, etc.)
http://www.bancaditalia.it/com ’ ’
piti/vigilanza/avvisi-
pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/impres
e_jsp/HomePage.jsp
La stipulazione del contratto
avviene al massimo entro frenta
giorni dall’aggiudicazione. |l Se la stipula del contratto non avviene nel termine per
contratto € stipulato, a pena di fatto della stazione appaltante o  dell’ente
nullitd, in forma scritta, concedente, I'aggiudicatario pud farne constatare il
mediante corrispondenza silenzio inadempimento o, in alternativa, puo sciogliersi
art. 17 secondo I'uso commerciale, da ogni vincolo mediante afto nofificato.
o consistente in un apposito . . All'aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il
comma 3, S o Si Contratto sottoscritto | . . .
£217 art. 18 e art scambio di lettere, anche o No rimborso delle spese contratfuali. La mancata stipula
’ ’ * | tramite posta elettronica . del contratto nel termine fissato per fatto
55 del D.Igs. i . . .. |aN.A. | Scambio di PEC , o . R . . .
36/2023 certificata o sistemi elettronici di dell’aggiudicatario puo costituire motivo di revoca

recapito certificato qualificato,
oppure, mediante scrittura
privata sottoscritta in modalita
elettronica. Il capitolato o la
scheda tecnica del prodotto,
richiamato nell'invito, fa parte
infegrante del contratto

dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva sfipula del
confratto al di fuori delle ipotesi di cui ai commi 5 e 6
dell'art. 18 del Codice Appalti, costituisce violazione del
dovere di buona fede, anche in pendenza di
contenzioso.
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Art. 11 della

leace 16 Verifica dell'inserimento del Clausola di |l CUP deve essere presente negli atti che autorizzano
Sr?noio codice unico di progetto (CUP) fracciabilita I'esecuzione di progetti di investimento pubblico, pena
8003 n 3 & del codice Clé)negl contratto | © Si finanziaria la nullita dell’atto, per assenza dell’elemento essenziale.
E2.18 Le le ’ con obbligo di inserire dli stessi o No Ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, gli strumenti
]32/92010 nei docur%en‘ri di ba ogmemo o N.A. | Comunicazione di pagamento devono riportare, in relazione a ciascuna
art. 3 ’ concement I‘integ/e% to circa il c/c bancario | fransazione realizzata dalla stazione appaltante, |l
co;nrlno 5 ’ dedicato codice unico di progetto (CUP) e il CIG.

Fermo restando quanto disposto dagli articoli 35 e 36
art. 111 Le stazioni appaltanti che del Codice Appalfi, talune informazioni relative
co}nmo’ ! hanno a i5§CO fo un allaggiudicazione dellappalto possono non essere
art. 127 ’ con’rro‘r’rc?gubblico inviano un pubblicate qualora la loro divulgazione ostacoli
cor.“nmo3 AWViSO sec%n do le moddlita di l'applicazione della legge, sia contraria allinferesse

’ L . . o . pubblico, pregiudichi i legittimi interessi commerciali di

art. 164, pubblicazione di cui all'articolo | a Si Pubblicita nazionale . 5 .
, . un particolare operatore economico, pubblico o

E2.19 comma 5e |85, conforme all’allegato 1.6, oNo |dellappalto . o
S privato, oppure possa arrecare pregiudizio alla
allegato I.6, | Parte |, lettera D, oppure G o N.A. [ aggiudicato concorrenza  ledle  tra  operatori . economici
parte |, (servizi sociali), relativo ai risultati . LT . P . S
lettera G, al | della procedura di Gli effetti giuridici degI( atti o.ggelﬁo di pubblICGZIong
D.Iqs ’ aaaivdicazione. entro 30 giormi decorrono dalla data di pubblicazione nella Banca dati
35/92(')24 dglglgo conclusior’me del con?roﬁo nazionale dei conftratti pubbilici. Le pubblicazioni sulla
banca dati ANAC e sul sito istituzionale della stazione
appaltante avvengono senza oneri.

La stazione appaltante garantisce la conservazione di

una documentazione sufficiente a giustificare le

decisioni adottate in tutte le fasi della procedura di

appalto, quali la documentazione relativa alle

comunicazioni con gli operatori economici e le

art. 112, La stazione appaltante o Si deliberazioni interne, la preparazione dei documenti di

220 comma 4, documenta lo svolgimento di aNo | Fascicolo di aara gara, il dialogo o la negoziazione se previsti, la selezione
’ D.lgs. tutte le fasi della procedura di AN A 9 e l'aggiudicazione dellappalto. La documentazione e
36/2025 aggiudicazione. o conservata per almeno 5 anni a partire dalla data di

aggiudicazione dellappalto, oppure, in caso di
pendenza di una controversia, fino al passaggio in
giudicato della relativa sentenza, salvo diverso e
maggior termine laddove la spesa e soggetta al
controllo di legittimita se rendicontata sui fondi europei.

75



Scheda F. Esecuzione del contratto di appalto sottosoglia di servizi e forniture
In applicazione delle disposizioni sulla digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti pubblici (art. 19 del Codice), tutti gli atti, ivi inclusi verbali e firme, devono essere native

digitali.
e Gl Rif. normativo Aftivita prevista Esito Output Descrizione HRTALI TD EEIEE ]
controllo procedura
Nella determina di nomina del DEC vengono
Art. 114 e All. Adozione atto di nomina del oSi . . esplicitate le competenze tecniche e i fitoli abilitativi
. , . . Determina di ;i )
F.1 2.14, Capo Il del | Direftore dell’Esecuzione, se e o No nomina del DEC del DEC con riguardo al contratto in oggetto / ovvero,
D.Igs. 36/2023 diverso dal RUP o N.A. le motivazioni in deroga a quanto richiesto dalla
normativa vigente
A.cqglsmc.)ne de.llo Dichiarazione di|Nella determina di nomina viene esplicitata
dichiarazione di assenza del . . . , . S L ; N
. s o Si assenza di conlflitto |I’'acquisizione delle dichiarazioni di assenza di conflitto
arf. 16 del D.Igs. | conflitto diinteresse, - S o . . A ISR ;
F.2 . . aNo |[diinteressi, di cause |di inferessi, di cause di incompatibilita e di
36/2023 debitamente softoscritta, da . L . S . .
- oN.A.|di incompatibilita e |inconferibilita  per tutte le figure  coinvolte
parte del DEC se e diverso dal . AP ; .
RUP inconferibilita nell’esecuzione del contratto
. PEC di avvio attivita
Convocazione per lo
svolgimento delle operazioni di oppure,
I T PEC di |l DEC da avvio all’esecuzione delle prestazioni, dopo
inizio dell’attivita e . ; N .
. . . . convocazione per |che il contratto e divenuto efficace, sulla base delle
Art. 31 comma 2 | verbalizzazione dell'inizio o Si . N . \
A . consegna dei luoghi | disposizioni del RUP e fornendo all'esecutore tutte le
- CAPOII attivita, debitamente o No ; ) S . ; .
F.3 , . o di esecuz. |istruzioni e le direttive necessarie. Laddove sia
dell’All. 1.14 del | softoscritta. Verifica della sua ] I L. . .
. . . Verbale avvio | indispensabile in relazione alla natura e al luogo di
D.lgs. 36/2023 redazione nel rispetto degli N.A.. , . . T o
. A dell’esecuzione, esecuzione delle prestazioni, il DEC redige il verbale,
elementi essenziali e del : .
- . oppure, firmato anche dall'esecutore
contenuto minimo previsto da . .
. Ordine di consegna
Codice ; : S 2
dei beni acquistati
. Sul valore del contratto di appalto € calcolato
T Polizza per| ;. e .
In caso di anticipazione del T I'importo dell’anticipazione del prezzo pari al 20% (max
I'anticipazione . ; S
prezzo: o . 30%) da corrispondere all'appaltatore entro 15 giorni
o . Verifica sulla polizza , R ; .
Acquisizione della garanzia e dall’effettivo inizio della prestazione anche nel caso di
L . - (abilitazione e . \ . C ) R .
fideiussoria bancaria o o avvio dell’esecuzione in via d’urgenza (rischio interessi
- . - . autenticita) .
assicurativa di importo pari . .. .. | moratori - art. 125, comma 9).
Art. 125, art. 106, e . ! o Si Verbale di inizio N - e . .
all'anticipazione maggiorato R Non e possibile pagare I'anficipo nei confratti per
F.4 comma 3, D.Igs. . o No [atfivita S . . . .
del tasso di interesse legale . prestazioni di forniture e di servizi a esecuzione
36/2023 ) . . | o N.A. | Fattura digitale |* . . .
applicato al periodo necessario Determina di immediata o la cui esecuzione non possa essere, per
al recupero dell'anticipazione liquidazione loro natura, regolata da apposito cronoprogramma o
stessa secondo il N . g il cui prezzo € calcolato sulla base del reale consumo,
Distinta di bonifico P o
cronoprogramma della . nonché i servizi che, per la loro natura, prevedono
. Riversale della Lo . :
prestazione banca prestazioni intellettuali o che non necessitano della

predisposizione di attrezzature o di materiali.
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Verifica di conformitd
dell'esecuzione del contratto
affidata ad una persona
esterna alla PA. In caso di

o Si

Incarico a persona
esterna per la

Non possono essere affidati incarichi di verifica di
conformita:

a) ai magistrati ordinari, amministrativi e contabili, e agli
avvocati e procuratori dello Stato, in attivita di servizio;
b) ai dipendenti appartenenti ai ruoli della pubblica
amministrazione in servizio;

F5 art. 116, D.Igs. incarichi esterni aNo | verifica di c) a coloro che nel friennio antecedente hanno avuto
’ 36/2023 all'amministrazione, definizione o NA. | conformita rapporti di lavoro autonomo o subordinato con gli
delle motivazioni alla base di o dellesecuzione operatori economici a qualsiasi titolo coinvolti

tale scelta e riferimenti a nell'esecuzione del contratto; d) a coloro che hanno

protocolli e/o note relative alla comunque svolto o svolgono attivita di controllo,

ricognizione interna effettuata. verifica, progettazione, approvazione, autorizzazione,

vigilanza o direzione sul contratto da [verificare]; e) a

coloro che hanno partecipato alla procedura di gara

L'esecuzione del contratto pud essere sospesa, per un

fempo sfreftamente necessario, a superare delle

circostanze speciali, che Iimpediscono, in via

femporanea I'esecuzione aregola d’arte del contratto

e le stesse non erano prevedibili al momento della

stipulazione del contratto. Possono essere circostanze

In caso di sospensione delle speciqli: ragioni di necessita orggnizzoﬁve, rogior_mi di

attivita pubbllco_ lnfgresse, cause di forza maggiore,

Acquisizione del verbale di provved{menf{ .norr.ncmw a volepza TronSITorlo,

sospensione & verifica della sua provvedl_menf{ di ordine pubb]lco odi pubb.llgo tutela,

redazione. ive incluse le pro.vvedlr.ne.nf/ femporqnel de_ll’oufp_nfa, _efc.

mo’rivozior’ﬁ nel rispetto degli ' AII’IpoTes! di sospensione, in caso di servizi e fornlfurg

Art. 8 Allegato clementi eslsenzioliedei ' Verbc:le. di | softosoglia, non froyo applicazione il comma 3, |l
146 Art 121 contenuti minimi previsto dal odi sospensione. comma 6, 2 cpv e il comma 8, 4° cpv, dell'art. 121,

F.6 d.el D.Igs ) Codice oNo [Verbale di ripresa|quindi, il DEC non deve, prima di disporre la
36 /20'23 ’ Acquisiz.ione del verbale di o N.A. | dell'’esecuzione del | sospensione, acquisire il parere del collegio consulfivo

ripresa, redatto entro il termine
di 5 giorni dalla disposizione di
ripresa effettuata dal RUP e
riportante il nuovo termine
contrattuale indicato dallo
stesso.

confratto

fecnico.

Fare attenzione al fatto che il DEC e responsabile nei
confronti della stazione appaltante di un'eventuale
sospensione illegittima dal medesimo ordinata per
circostanze non previste dall’articolo 121 del codice.
Il verbale di sospensione va inviato entro 5 gg. al RUP.
Si consiglia di far firmare il verbale, per accettazione,
all’esecutore.

Il verbale diripresa delle attivita deve essere sottoscritto
dal DEC e dall’esecutore e deve riportare il nuovo
fermine confrattuale indicato dal RUP.
In applicazione delle disposizioni sulla digitalizzazione
del ciclo di vita dei contratti pubblici (art. 19 del
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Codice), i verbali e le firme devono essere native
digitali

Sono atfribuiti al DEC i seguenti compiti:
e) valutare la qualita e I'adeguatezza della fornitura o
del servizio sulla base degli standard qualitativi, con

particolare riferimento a quelli in materia ambientale,

\/erbc.ll'e' d’. previsti dal confratto o dal capitolato e soggetti alle
acquisizione  degli . Lo . .
. eventuali  migliorie  auforizzate  dalla  stazione
o o oufput/prodofti .
. | Acquisizione e verifica della . appaltante;
Art. 114, commi . . o Si oggetto della ; L . . o
documentazione relativa ; f) redigere periodiche e sistematiche relazioni
F.7 1.5,7,8e 10 del , ...~ .+ |oNo |prestazione. , s . .
allandamento delle attivita di sull'landamento delle atfivitd di esecuzione del
D.lgs. 36/2023 : o N.A. .
esecuzione del contratto . .| contratto;
Attestazione di T . . g
. g) garantire il rispetto dei tempi e delle modalita di
regolare esecuzione .
sUi SAL consegna, \
’ h) curare Ia disponibilita della reportistica sulle
prestazioni e le attivitd svolte dall'esecutore;
i) segnalare tempestivamente al RUP eventuali ritardi,
disfunzioni o inadempimenti rispetto alle prescrizioni
confrattuali.
In caso di inadempienza contributiva risultante dal
DURC relativo a personale dipendente dell'affidatario
o del subappaltatore o dei soggetti titolari di subappalti
e cottimi, impiegato nell’esecuzione del contratto, la
stazione appaltante trattiene dal certificato di
pagamento I'importo corrispondente
all’inadempienza per il successivo versamento diretto
DURC sull’esecutore. | agli enti previdenziali e assicurativi. In ogni caso
art. 4 del DL n. DURC sul | sull'importo netto progressivo delle prestazioni operata
34/2014, subappaltatore. una ritenuta dello 0,50%; le ritenute possono essere
convertito con | Verifica della regolarita oSi Trattenuta dell’0,50% | svincolate soltanto in sede di liquidazione finale, dopo
F.8 modificazioni contributiva dell’esecutore e oNo |registrata sulla | 'approvazione da parte della stazione appaltante del
dalla L. 16 dei subappaltatori o N.A. | Contabilita di | certificato di verifica di conformita, previo rilascio del
maggio 2014, n. contratto. DURC. In caso di ritardo nel pagamento delle
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Atto di svincolo delle
ritenute.

retribuzioni dovute al personale di cui al primo periodo,
il RUP invita per iscritto il soggetto inadempiente, ed in
ogni caso I'affidatario, a provvedervi entro i successivi
15 quindici giorni. Ove non sia stata contestata
formalmente e motivatamente la fondatezza della
richiesta entfro il termine di cui al terzo periodo, la
stazione appaltante paga anche in corso d'opera
direttamente ai lavoratori le retribuzioni arretrate,
detraendo il relativo importo dalle somme dovute
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all'affidatario del confratto ovvero dalle somme
dovute al subappaltatore inadempiente nel caso in cui
sia previsto il pagamento diretto.
La verifica viene rinnovata ad ogni scadenza del
documento.

L'esito positivo della verifica di regolarita genera il
DURC online con validita di 120 giorni dalla richiesta.
Nel caso in cui al codice fiscale per il quale e richiesta
la verifica risulti associato un DURC online in corso di
validita, il sistema rinvia allo stesso documento (articolo
6, comma 3, decreto ministeriale 30 gennaio 2015).
I DURC online puo essere utilizzato, entro il periodo di
validita, in tutti i procedimenti in cui sia richiesto. Per
futto il medesimo periodo e inibita la possibilita di
attivare una nuova inferrogazione per lo stesso codice
fiscale.

I DURC online é liberamente consultabile oltre che dal
soggefto che lo ha richiesto anche da chiunque vi
abbia interesse.

Art. 119, comma

La stazione appaltante corrisponde direftamente al
subappaltatore ed ai titolari di sub-confratti non
costituenti subappalto ai sensi del quinto periodo del
comma 2 [importo dovuto per le prestazioni dagli stessi

11, D.Igs. Verifica dei subappaltatori esequite nei sequenti casi
36/2023 coinvolfi e del pagamento Richiesta del DEC. a) gucmdo il subcontraente & L?I"!CJ microimoresa c;
ANAC, FAQ A7, |diretto degli stessi, mediante  |oSi  |Fatture quietanzate |9 9 P :
SN e - - piccola impresa;
F.9 Tracciabilita dei | richiesta di presentazione delle [oNo | del subappaltatore. b in caso di inadempimento  da arte
flussi finanziari fatture quietanzate relative i o N.A. | Distinta di bonifico dellappaltatore: P P
(Aggiornamento | pagamenti via via ad esso effeftuato. ppRAl ’
. . . c) su richiesta del subcontraente e se la natura del
al 6 Febbraio corrisposti
2024) confratto lo consente.
’ Sia le fatture del subappaltatore/subcontraente che i
pagamenti effettuati devono essere tracciati con il CIG
interessato
Contabilita del|Sono atfribuiti  al DEC | seguenti compiti:
.| Controllo della spesa attraverso
Art. 114, commi la tenuta della contabilita del SRIMITEE
1.5.7,8e 10, contratto. compilando con Quadro economico | m) provvedere al controllo della spesa atfraverso la
D.lgs. 36/2023 recisioné e ‘rer?w estivitd | o Si aggiornato tenuta della contabilita del contratto, compilando con
F.10 Art. 31, comma Socumen‘ri con‘rgbili coniauali | © No | Verbale di | precisione e tempestivita i documenti contabili, con i
2, Allegato Il.14 ' 9 o N.A. | accertamento della | quali si realizza I'accerfamento e la registrazione dei

del D.Igs.
36/2023

sirealizza I'accertamento e la
registrazione dei fatfi
producenti spesa

spesa e della
regolarita della
fattura da pagare

fatti producenti spesa. Al fine di procedere con i
pagamenti all'esecutore, il DEC accerta la prestazione
effeftuata e comunica I'accertamento al RUP, ferma
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Comunicazione al
RUP

restando la facolta dell’esecutore di presentare
contestazioni scritte in occasione dei pagamenti; ...

Art. 114, commi
1,5,7,8e 10,
D.Igs. 36/2023

Acquisizione della
comunicazione dell'esecutore
di intervenuta ultimazione delle
prestazioni, effettuazione, entro
5 giorni, degli accertamentiin
contfraddittorio e nei successivi
5 giorni elaborazione del
certificato di ultimazione delle
prestazioni, da inviare al RUP,
che ne rilascia copia conforme
allesecutore

o Si
o No
o N.A.

Comunicazione

dell’esecutore di
ultimazione delle
attivita di contratto.

Verbale di
accertamento in
contraddittorio.

Attestazione di

conformita del DEC.
Invio
dell’ Attestazione al

RUP.

Invio  all’esecutore
della copia
conforme

dell’ Attestazione.

Sono atfribuiti ol DEC i seguenti compiti:
n) dopo Ila comunicazione dell’esecutore di
intervenuta ultimazione delle prestazioni, effettuare
entro cinque giorni i necessari accertamenti in
contraddittorio e nei successivi cinque giorni elaborare
il certificato di ultimazione delle prestazioni, da inviare

al RUP, che ne rilascia copia conforme all’esecutore.
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F.12

Art. 114, comma
3,eart. 116 del
D.lgs. 36/2023 e
AllL11.14, Artt. 31
e 36 e seguenti

Accertamento della
prestazione effettuata, in
relazione aitempi e alle
modadalitd di esecuzione previsti
nei documenti contrattuali e di
gara; in caso di riscontro
positivo a seguito dello
svolgimento delle verifiche di
conformitd cosi come
disciplinate dall’art. 36 dell’ All.
.14 D.Igs. 36/2023, emissione di
certificato diregolare
esecuzione/certificato di
verifica di conformitd

o Si
o No
o N.A.

Verbale di
accertamento della
prestazione
effettuata

Sono atfribuiti  al DEC i seguenti compiti:
|) attestare lo svolgimento proficuo delle prestazioni in
rapporto  ai  positivi  risultati della  gestione;
| contratti pubblici di forniture e di servizi sono soggetti
a verifica di conformita al fine di accertarne la regolare
esecuzione, rispetto alle condizioni e ai termini stabiliti
nel contratto, alle eventuali leggi di seftore e alle
disposizioni del codice. Le attivita di verifica hanno,
alfresi, lo scopo di accertare che i dati risultanti dalla
contabilita e dai documenti giustificativi corrispondano
fra loro e con le risultanze di fatto, fermi restando gli
eventuali accertamenti tecnici previsti dalle leggi di
settore.

Quando le particolari caratteristiche dell'oggetto
contrattuale non consentono la verifica di conformitd
per la totalitad delle prestazioni contrattuali, e
consentito effettuare, in relazione alla natura dei beni
e dei servizi e al loro valore, controlli a campione con
modalitd comunque idonee a garantire la verifica
dell'esecuzione contrattuale.
Quando le particolari caratteristiche dell'oggetto
confrattuale non consentono ['effeftuazione delle
attivita di verifica di conformita secondo le norme del
presente allegato, le stazioni appaltanti possono
effettuare le dette attivitad in forma semplificata
facendo ricorso alle certificazioni di qualita, ove
esistenti, ovvero a documentazioni di contenuto
analogo, attestanti la conformita delle prestazioni
confrattuali eseguite alle prescrizioni confrattuali.
La verifica di conformita & avviata entro 30 giorni
dall'ultimazione della prestazione, salvo un diverso

termine esplicitamente previsto dal contratto.
La verifica di conformita é effettuata direttamente dal
RUP o dal DEC.

Della verifica di conformita é redatto processo verbale
softoscritto da tutti i soggetti intervenuti che, olfre a una
sintetica descrizione dell'esecuzione delle prestazioni
confrattuali e dei principali estremi dell'appailto,
confiene le seguenti indicazioni: gli eventuali estremi
del provvedimento di nomina del soggetto incaricato
della verifica di conformitd; il giorno della verifica di
conformita; le generalita degliintervenuti al controllo e
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di coloro che, sebbene invitati, non sono infervenuti.
Nel processo verbale sono descritti i rilievi fatti dal
soggetto incaricato della verifica di conformita, le
singole operazioni e le verifiche compiute, il numero dei
rilievi effettuati e i risultati ottenuti.
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F.13

artt. 37 e 38
dell’All.I.14
D.Igs. 36/2023

Verifica che il certificato di
verifica di
conformitd/certificato di
regolare esecuzione contenga
almeno gli elementi qualificativi

o Si
o No
o N.A.

Certificato di
verifica di
conformita /
Certificato di

regolare esecuzione

Afto di trasmissione
del certificato al RUP

Il certificato di verifica di conformita, che viene
rilasciato dal soggetto incaricato a conclusione del
servizio o della fornitura da verificare, anche in formato
digitale, contiene almeno:
a) gli estremi del confratto e degli eventuali atfi
aggiuntivi;

b) I'indicazione dell’esecutore;
c) il nominafivo del direttore dell’esecuzione;
d) il tempo prescritto per I'esecuzione delle prestazioni;
e) il tempo impiegato per I'effettiva esecuzione delle
prestazioni;

f) il ichiamo agli eventuali verbali di controlli in corso di
esecuzione;

g) il verbale del controllo definifivo;
h) I'importo totale ovvero I'importo a saldo da pagare
all’esecutore, determinando eventuali somme da porsi
a carico dell’esecutore per danni da rifondere alla
stazione appaltante per maggiori spese dipendenti
dalla esecuzione d'ufficio in danno o per altro titolo;
i) la certificazione di verifica di conformita.
Qualora la stazione appaltante, per le prestazioni
confrattuali di importo inferiore alle soglie di cui
all'articolo 50 del codice, non si avvalga della facolta
di conferire a terzi I'incarico di verifica di conformita, il
certificato di verifica di conformita e sostituito dal
certificato di regolare esecuzione emesso dal DEC e
confermato dal RUP.
Il certificato di regolare esecuzione confiene i seguenti
elementi:

a) gli estremi del confratto e degli eventuali atti
aggiuntivi;

b) I'indicazione dell’esecutore;
c) il nominatfivo del diretfore dell'esecuzione;
d) il tempo prescritto per I'esecuzione delle prestazioni
e le date delle attivita di effettiva esecuzione delle
prestazioni;

e) I'importo totale ovvero I'importo a saldo da pagare
all’esecutore;

f) la certificazione di regolare esecuzione.
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At 117, ¢.9,
D.Igs. 36/2023

Acquisizione di cauzione o
garanzia fideiussoria bancaria
o assicurativa pari allimporto
della rata di saldo maggiorato

Cauzione o garanzia
fideiussoria bancaria
o assicurativa pari
allimporto della rata
di saldo maggiorato
del tasso di interesse
legale applicato per
il periodo
intercorrente fra la
data di emissione

Le operazioni necessarie alla verifica di conformitd
sono effettuate a spese dell’esecutore, salva diversa
previsione contrattuale. L'esecutore, a propria cura e
spese, mette a disposizione del soggefto incaricato
della verifica di conformitd i mezzi necessari per
eseguirla. Nel caso in cui I'esecutore non oftemperi qi
predetti obblighi, il DEC o il soggetto incaricato al
confrollo dispongono che si provveda d'ufficio in
danno dell’esecutore, deducendo Ila spesa dal
corrispettivo dovuto a quest’ultimo.
Alla data di emissione del certificato di collaudo
provvisorio si procede, ai sensi dell’articolo 125, comma
7, del codice, al pagamento della rata di saldo
nonché, sotto le riserve previste dall’articolo 1669 del
codice civile, allo svincolo della cauzione definitiva di

del ’rgsso d |n’r_eress§ legale oS della  verifica  di|cui all'articolo 117 del codice, con le modalita e le
F.14 Art. 27, art. 36, c. | applicato per il periodo o No op s . A . .
. . conformita (appalti | condizioni  indicate  nel  medesimo articolo.
6eart.38, c.3, |intercorrente frala data di oN.A.| o : o . .
- o - di servizi o forniture) | La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata
Allegato Il.14 emissione del certificato di . . s . N o .
oo . s e l'assunzione del|digitalmente; essa deve essere alfresi verificabile
D.lgs. 36/2023 verifica di conformita e . . . .
\ . . carattere di | telematicamente presso I'emittente ovvero gestita
I'assunzione del carattere di TP . 3 ; . h
I . definitivita dei | mediante ricorso a piattaforme operanti con
definitivita del medesimo . . - T . .
medesimi. fecnologie basate su registri disfribuiti  ai sensi
dell'articolo 8-ter, comma 1, del decreto-legge 14
Verifica telematica | dicembre 2018, n. 135, convertito, con modificazioni,
o via PEC | dalla legge 11 febbraio 2019, n. 12, conformi alle
sull'autenticita della | caratteristiche stabilite dall’ AGID con il provvedimento
garanzia. di cui all'articolo 26, comma 1. Acquisizione delle
attestazioni (note / protocoalli / ...) relative alle risultanze
delle verifiche effettuate circa I'autenticita della
cauzione o garanzia fideiussoria bancaria ©
assicurativa presentata dall’affidatario ai fini del
pagamento della rata di saldo.
Decreto di liquidazione e Adozione del SAL. |l certificati di pagamento relativi agli accontfi del
pagamento nel termine di 30 Fattura corrispettivo sono emessi dal RUP contestualmente
giorni decorrenti dall’esito dell’'esecutore. allladozione di ogni stato di avanzamento e
Art. 125 D.Igs. positivo della verifica di Certificato di | comunque entro un termine non superiore a 7 giorni. |l
36/2023 conformitd, salvo che sia oSi pagamento. RUP, previa verifica del DURC dell'esecutore e dei
F.15 Art. 4, comma 6, | espressamente concordato nel |oNo |DURC (+DURC | subappaltatori, invia il certificato di pagamento alla
del DIgs confratto un diverso tfermine, o N.A. | subappaltatori / | stazione appaltante, la quale procede al pagamento
231/2002 comunque non superiore a DURC (i pagamenti relativi agli acconti del corrispettivo sono

sessanta giorni e purché cio sia
oggettivamente giustificato
dalla natura particolare del

subcontraenti).
Verifica
inadempimenti  ex

effettuati nel termine di 30 giorni decorrenti
dall’adozione di ogni stato di avanzamento, salvo che
sia espressamente concordato nel contratto un diverso
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contratto o da talune sue
caratteristiche.

art. 48-bis DPR
602/1973 per somme
pari o superiori A
5.000 euro.
Decreto di
liquidazione  della
Stazione
Appaltante.

termine, comunque non superiore a 60 giorni e purché
cio sia oggettivamente giustificato dalla natura
particolare del contratto o da talune sue
caratteristiche).

L'esecutore emette fattura al momento dell’adozione
del certificato di pagamento. L'ingiustificato ritardo
nell'emissione dei certificati di pagamento puo
costituire motivo di valutazione del RUP ai fini della
corresponsione dell'incentivo tecnico. L'esecutore puo
emettere fattura al momento dell'adozione del SAL.
L'emissione della fattura da parte dell'esecutore non &
subordinata al rilascio del certificato di pagamento da
parte del RUP.
All'esito  positivo della verifica di conformita negli
appalti di servizi e forniture, e comunque enfro un
fermine non superiore a 7 giorni dall’emissione dei
relativi certificati, il RUP rilascia il certificato di
pagamento relativo alla rata di saldo; il pagamento e
effettuato nel termine di 30 giorni decorrenti dall’esito
positivo della verifica di conformitd, salvo che sia
espressamente concordato nel confratto un diverso
termine, comunque non superiore a 60 giorni e purché
cid sia oggettivamente giustificato dalla natura
particolare del contratto o da talune sue
caratteristiche. Il certificato di pagamento non
costituisce presunzione di accettazione dell'opera, ai
sensi dell’articolo 1666, secondo comma, del codice
civile. Si applica il comma 5, terzo e quarto periodo.
L’esecutore emette fattura al momento dell’adozione
del certificato di pagamento. L'ingiustificato ritardo
nell'emissione dei certificati di pagamento puod
costituire motivo di valutazione del RUP ai fini della
corresponsione dell'incentivo tecnico.
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Scheda G. Subappalto di servizi

Punto di

Appunti in corso di

Rif. normativo Aftivita prevista Esito Output Descrizione
controllo procedura
Acquisizione, almeno 20 giorni
prima dell’effettivo inizio delle
:jeclaiTLIJvrieF;:Teci%Zrlwznr:edcee”siorio Richiesta di  sub-|La .richiesto di subappalto non € ammissibile in caso di
all'espletamento della appaltare - ‘porfe affidamento i . o . .dlreh‘o..
procedura di autorizazione af dellg atfivita Al supoppolro non e.obbll.gofono in caso di forniture di
subappalto e verifica della forn:furg . . be.nl. e appalti  di servizi  alla persona.
sua completezza. La Comun:;azrone sui I] dlwe}‘o di sub—opp0119 acatena deyg essere motivato,
domanda dovrd essere contratti dilin ragione delle specifiche caratteristiche dell’appalto
almeno costituita da: consulengo conle delI’es:ggnza, tenuto .co.m‘o della naTurq o della
- contratto di subappalto Iovorofo.rl autonomi / ;omplessn‘o dglle pre.sfo.ZIorn da effe.ﬁuore, q: rofforzar.g
corredato della COHTFOTTI di {I controllo dei luoghi di {qvo.ro o di garantire una piu
documentazione tecnica, subfomn‘urq a lgrensa fufelg delle copdtz:onl di I_ovoro e QIel{o .solu.fe e
amministrativa e grafica, gofologq .dl prodofti sicurezza Qel lavoratori oppure di prevenire il rlsgh{o c{:
derivata direttamente dagli ln_forr_nohc_l "nf'”raz'?n' . - C””?’”O”'
atti del contratto affidato, Dichiarazione del E. altresi nullo I'oc;ordo con cui a T?I’ZI.SIO affidata
puntualmente indicante sgboppolfofore _ | 'lnfegrgle esecuzione delle presfoz:om c:ppolfc_tfe,_
' ambito operativo del . circa I’c:ssepzo ql nonghe la prevole.nfe esecuzione Qelle pre_sfoz:om
art. 119, D.lgs subappaito sia in termini a i cause osTc:f.lve e _Il_ (elohv.e‘czllo categoria preyalenfe e dei confrattiad alta
G.1 36/20231 I prestazionali che economici; aoNo [possesso dei requisiti l()fenSITo di manodopera.
’ oN.A. [di gara | Eammesso il subappalto secondo le disposizioni dell'art.

- dichiarazione del
subappaltatore attestante
I'assenza delle cause di
esclusione di cui al Capo Il del
Titolo IV della Parte V del D.Igs.
36/2023 e il possesso dei
requisiti di cui agli artt. 100 e
103;

- documentazione di
avvenuta denunzia agli enti
previdenziali e assicurativi;

- dichiarazione circa la
sussistenza o meno di
eventuali forme di controllo o
collegamento a norma
dell’art. 2359 del Codice Civile
con il titolare del subappalto o
del cottimo.

Indicazione in offerta
dei servizi | forniture
che si intendono
subappaltare

Atti di qualificazione

del subappaltatore
circa le prestazioni
da eseguire

Dichiarazione  sulla

sussistenza di forme
di confrollo /
collegamento

societario fra

I'appaltatore e |l
subappaltatore

119, purché siano indicate nei documenti di gara le
prestazioni oggetto del contratto da eseguire a cura
dell'aggiudicatario in ragione delle specifiche
caratteristiche dell’appalto, ivi comprese quelle di cui
all’articolo 104, comma 11, in ragione dell’esigenza di
rafforzare, tenuto conto della natura o della
complessita delle prestazioni da effettuare, il controllo
delle attivita dei luoghi di lavoro o di garantire una piu
infensa tutela delle condizioni di lavoro e della salute e
sicurezza dei lavoratori ovvero di prevenire il rischio di
infiltrazioni criminali.
L'affidatario comunica alla stazione appaltante, prima
dell'inizio della prestazione, per tutti i sub-contratti che
non sono subappalti, stipulati per I'esecuzione
dell'appalto, ivi inclusi i contratti di lavoro autonomo.
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Verifica della legittimita della
richiesta di subappalto
mediante il controllo delle
seguenti condizioni:

- indicazione, all'atto
dell’offerta, dei servizi e delle
forniture o parti di servizi e
forniture da subappaltare

Documenti probatori
di verifica deirequisiti

La stazione appaltante verifica I'assenza di cause di
esclusione automatiche, di quelle non automatiche e il
possesso dei requisiti di ordine speciale. Le verifiche
avvengono attraverso la consultazione del FVOE, la

. . sul  subappaltatore | consultazione  degli  alti  documenti  allegati
- qualifica del subappaltatore | o Si ; . . .
art. 119, D.gs. |. 7>~ - dall’operatore economico, nonché tramite
G.2 individuato per le prestazioni o No » o . . .
36/2024 da esequire ONA FVOE I'interoperabilita con la piattaforma digitale nazionale
. 9 . o dafi (PDN) e con le banche dati delle pubbliche
- insussistenza in capo al o L L i~
. s White-List della | amministrazioni. Le verifiche avvengono attraverso la
subappaltatore dei motivi di . . ; 7.
. S Prefettura consultazione di documentazione gia in possesso della
esclusione di cui al Capo Il del ; .
. stazione appaltante, per effetto di una precedente
Titolo [V della Parte V del D.lgs. aggiudicazione o conclusione di un accordo quadro
36/2023 (in caso di esito 99 a :
negativo, formulazione della
richiesta di sostituzione dello
stesso)
Adozione, entro 30 giorni dalla
presentazione dell’istanza, del
decreto di autorizzazione al
subappalto e invio della
Art. 119, relativa comunicazione. 5 Si Autorizzazione della II. termine puo essere prqrqgofo una sola voh‘o,_ quando
N.B. In caso di subappalti o ricorrano giustificati motivi. Trascorso tale termine senza
G.3 comma 16, L . : oNo |SA al subappalto / al LS \ . ; o
coftimi diimporto inferiore al . che si sia provveduto, ['autorizzazione si intende
D.lgs. 36/2023 o N.A. | cottimo

2% dell'importo delle
prestazioni affidate o di
importo inferiore a 100.000 €, si
consideri che il succitato
termine e ridotto della meta.

concessa.

87




Acquisizione e verifica della
completezza delle
informazioni minime

Comunicazione  di
sub-confratto

Copia sub-contratto

L'affidatario comunica alla stazione appaltante, prima
dell'inizio della prestazione, per tutti i sub-confratti che
non sono subappalti, ivi inclusi i contratti di lavoro
autonomo, stipulati per I'esecuzione dell’appaltfo, il
nome del sub-confraente, I'importo del subcontratto,
I'oggetto del servizio o fornitura affidati. | contratti
confinuativi di cooperazione societaria e i contratti di

necessarie che I'appaltatore  |[o Si subfornitura, sottoscritti per prestazioni secondarie,
Art. 119, D.Igs. : . . (contratto . S . S .
G.4 deve fornire per i sub-confrafti | o No . L. .| accessorie o sussidiarie in favore dei soggetti affidatari,
36/2024 continuativi di . . .
(nome del sub-contraente / o N.A. : vanno frasmessi alla stazione appaltante prima o
. cooperazione . .
importo del sub-contratto / societaria e contestualmente alla sotfoscrizione del contratto di
oggetto del servizio o fornitura .| appalto, ovvero, preventivamente rispetto allinizio
2 contratto di ; : . .
affidati) . dell'esecuzione del confratto nel caso in cui dovessero
subfornitura) ) ) .
sorgere successivamente alla firma del contratto di
appalto  per diversa e sopravvenuta modifica
nell'organizzazione del lavoro da parte
dell'appaltatore.
e Comunicazione
Verifica della L . . .
. . delle varianti nel|Sono comunicate alla stazione appaltante eventuali
presenza/sussistenza di . e e .
eventuali variazioni e/o 5 Si contratto di | modifiche a taliinformazioni avvenute nel corso del sub-
Art. 119, Dlgs. |. - L subappalto /| contratto. E altresi fatto obbligo di acquisire
G.5 incrementi economici del o No . . A . ,
36/2025 . subcontratto autorizzazione integrativa qualora l'oggefto del
subappalto autorizzato e o N.A. . . . S .
; S . Autorizzazione  alla | subappalto subisca variazioni e limporto dello stesso sia
rilascio di apposita . .
. . . . variante nel | incrementato.
autorizzazione integrativa
subappalto

Scheda H. Modifiche e varianti del contratto di appalto sottosoglia di servizi e forniture

Il contratto & sempre modificabile ai sensi dell’articolo 9 del D.Igs. 36/2023 e nel rispetto delle clausole dirinegoziazione contenute nel contratto. Nel caso in cui queste non
siano previste, la richiesta di rinegoziazione va avanzata senza ritardo e non giustifica, di per sé, la sospensione dell’esecuzione del contratto. Il RUP provvede a formulare la
proposta di un nuovo accordo entro un termine non superiore a 3 mesi. Nel caso in cui non si pervenga al nuovo accordo entro un termine ragionevole, la parte svantaggiata
pud agire in giudizio per ottenere I'adeguamento del contratto all’equilibrio originario, salva la responsabilitd per la violazione dell’obbligo di rinegoziazione. Prevedere nel
progetto di fabbisogno, la possibilitd di utilizzare le economie derivanti dai ribassi d'asta anche per motivate le varianti accorse durante I'esecuzione del contratto. Le
somme per imprevisti (ad es. le varianti) possono essere definite nel quadro economico del progetto entro una soglia compresa tra il 5 e il 10% dell'importo a base di gara,
comprensivo dei costi della sicurezza.

Punto di

Appunti in corso di

Rif. normativo Aftivita prevista Esito Output Descrizione
controllo procedura
Art. 60, D.Igs. Verifica della sussistenza delle | o Si R E opportuno inserire nei contratti clausole di revisione
H.1 . . AR Verbale di verifica . . R . . . .o
36/2023 particolari condizioni di natura | o No prezzi che siano: chiare; precise e inequivocabili; in
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oggettiva, necessarie per o N.A. applicazione del principio di  conservazione
I'applicazione della disciplina dell’equilibrio confrattuale.
della revisione prezzi In ogni caso, opera la condizione oggeftiva di
variazione dei costi della fornitura o del servizio, in
aumento o in diminuzione, laddove, il nuovo costo
supera il 5% dell'importo complessivo dell’appalto
assegnato e opera nella misura dell’'80% della
variazione stessa, in relazione alle prestazioni da
eseguire.
Verifica degli indici
ISTAT dei prezzi al
consumo, dei prezzi
alla produzione
dell'industria e dei
servizi e gliindici delle
Calcolo della variazione dei retribuzioni
costi e dei prezzi mediante confrattuali orarie o
Art. 60, D.Igs utilizzo degli indici sintetici oSi di quelli messi a|Gliindici di costo e di prezzo di cui al comma 3, sono
H.2 36/202’4 I elaborati dall'ISTAT di cui o No disposizione dal MIT | pubblicati, unitamente alla relativa metodologia di
all’art. 60 comma 3 e nelle oN.A. |su specifiche | calcolo, sul portale istituzionale dell’ISTAT o del MIT
misure/nei limiti di cui all’art. categorie
60 comma 2 del Codice merceologiche o
settoriali.
Modifica dell’elenco
dei prezzi unitari.
Modifica del quadro-
economico del
progetto.
Verifica della copertura
finanziaria per i maggiori oneri
denv.onh dgllq.revm?ne prezzi Atto di | Attivita di accertamento e diimpegno finanziario sulle
mediante I'utilizzo di:
. . accertamento della |somme programmate, ovvero, accantonate per
a) nel limite del 50%, risorse . iy o ; : . . ) .
. disponibilita maggiori oneri derivanti dalla revisione dei prezz.
Allegato I.7, art. | appositamente accantonate finanziaria
5 commall, per imprevisti nel quadro oSi ’ .
- . A Accantonamento nel quadro economico del
H.3 lett. e), punto 6, | economico di ogni intervento, | o No Modifica della | progetto di fabbisogno
e Art. 60 del fatte salve le somme relative | o N.A.
D.lgs. 36/2025 agliimpegni contrattuali gia clouselg . .
confrattuale sul | Elaborazione e firma dell’addendum al contratto che

assunti, e le eventuali ulteriori
somme a disposizione della
medesima stazione
appaltante e stanziate
annualmente relativamente

valore iniziale del
contratto.

aggiorna la clausola riferita al valore iniziale del
contratto
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allo stesso intervento;

b) somme derivanti da ribassi
d'asta, se non ne € prevista
una diversa destinazione dalle
norme vigenti;

c) somme disponibili relative
ad altri interventi ultimati di
competenza della medesima
stazione appaltante e peri
quali siano statiemessi i
certificati di regolare
esecuzione, nel rispetto delle
procedure contabili della
spesa e nei limiti della residua
spesa autorizzata disponibile.

Si tratta dell’ipotesi di variazione del prezzo a seguito
di previsione dell'ipotesi in clausole di opzione (quindi,

i fuori  dallipotesi  oggettiva di cui allart. 60).
dell’esecutore. 2 R 2 .
Non e una modifica contrattuale e non e una variante
Clausola . s . .
.| in corso d’opera. Quindi, non va frattata come tale.
contrattuale di|,,. , . .
Variante per aftivazione variazione L'istanza la presenta I'esecutore ai sensi del comma
. P . . 511 dell’art. 1, della legge 208/2015, ed & volta a
dell'opzione contrattuale di facoltativa del |~ s .
ifi . ricondurre ad equita il prezzo, ovvero ad esercitare
modifica del prezzo: prezzo. , . o L . .
Art. 120, Lo v . . C o I'opzione specificata nell’invito/avviso pubblico e
Acquisizione dell’'istanza di Indice di riferimento. o . . . ] .
comma 1, lett. o . . ) quindi nel confratto, in misura non inferiore al 10% di
modifica/variante Modifica dell’elenco . . L . s
a), D.lgs. - . . . ..~ |variazione dei costi, in aumento o in diminuzione,
confrattuale e verifica o Si dei prezzi unitari. | . v L
36/2023 , AR , o rispetto all’indice di rifeimento, come accertato
H.4 dell’ammissibilitd nonchée o No Modifica del quadro- , s .
s . dall'autorita indipendente preposta alla regolazione
della sostanzialita[1]/non o N.A. |economico del . o .
Art. 1, comma sostanzialita[2] delia stessa ai roceto del settore relativo allo specifico contratto ovvero, in
ella legge : , . .| mancanza, dall'Autorita garante della concorrenza e
sensi dell’art. 120, commi 6 e irtf . di ‘ e
208/2015 . . del mercato.
7, del D.lgs. 36/2023 e fatti accertamento . .
S : . Per dar corso alla variazione facoltativa del prezzo,
salviicommi 1 e 3 del contabile. ; e ) .
. ) o bisogna accertare che la modifica non sia sostanziale,
medesimo articolo. Modifica della . . S
ovvero, non sostanziale (vedi note 1 e 2 a pie di
clausola ;
confrattuale sul REiEgne];
L Inoltre, la richiesta incontra il limite ulteriore derivante
valore iniziale del . -
dalle somme messe a disposizione del quadro
contratto. . Lo .
economico per le variazioni di prezzo a seguito della
previsione dell'opzione specifica.
art. , ariante per sopravvenuta . ichiesta di variante. | La presente variante e classificata come modifica de
. N — - - - N — —
comma 1, lett. | necessita di servizi o forniture erbale de i | contratto ed e possibile quando non e praticabile
H.5 ENo . ) : .‘ 1o . .‘ j .
b), D.Igs. supplementari, non previsti OGN A verifica della | quella di cui al comma 3 e quella di cui al comma 7
ell'appalto iniziale: condizione ell'art. L
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- verifica dell'impossibilita di
un cambiamento del
confraente (per motivi
economici o tecnici e/o peri
conseguenti notevoli disagi o
il sostanziale aumento dei
costi a carico della stazione
appaltante)

- verifica del non
superamento del limite del
50% del valore del contratto
iniziale per I'aumento di
prezzo (in caso di piv
modifiche successive, la
limitazione si applica al valore
di ciascuna modifica)

- verifica della presenza nel
contratfto di clausole di
indicizzazione (se si, ai fini del
calcolo del prezzo, il valore di
riferimento & il prezzo
aggiornato)

- pubblicazione di un avviso di
intervenuta modifica del
contrafto

giustificativa e del
limite di eccedenza
del prezzo a causa
della variante oltre la
soglia del 50% del
valore iniziale del
contratto.

Atto di
accertamento
contabile.

Atto del RUP di
approvazione della
variante.

Eventuale nuovo
listino prezzi
approvato dal RUP.
Accettazione della
variante da parte
dell’esecutore e
contestuale
modifica del
contratto.
Comunicazione

al'l ANAC della
modifica
conftrattuale.
Pubblicita della
variante sul sito web
(Amministrazione
frasparente) della
SA.

La variante viene assunta dal RUP su informativa del
DEC.

La variante e percorribile quando la sopravvenuta
Causa per cui sono necessari NUovi servizi o nuove
forniture supplementari rispetto a quelli gia affidati al
contraente, risulta imprevista e il cambiamento del
contraente:

a) risulti impraticabile per motivi economici o tecnici;
b) comporta per I’ Amministrazione notevoli disagi o un
sostanziale incremento dei costi.
Le variazioni devono essere valutate ai prezzi di
contratto, ma se la prestazione supplementare non &
gestibile sulla base del listino prezzi del contratto, si
provvede dlla formazione di  nuovi prezzi.

In questi casi, i nuovi prezzi sono valutati:
a) ragguagliandoli a quelli di prestazioni consimili
compresi nel contratto;

b) quando sia impossibile I'assimilazione, ricavandoli
totalmente o parzialmente da nuove analisi effeftuate
avendo a riferimento i prezzi alla data di formulazione
dell’offerta, attraverso un contraddittorio fra il DEC e
I'esecutore, e approvati dal RUP.
La variante, una volta giustificata come sopra e
verificata se € da considerarla sostanziale, la stessa
non puo portare ad un incremento dei costi superiore
al 50% del valore iniziale del confratto (il termine valore
e riferito al contratto e non alla gara, quindi, va
ricercato tra le clausole del contratto. Inoltre, nel caso
in cui il contratto lo preveda, il valore va aggiornato
con i prezzi applicati al momento della variante).
In caso di pit modifiche successive, la limitazione si
applica al valore di ciascuna  modifica.
Tuttavia, la successione delle modifiche di valore non
deve portare ad eludere gli obblighi fissati dal codice,
quali, ad esempio, il superamento della soglia
consentita per la modalita di gara posta in essere, la
deroga all’'obbligo di garanzia definitiva, obblighi di
pubblicita e/o di comunicazione verso I'ANAC, etc.
Quindi, laddove € possibile, prima o subito dopo
I'effettuazione della variante € necessario adempiere
agli obblighi fissati dal Codice, altrimenti elusi per
effetto della variante, fermo restando il limite di valore
per ciascuna modifica, che rimane inderogabile.
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Inoltre, per i servizi e le forniture sottosoglia,
I’Amministrazione deve inviare alll ANAC, entro 30
giorni dalla data di perfezionamento della variante, le
modifiche al contratto, cosi da consentire ad ANAC la
pubblicitad  sul suo sito. Allo stesso  tempo,
I’Amministrazione deve dare pubblicita all’avvenuta
variante sul suo sito. La pubblicita sulla banca dati
ANAC e sul sito istituzionale della stazione appaltante
avviene senza oneri.
In caso di mancata o tardiva comunicazione, I'ANAC
iroga una sanzione amministrativa alla stazione
appaltante ai sensi dell’articolo 222, comma 13 (da
euro 500 a euro 5.000).

H.6

art. 120,
comma 1, lett.
c), D.lgs.
36/2023

Variante per modifiche resesi
necessarie in corso di
esecuzione dell’appalto per
effetto di circostanze
imprevedibili da parte della
stazione appaltante:

- verifica del non
superamento del limite del
50% del valore del contratto
iniziale per I'aumento di
prezzo (in caso di piv
modifiche successive, la
limitazione si applica al valore
di ciascuna modifica)

- verifica della presenza nel
contratfto di clausole di
indicizzazione (se si, ai fini del
calcolo del prezzo, il valore di
riferimento & il prezzo
aggiornato)

- pubblicazione di un avviso di
intervenuta modifica del
confratto

o Si
o No
o N.A.

Richiesta di variante.
Verbale del DEC di
verifica della
condizione

giustificativa e del
limite di eccedenza
del prezzo a causa
della variante oltre la
soglia del 50% del
valore iniziale del

contratto.

Atto di
accertamento
contabile.

Eventuale nuovo
listino prezzi

approvato dal RUP.
Atto del RUP di
approvazione della
variante.

Accettazione della
variante da parte
dell’esecutore e

contestuale

modifica del
contratto.

Pubblicita della

variante sul sito web
(Amministrazione
frasparente) della SA

La presente modifica é classificata come variante in
corso d'opera ed € possibile quando non € praticabile
quella di cui al comma 3 e quella di cui al comma 7
dell’art. 120.
In questo caso, la necessitad di una variante é
giustificata dal verificarsi di circostanze imprevedibili
quali, nuove disposizioni legislative o regolamentari o
provvedimenti sopravvenuti di autoritad o enti preposti
alla futela di interessi rilevanti.
Anche in questo caso, I'’Amministrazione non ritiene di
ricorrere ad una nuova gara poiché il cambiamento
del confraente:
a) risulta impraticabile per motivi economici o tecnici;
b) comporta per I’ Amministrazione notevoli disagi o un
sostanziale incremento dei costi.
Le variazioni devono essere valutate ai prezzi di
contratto, ma se comportano prestazioni non previste
dal contratto e per le quali non risulta fissato il prezzo
contrattuale, si provvede alla formazione di nuovi
prezzi. In questi casi, i nuovi prezzi sono valutati:
a) ragguagliandoli a quelli di prestazioni consimili
compresi nel confratto;
b) quando sia impossibile I'assimilazione, ricavandoli
totalmente o parzialmente da nuove analisi effettuate
avendo a riferimento i prezzi alla data di formulazione
dell’'offerta, attraverso un confraddittorio fra il DEC e

I'esecutore, e approvati dal RUP.
Per tutto il resto, vale quanto specificato nel punto di
confrollo precedente.

Infine, secondo I'art. 5, comma 11, dell'Allegato .14

92



e sulla BDNCP di
ANAC.

non €& prevista, per questa variante, ['obbligo di
comunicazione all’ ANAC. Menftre, essendo l'ipotesi
richiamata al comma 14 dell’art. 120, sussiste I'obbligo
di pubblicita a livello nazionale (pubblicitda sulla banca
dati ANAC e sul sito isfituzionale della stazione
appaltante che avviene senza oneri).

H.7

art. 120,
comma 1, lett.
d), D.Igs.
36/2023

Variante per modifiche resesi
necessarie a causa della
sostituzione
dell’aggiudicatario con un
nuovo contraente.

Verifica della causa di
sostituzione
dell’aggiudicatario, che deve
essere riconducibile ad una
delle seguenti fattispecie:

A: presenza di clausole chiare,
precise e inequivocabili dei
documenti di gara che
permettano modifiche
soggettive implicanti la
sostituzione del contraente;
B: successione, per causa di
morte o insolvenza o
ristrutturazioni societarie, che
comportino successione nei
rapporti pendenti, di un altro
operatore che soddisfi gli
iniziali criteri di selezione,
purché cio non implichi
ulteriori modifiche sostanziali al
confratto;

C: assunzione da parte della
stazione appaltante degli
obblighi del contraente
principale nei confronti dei
sUoi subappaltatori.

o Si
o No
o N.A.

Richiesta di modifica
del contraente
originario nel
contratto / oppure
verbale del DEC di
verifica della
condizione
giustificativa di cui al
punto 3 del comma
1, lett. d).
Verifica sul possesso
dei requisiti di ordine
generale in capo al
nuovo  confraente
(FVOE).

Afto del RUP di
approvazione della
modifica al
contratto.
Accettazione della
modifica al contratto
da parte del nuovo

esecutore e
contestuale

modifica del
contratto.

La presente ipotesi di variante € classificata come
modifica del contratto, si fratta di una variante
sostanziale ed € possibile quando non € praticabile
quella di cui al comma 3 e quella di cui al comma 7
dell’art. 120.
La variante viene assunta dal RUP su informativa del
DEC.

La necessita di una variante & percorribile quando la
sopravvenuta causa era disciplinata, ovvero,
imprevista e [l'awio di una nuova gara:
a) risulti impraticabile per motivi economici o tecnici;
b) comporta per I’ Amministrazione notevoli disagi o un
sostanziale incremento dei costi.
La causa si distinguono in prevedibile (la sostifuzione
del contraente originario € consentita nel contratto
(e/o suoi allegati) in modo chiaro, preciso e
inequivocabile, oppure imprevedibile
(allaggiudicatario succede, per causa di morte o
insolvenza o a seguito di ristrutturazioni societarie, che
comportino successione neirapporti pendenti, un altro
operatore economico, oppure, il caso in cui
I'’Amministrazione sostituisce il contraente originario in
quanto é stata costretta ad assumersi gli obblighi del
confraente principale verso | suoi subappaltatori).
La variante, una volta giustificata come sopra, si
perfeziona una volta verificato che il nuovo
confraente proposto soddisfi gli iniziali criteri di
selezione, purché cio non implichi ulteriori modifiche
sostanziali al contratto e non sia finalizzato ad eludere
I'applicazione del codice. Un'ultima verifica e quella
delle condizioni richieste dall’art. 124 del Codice.
Secondo I'art. 5, comma 11, dell’Allegato Il.14 non e
prevista, per questa variante, ['obbligo di
comunicazione allANAC. Mentre, non essendo
I'ipotesi richiamata al comma 14 dell’art. 120, non
sussiste nemmeno I'obbligo di pubblicita a livello
nazionale.
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Variante per modifiche al di
sotfto del 10% del valore
iniziale del contratto:

A) verifica che il valore della
modifica sia al di softo sia
delle soglie di cui all’art. 14,

Richiesta di variante.
Verbale del DEC di
verifica della
condizione
giustificativa e del
rispetto dei limiti di
cui al comma 3, art.
120.

Atto di
accertamento
contabile.

Atto del RUP di

La presente ipotesi di variante € classificata come
modifica del contratto, si fratta di una variante
sostanziale ed e possibile, in alternativa alle varianti di
cui al comma 1 dell'art. 120, perché non viene
modificata la struttura del contratto ivi incluso il suo
equilibrio economico. Questo accade quando:
a) la modifica non porta a superare il limite del
sotfosoglia; e
b) la modifica non porta a superare il 10% del valore
iniziale del contratto di appalto di servizi e/o di

art. 120, che del 10% del valore iniziale |oSi . .
. S approvazione della | forniture.
H.8 comma 3, del contratto pericontrattidi | o No e . . .
o ) . modifica al | Inoltre, nel caso in cui il confratto lo preveda, il valore
D.lgs. 36/2023 servizi e forniture; o N.A. . ; ; .
oo s ey contratto. va aggiornato con i prezzi applicati al momento della
B) verifica sull'inalterabilita, a ; .
. o . Accettazione della | variante.
seguito della modifica, sia T . . . . .
modifica al contratto | Infine, per | servizi e le forniture sottosoglia,
della struttura del contratto , . . — ,
\ da parte | I’Amministrazione deve inviare all’ ANAC, entro 30
/dell’accordo quadro che , co berferi .
dell'operazione economica dell’esecutore e | giomni .doIIc: data di pe ez:qnomenfo dgllo variante, le
contestuale modifiche al contratto, cosi da consentire ad ANAC la
sottesa o s . . ;
modifica del | pubblicita sul suo sito. In caso di mancata o tardiva
contratto. comunicazione, I'ANAC irroga una sanzione
Comunicazione amministrativa alla stazione appaltante ai  sensi
al’ANAC della | dell’articolo 222, comma 13 (da euro 500 a euro 5.000).
modifica
contrattuale.
Richiesta di variante. | La modifica al contratto non é sostanziale quando, nel
rispetto della funzionalita della prestazione, si verifica
Verbale del DEC di|una o pivU delle seguenti condizioni:
verifica della | 1) la modifica non infroduce condizioni che, se fossero
. . . . condizione state contenute nella procedura d'appalto iniziale,
Variante del quinto d'obbligo: TP . : S .
o . giustificativa e del | avrebbero consentito di ammettere candidati diversi
Verifica della presenza nei : e S . . .
L L rispetto dei limiti di|da quelli iniziadlmente selezionati o di accettare
documenti di gara iniziali della . . , . R
art. 120, - 2T o Si cui al comma 6, lett. | un'offerta diversa da quella inizialmente accettata,
previsione e disciplina del : . . .
H.9 comma 9, Uinto d'obblido e delle o No a), b) e c), art. 120. | oppure avrebbero attirato ulteriori partecipanti alla
D.lgs. 36/2023 g 9 o N.A. procedura di aggiudicazione;

clausole dirinegoziazione, ed
applicazione delle stesse
laddove possibile

Atto del RUP di
approvazione della
modifica al
contratto.

Accettazione della
modifica al contratto

2) la modifica non cambia l'equilibrio economico del
contratto o dellaccordo quadro a favore
dell'aggiudicatario in modo non previsto nel contratto
iniziale;

3) la modifica non estende nofevolmente I'ambito di
applicazione del conftratto;
4) non eccede rispetto alle somme messe a
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da parte
dell’esecutore e

disposizione nel quadro economico del progefto di
fabbisogno;

5) assicura un risparmio, rispetto alle previsioni iniziali,
da utilizzare in compensazione per far fronte alle
variazioni in aumento dei costi delle lavorazioni;
6) realizza soluzioni equivalenti o migliorative in termini
economici, fecnici o di tempi di ultimazione
dell’opera.

Secondo I'art. 5, comma 11, dell’Allegato Il.14 non &
prevista, per questa variante, ['obbligo di
comunicazione allANAC. Mentre, non essendo
I'ipotesi richiamata al comma 14 dell’art. 120, non
sussiste nemmeno I'obbligo di pubblicitad a livello
nazionale.

H.10

art. 120,
comma 9,
D.lgs. 36/2023

Variante del quinto d'obbligo:
Verifica della presenza nei
documenti di gara iniziali della
previsione e disciplina del
quinto d'obbligo e delle
clausole dirinegoziazione, ed
applicazione delle stesse
laddove possibile

o Si
o No

o N.A.

contestuale

modifica del
contratto.

Clausola
contrattuale di
rinegoziazione  dei
contenuti del
contratto e
previsione

dell'opzione

dell’esercizio  della
variazione fino al
quinto  dellimporto

del contratto.
Verbale del DEC di
verifica della
condizione

giustificativa,  della
disponibilita

finanziaria nel

quadro economico
del progetto di
fabbisogno e
dell'impegno in
bilancio, nonché del
rispetto dei limiti di
cui al comma 9
dell’art. 120.
Richiesta del DEC di
esercizio

dell’'opzione del
quinto.

Il calcolo dell'importo stimato di partenza, per un
appalto pubblico di servizi e forniture €& basato
sullimporto tfotale pagabile, al netto dellimposta sul
valore aggiunto (IVA). Il calcolo fiene conto
dellimporto massimo stimato, ivi compresa qualsiasi
forma di eventuali opzioni o rinnovi del contratto
esplicitamente stabiliti nei documenti di gara.
Pertanto, nei documenti di gara iniziali pud essere
stabilito che, qualora in corso di esecuzione si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle
prestazioni fino a concorrenza del quinto dellimporto
del contratto, la stazione appaltante possa imporre
allappaltatore l'esecuzione alle condizioni
originariamente previste. In tal caso I'appaltatore non
puo fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.
Ai fini della disciplina speciale, I'Amministrazione
committente, per gli acquisti sottosoglia, puod
richiedere la variazione dei contratti stipulati nei casi e
nei modi previsti dal contratto medesimo.
Tuttavia, basandosi sul principio di conservazione
dell’equilibrio contrattuale, il contratto € sempre
modificabile  nel rispetto delle clausole di
rinegoziazione contenute nel contratto. Nel caso in cui
queste non siano previste, la richiesta di rinegoziazione
va avanzata senza ritardo e non giustifica, di per s€, la
sospensione dell'esecuzione del confratto. Il RUP
provvede a formulare la proposta di un nuovo
accordo entro un termine non superiore a 3 mesi. Nel
caso in cui non si pervenga al nuovo accordo entfro un
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Atto di
accertamento
contabile.

Atto del RUP di
approvazione della
modifica al contratto
e aggiornamento del
quadro economico
del progetto di
fabbisogno.
Accettazione della
modifica al contratto
da parte
dell’esecutore e
contestuale
modifica del
contratto.

termine ragionevole, la parte svantaggiata puo agire
in giudizio per ottenere I'adeguamento del confratto
all’equilibrio originario, salva la responsabilita per la
violazione dell’obbligo di rinegoziazione.
Nel caso in cui ['amministrazione committente
disponga variazioni in diminuzione nel limite di 1/5
dell'importo  del contratto, deve comunicarlo
all’esecutore tempestivamente e comunque prima
del raggiungimento dei 4/5 dell'importo contrattuale;
in tal caso nulla spetta all’esecutore a titolo di
indennizzo.

Ai fini della determinazione del quinto, I'importo
dell’appalto & formato dalla somma risultante dal
confratto originario, aumentato dell'importo degli atti
di sottomissione e degli atti aggiuntivi per varianti gia
intervenute, nonché dell'lammontare degli importi,
diversi da quelli a fitolo risarcitorio, eventualmente
riconosciuti all’esecutore aisensi degli artficoli212 e 213
del D.Igs. 36/2023.
Non sono comunque ammesse le variazioni che
elevano limporto contrattuale in misura superiore alle
soglie massime di applicabilitd previste dal D.Igs.
36/2023 (ad es., un contratto originariamente affidato
in via diretta non puo essere variato nel suo importo al
punto da superare, complessivamente, la soglia di
affidamento diretto).

art. 120,
comma 10, e
Art. 14, comma
4, D.lgs. 36/2023
FAQ n. A40
sulla
fracciabilita
framite CIG,
ANAC 2011
FAQ n. A26
sulla
fracciabilita
tframite CIG,
ANAC 6/2/2024

Proroga del contratto

Verifica della presenza, nel
bando e nei documenti di
gara iniziali, dell’opzione di
proroga, grazie alla quale il
confraente originario € tenuto
a eseguire le prestazioni
confrattuali ai prezzi, patti e

condizioni stabiliti nel

contratto o alle condizioni di
mercato ove piu favorevoli
per la stazione appaltante

o Si
o No

o N.A.

Verifica della
condizione
conftrattuale
Richiesta del nuovo
CIG

Accertamento
contabile sul nuovo
impegno finanziario
Aggiornamento del
quadro economico
Determina per
attuare il rinnovo del
contratto
Accettazione del
rinnovo da parte
dell’esecutore

Firma

La presente ipotesi & da assumere come rinnovo del
contratto originario. Il rinnovo (art. 1231 c.c.) richiede
un nuovo CIG e la firma di un nuovo patto collegato
al precedente, mentre nel caso della proroga tecnica
del contratto, il CIG e sempre quello originariamente
assegnato al confratto. Difatti, tale opzione comporta
un rinnovato esercizio dell’autonomia negoziale fra
stazione appaltante e operatore economico,
suscettibile di sfociare in un nuovo e diverso

regolamento di interessi.
Per questo, per |'esercizio della proroga come qui
infesa, va richiesto un nuovo CIG.

La possibilita di rinnovare il contratto va prevista nel
bando e nei documenti di gara iniziali, per cui il
contraente originario € tenuto a eseguire le prestazioni
confrattuali ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel
contratto originario o, se previsto nei documenti di
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dell’addendum al
contratto  originario
che aggiorna le
diverse clausole
interessate

dall’esercizio  della
proroga

gara, alle nuove condizioni di mercato ove piu
favorevoli per la stazione appaltante.
Non frattandosi di una vera e propria modifica del
confratto ma di un suo rinnovo, non sembrerebbe
dovuta la comunicazione di variante all’ANAC entro
30 gg. dalla data di perfezionamento della proroga, in
quanto framite la richiesta di nuovo CIG, di fatto,
I'ANAC viene aggiornata ugualmente.

Proroga tecnica del contratto
Verifica, ai sensi dell’art. 120,
comma 11, del D.Igs. n.
36/2023, della sussistenza dei

Accertamento

contabile sul nuovo
impegno finanziario
Aggiornamento  del
quadro economico

Determina per
richiedere la proroga
(cd. tecnica)

Si tratta di una modifica del contratto in corso di
esecuzione.

La proroga e funzionale a superare il periodo di
vacatio sul servizio/fornitura necessario a soddisfare il

fabbisogno dell’ Amministrazione tra il confratto
uscente e il successivo incarico la @ cui
selezione/affidamento e in COrso.

Le cause impeditive, che hanno determinato il ritardo

art. 120, presupposti necessari i fini oSi Accettazione della sulla procedura di affidamento del nuovo contratto
H.12 comma 11, dell'utilizzo, con I'appaltatore | o No proroga da parte devoﬁo essere di tioo “oagettivo” e “insuperabile” doll
D.lgs. 36/2023 uscente, della proroga o N.A. | dell’'esecutore R po “ogg upera
contrattuale per il tempo Addendum al punfo. dl. vista tecnico e/o amministrativo e/o
strettamente necessario alla contratto che CTgENZEEITE, L , .
conclusione della nuova modifica la clausola L confrgepfe erginario € .fenufo.oll esecuzione Q¢Ilg
rocedura di affidamento sul  termine finale prestazioni contraftuali ai prezzi, patti e condizioni
P Comunicazione previsti nel contratto.
all ANAC della Trattandosi di modifica del conftratto, € dovuta la
modifica comunicazione all’ANAC entro 30 gg. dalla data di
contrattuale perfezionamento della proroga tecnica.
E:ﬁ;?g;oi(: Le#ir;‘i'tge per L'esecutore che per cause a lui non imputabili non sia
Acquisizione della richiesta di in grado di ultimare la prestazione nel termine fissato
ro?o a da parte puod richiederne la proroga, con congruo anticipo
Sell’e?ecuto?e qi fini della rispetto alla scadenza del termine confrattuale. In ogni
modifica del fermine per Richiesta della | caso la concessione della proroga non pregiudica i
Art. 121 Iultimazione delle relz‘rozioni proroga da parte | diritti  spettanti  all’esecutore  per I'eventuale
co[’nmo'8e e verifica della suople Himite o Si dell’esecutore imputabilita della maggiore durata a fatto della
H.13 comma 11 (cause a lui non im ugtjobili) o No Parere  del DEC |stazione appaltante (quindi, € senza oneri per
. P o N.A. | Decrefo del RUP sulla | I’Amministrazione).

D.lgs. 36/2023

nonché presentazione con
congruo anticipo rispetto alla
scadenza del fermine
contraftuale.

Espletamento da parte del
RUP della procedura di
riscontro all'istanza di proroga

richiesta senza oneri
per I'Amministrazione

Sullistanza di proroga decide, entro 30 giorni dal suo
ricevimento, il RUP, sentifo il DEC.
Non frattandosi di una vera e propria modifica del
confratto ma di una proroga del termine senza oneri
aggiunti per la SA, non sembrerebbe dovuta la
comunicazione all’ ANAC entro 30 gg. dalla data di
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sulla modifica del termine per
I'ultimazione delle prestazioni
enfro 30 giorni dal suo
ricevimento e previa
acquisizione del parere del
DEC.

Adozione del decreto di
concessione di proroga

perfezionamento della proroga (modifiche non
sostanziali).

[1] Sono considerate sostanziali le modifiche per le quali si verificano una o piU delle seguenti condizioni:

a) infroduce condizioni che, se fossero state contenute nella procedura d'appalto iniziale, avrebbero consentito di ammettere candidati diversi da quelli inizialmente
selezionati o di accettare un'offerta diversa da quella inizialmente accettata, oppure avrebbero attirato ulteriori partecipanti alla procedura di aggiudicazione;

b) cambia I'equilibrio economico del contrafto o dellaccordo quadro a favore dell'aggiudicatario in modo non previsto nel contratto iniziale;

c) estende notevolmente I'ambito di applicazione del contratto;

d) un nuovo contraente sostituisce quello cui la stazione appaltante aveva inizialmente aggiudicato I'appalfo in casi diversi da quelli previsti dall’art. 120, comma 1, lettera

d).

[2] Sono considerate non sostanziali, fermi restando i limiti derivanti dalle somme a disposizione del quadro economico e dalle previsioni di cui alle lettere a) b) e c) del
precedente paragrafo, le modifiche al progetto proposte dalla stazione appaltante ovvero dall'appaltatore con le quali, nel rispetto della funzionalitd dell'opera:
a) si assicurino risparmi, rispetto alle previsioni iniziali, da utilizzare in compensazione per far fronte alle variazioni in aumento dei costi delle lavorazioni;

b) si realizzino soluzioni equivalenti o migliorative in termini economici, tecnici o di tempi di ultimazione dell’opera.
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