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1. Introduzione

Il Sistema SiAge, “Sistema Agevolazioni”’, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che
permette a cittadini, imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a

valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione della Variazione del bando “Accordi
per la Ricerca”™

e Accesso a SiAge

e Richiesta Variazione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del

Progetto “SiAge”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa

esplicita autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a SiAge

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da SiAge devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Si ricorda che & disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli
utenti.

Per accedere a SiAge € necessario digitare I'indirizzo web: https://www.siage.regione.lombardia.it/

UNIONE EUROPEA Regione
Fond strutturali e di mvestmento eurapei $ Lombardia

SiAge Sistema Agevolazioni Numero verde 800 131 151
Modalita di Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
ACCESSO AL SERVIZIO CARTA DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD IDENTITA SPID

Per aderire ai bandi compilando la
modulistica on-line & necessario essere

registrato ed autenticato N d
/ () Spe

™
Jt\

) > -
v @ - Sistema Pubblico
%ﬁ'—i'@_ . di Identita Digitale

E' necessario disporre di un lettore E' necessario disporre delle credenziali E' necessario disporre delle credenziali

smartcard, avere installato il software di accesso. Sara possibile richiederle al di accesso SPID.

sul pc e avere richiesto il codice PIN primo accesso effettuando la

della CRS registrazione.
Il servizio per presentare online le domande di _ »
contributo o di finanziamento per i bandi promossi
dalla Regione Lombardia 4

Figura 1 Accesso a SiAge

Dalla home page SiAge cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile registrarsi e accedere a SiAge.
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Ecesenta SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD
UNICA"

| o EntraconsPID e Srimcona

Cosa occorre per accadere
Per l'accesso con la Carta Nazionale

Cosa occorre per

0 esserein

 Carta Nazionale dei Servizi * della password personale ch elto, oppure, se éla
* del codice PIN (Personal Identification Number) della ccedi, della dche ti
tua CNS Iindirizzo di posta elettranica
un lettore di
* del software

o registrazione.
I funzionamento (disponibile

per Windows,

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da SiAge scegliendo la modalita di autenticazione preferita tra:

o Entra con SPID

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE “PASSWORD UNICA”, cliccando su _

inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.

e Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utilizzando la tessera
CRSJ/CNS per autenticarsi;

e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su e utilizzando ID (Nome
Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.
E disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli utenti.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai cinque
soggetti (detti identity provider) autorizzati: Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. per informazioni & possibile consultare il

sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page personale di SiAge.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.
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Profilo Dati utente

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di
aderire ai bandi.

L—ljBANDI APERTI (28} ﬁ LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE

E' possibile consultare tuthi i bandi aperti rivolti ai cittadini,
alle imprese e agli enti pubblici & privati.

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o aEli enti &

necessario crearme il relativo profile. ATTE

ZIOME: in questo

caso oocorme essere il rappresentante legale dell'impresa o
dell'ente o un soggetto da guesti delegato. In questo secondo
caso € necessano allegare 1l documento di identita del
rappresentante legale.

Vedi tutte
Vedii Bandi
9 IL MIC PROFILO ATTIVO D LE MIE COMUNICAZIONI (2)
A
i 23.01.2015 - &WI150 DOTE IMPRESA - INCENTIVI ALL'SSSUNTIONE DI
Cambia profilo FERSONE CON DISABILITA: 5i comunica che le rsorse sull&n150 DOTE
Opera a sistema con un profile diverso > IMPRESA - INCENTIVI ALL'ASSUNZIONE DI PERSONE CON DISABILITA song
esaurite. Per ...

21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 2071172014, £ stata approvata
listruttoria delle domande presentate sul bando approvato con dd

Cre‘a_ un nuovo F!rOﬁIQ 10103714 “Linea di intenento Moda - design: sostegno alle imprese del
% Inserisci e salva qui i dati » settor..

Figura 3 Home page SiAge - Profilo Cittadino

Nella home page € possibile:

Visualizzare i bandi disponibili per il profilo attivato;

Cambiare il Profilo con cui operare;

Creare un nuovo Profilo;

Accedere all’elenco delle pratiche in lavorazione;

Visualizzare le comunicazioni di SiAge.

Si ricorda che sono disponibili il manuale e il tutorial relativi alle operazioni profilazione a SiAge di supporto agli utenti sui

siti istituzionali.
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3. Strumento Variazione Accordi per
la Ricerca

Per accedere allo “Strumento Variazione Accordi per la Ricerca” dopo essersi profilati occorre seguire i seguenti

passi:

Dalla home page personale cliccare su “CAMBIA PROFILO” per accedere all’elenco dei propri profili;

Cittadino

Profilo Dati utente

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di
aderire ai bandi.

L—ljBANDI APERTI (28) @ LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE

E' possibile consultars tutti i bandi aperti rivolti ai cittadini,
alle imprese e agli enfi pubblici e prvati.

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o aElli enti &
necessario creame il relativo profilo. ATTENZIONE: in questo
caso oocorme essere il rappresentante legale dellimpresa o
dell'ente o un soggetto da questi delegato. In questo secondo
caso e necessario allegare 1l documento di identita del
rappresentante legale.

Vedi tutte
Yedi i Bandi | S
g IL MIC PROFILO ATTIVO D LE MIE COMUNICAZICHNI (2)
o
R 23.01.2015 - AVWIS0 DOTE IMPRESA - INCEHTIVI ALLUASSUNZIONE DI
Cambia profilo PERSOME COM DISABILITA: 5i comunica che le risorse sull 150 DOTE
Opera a sistema con un profile diverso b IMPRESA - INCENTIVI ALL'ASSUNZIONE DI PERSCHE CON DISABILITA sono
esaurite. Per ...
21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 20/11/2014, & stata approvata
listnuttora delle domande presentate sul bando approvato con dd
Crea_ un nuovo pfﬂﬁb 10103714 “Linea di interento moda - design: sostegno alle imprese del
+ Inserisci e salva qui i dati » settor...

Vedi tutte

Figura 4 Cambia profilo

Cliccare su “Cambia Profilo” per selezionare il profilo del soggetto capofila per poter accedere allo strumento.
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Gestisci profile Muova profile 1 tuei profili

Verifica Validazione Profili OB

Seleziona il profilo desiderato

CUCADD 5.R.L DOMATA -
ABEHE LI
R ./ Profilo

CUCADO 5.R.L Cittadino

15915230104 BHADMT43553ET670 |
Soggetto esterno

Figura 5 Selezione profilo

Accedere all’area Bandi in cui € possibile visualizzare I'elenco dei bandi a cui il profilo selezionato puo partecipare.

In primo piano Tutti i bandi

RLR12018006142 - Strumento Variazioni Accordi per la Ricerca
RLR12018006142 - Strumente Varazioni Accordi per la Ricerca

L data di apertura L data di chiusura codice bando
RLR12018007628

Dettaglio

Figura 6 Elenco Bandi in primo piano

Dettagli - . . R S .
Cliccando su “DETTAGLIO” &‘ il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile visualizzare

le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Aderi1scl
Cliccando su “ADERISCI” il sistema visualizza la pagina di Identificazione da cui & possibile avviare lo

Strumento Variazione Accordi per la Ricerca.
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Giustificativi Fornitori Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Domanda ID: 30763 | Modulistica | Identificazione

Quadro riassuntivo
Identificazione
Fascicolo progetto

Mediea e

Inserire ID pratica relativo al bando
Identificazione Call Accordi per la ricerca *

% ldentificazione [ - selezionare - v

Denominazione capofila

Titolo progetto

Figura 7 Identificazione
ATTENZIONE

E possibile accedere alle Variazioni solo se si & superata la fase di Negoziazione nello strumento del bando di

accordi.
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3.1 Modulo: Identificazione

Giustificativi Fornitori Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Domanda ID: 30763 | Modulistica | ldentificazione

Quadro riassuntive
Identificazione

Fascicolo progetto
Dati pratica

Modulistica
Inserire ID pratica relativo al bando
Identificazione Call Accordi per la ricerca *
2 ldentificazione [ - selezionare - r

Denominazione capofila

Titolo progetto

Figura 8 Modulo: Identificazione
Il sistema visualizza il Modulo IDENTIFICAZIONE.

Da qui, il capofila, previo superamento della fase di Negoziazione nello strumento dei bandi Accordi per la ricerca, pud

selezionare la pratica per cui richiedere la variazione.

E necessario specificare I'lD pratica relativo al bando Call Accordi per la ricerca, selezionandolo tra I'elenco delle

pratiche di Accordi ricerca che hanno come capofila l'utente, proposto dal sistema.

Il sistema visualizzera i dati della pratica selezionata.
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Giustificativi Fornitori Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Domanda ID: 30763 | Modulistica | Identificazione

Quadro riassuntivo

Identificazione
Fascicolo progetto

Dati pratica

Modulistica
Inserire |ID pratica relativo al bando
Identificazione Call Accordi per la ricerca *
# |dentificazione ’ 13877 ¥

Denominazione capofila
CUCADO S.R.L

Titolo progetto
Progetto 10

Avanti Salva bozza

Figura 9 Dati pratica

All'interno del modulo sono presenti i seguenti pulsanti:

Salva bozza

cliccando su questo pulsante & possibile salvare in qualunque momento i dati immessi nella
pratica per poi riprenderne la compilazione in un momento successivo.

Avanti . . . o
. permette di avanzare al modulo successivo e continuare la compilazione della domanda.

. L . Avanti _
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e passa al modulo successivo, in caso
contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per poter

proseguire.
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3.2 Modulo: Richiesta Variazione
D

Giustificativi Fornitori Da Lavorare Tutte

Torma indietro | Domanda ID: 30763 | Modulistica | Richiesta variazione

Quadro riassuntivo . .
Richiesta variazione

Fascicolo progetto

Tipologia di variazioni
Meodulistica P g

o Selezionare le variazioni che si
Identificazione intendono comunicare / richiedere
*

|dentificazione
variazione societaria

Richiesta variazione variaziene di partenariato

variazione di progetto

% Richiesta variazione

Modelli da scaricare

Modulo comunicazione variazions societaria
Modulo richiesta variazione partenariato

Modulo richiesta variazione progetto

Allepate A} Modulo dichiarazieni subentro Impresa

Allepato B) Modulo dichiarazioni subentro Orpanismi di Ricerca

Allegato C) Comunicazione di rinuncia al prosepuimento delle attivita di
progette

Modulo dichiarazione impresa in difficolta

Modulo dichiarazicne aiuti illegali

Maodello relativo al calcolo della dimensione di impresa

Modulo dichiarazione conformita norme ambiente lavorg

Modulo dichiarazione assenza di conflitte di interessi

Modulo dichiarazione per il rilascio del Documento Unico di Regolarita
Contributiva (DURC)

Modulo dichiarazione autonomia

Variazione societaria o di partenariato.sxlsx

Biano finanziario bando CALL.xlsx

Carica documenti *

o

Invia al protocolle ‘ Salva bozza

Figura 10 Modulo Richiesta Variazione

In questo modulo € necessario selezionare le variazioni che si intendono comunicare / richiedere, mettendo il segno di

spunta alle voci di interesse proposte.
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Nell'area Modelli da scaricare vi € I'elenco della documentazione disponibile al download.

Sara necessario scaricare la documentazione di interesse selezionando lo/gli appositi link (ad es.

Modulo comunicazione variazione societaria )

S| RICORDA CHE é necessario scaricare la documentazione pertinente la variazione richiesta.

Tale documentazione deve essere poi compilata e ricaricata a sistema nell’'area Carica Documenti.

Selezionare l'icona B per accedere alla maschera di upload dei documenti.

Giustificativi Fornitori Da Lavorare Tutte
Torna indietro | Domanda ID: 30763 | Modulistica | Richiesta variazione | Carica documenti

Quadro riassuntivo L. .
Variazioni
Fascicolo progetto

Carica documento
Modulistica

Descrizione *
Carica documenti [ ]

+ Variazioni
Carica documento *

Scegli file | Messun file selezionato |

Indietro | Salva Carica documenti |

Figura 11 Dettaglio Pulsanti

) o . Scegli file . ) . . )
Compilare la Descrizione e selezionare per aprire la maschera di upload di un documento, selezionare il

file desiderato dal proprio pc, e cliccare su per completare I'operazione.

Carica documento

Descrizione *

’ Modulo Variaziond

Carica documento *

Scegli file | Modulo variazione a._ica-societaria. doj

Figura 12 Selezionare Carica

S| RICORDA CHE: Una volta inserito il documento sara possibile effettuare il download del file cliccando sull'icona .
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E possibile eliminare un documento allegato cliccando su 8

Carica documento

Descrizione *

| Modulo Variazione |

Carica documento *

Modulo variazione anagrafica-societaria.... 'L
(267.5 kB) .

Figura 13 Dettaglio Pulsanti

Sara necessario ripetere le operazioni sopra descritte per tutta la documentazione da caricare a sistema.

. . . . : Invia al protocollo
Sara necessario completare la procedura di presentazione cliccando su .

ATTENZIONE
Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

La richiesta verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.
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