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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento € descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando

“Avviso 'Lombardia Plus 2019/2020 Linea cultura bando n. 6344

e Accesso aBandi Online

e Compilazione Comunicazione Conclusione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online € necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

E&'r‘r’.'é’é'%la Bandi Online (@ saguoon

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L J Gestione dell'offerta dei & Gestione Associata L ] Registri e Albi L J
servizi abitativi pubbli
Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Al
domande per i bandi di Regione Servizia di presentazione della della gestione associata, di cuial
INFO
Lombardia. domanda per Fassegnazione di unita Regolamento Regianale 27 luglio 0
DETTAGLIO abitative destinate ai servizi abitativi 2009, .2 "Contributi alle unioni di
AGLIO pubblici comuni lombarde e alle comunita
montane e incentivazione alla fusione
DETTAGLIO dei piccali comuni, in attuazione

dell'articola 20 defla legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali)”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

Reglone o Seruizia di autenticazions

Accedi con la tua identita digitale

m Entra con SPID

sped/ () AgID i

Oppure utilizza altri metodi di accesso

e Tessera Sanitaria ° Mome utente e
ens password
V. 10.8.00 - SERV. PREITIDPCO4

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita
tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE, cliccando su inserendo le credenziali

(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
9 Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

Nome utente e

password

e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su = e utilizzando ID

(Nome Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

£ [ Bandi online @ & wmsusince @ oesns R o

‘i‘ TREQUARANTANOVE CITTASISS

Cttasing

Gestioni Associate  Registrie Albi  Servizi Abitativi  Bandi  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

B e () [, b FEST / o FS@ / lnterres My

# Aiutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandiiegiona lombardia Brivacy policy

800131151 Cookie policy

Note logall

Credits

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Accesso alla domanda

Per poter procedere con la compilazione del modulo di Comunicazione Conclusione & necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online, selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

N T

Long'nbdrdiu Bandi online Cerca un bando La mia area.

(ID sede- 16¢ . ) VIA | -
Home Bandi Comunicazioni Come funziona AESiSTEI‘IZal La mia area |
(ID sede: 231 VIAPRIV..

@ (IDsede: 1. ) PIAZZAL -

Rimani informato A
Clicca qui J uovo profilo
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Dati utente

Esci

Ultimi bandi pubblicati A Citadin

—/ [ i

Ultimo accesso 30/06/2020, ore 11:54

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

In alternativa selezionare la voce o} per visualizzare la propria area. Qui selezionare la

Dati utente
voce per visualizzare i dettagli della propria utenza.
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Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza

La mia area

30 giugn

Ciao DONATA ABENE

stai operando per conto di

E Inlavorazione

In questa sezione puoi visualizzare le tue
domande in lavorazione

Dati del profilo

In questa sezione puoi visualizzare i dati del
tuo profilo

& Giustificativi di spesa

In questa area puoi gestire | tuoi giustificativ
di spesa e i relativi fornitori

& Messaggi

In questa sezione puoi leggere tutte le
comunicazioni per te

Dati utente

In questa sezione puoi visualizzare | dati della
tua utenza

Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le
domande

4% | miei gruppi

In questa sezione puoi visualizzare | gruppi di
cui fai parte, legati al profilo in usa:

[] Preferiti

In questa sezione puaoi trovare | bandi che hai
salvato

B Le mie scadenze

In gquesta sezione puoi visualizzare le prossime
scadenze sul calendario

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “I MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.

Bandi online

Regione
Lombardia

Cerca un banda

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

Dati utente /| miel profili

Ciao DONATA ABENE

30 giugno 2020, ore 10:32

Visualizza e modifica i tuci dati

Dati personali

#% Cittadino

ABENE DONATA
BMADNT&3S53E7670

Nuovo Profila

| miei interessi

‘ Fondazione lesclusa fondazione
& bancaria)

(IDsede: 2t 1 VIR
VA 22

FOMDAZIONE

012:

Soggettn esterno

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su

per poterlo utilizzare.
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Una volta scelto il profilo, selezionare la voce la mia area e accedere alle domande in lavorazione per visualizzare

I'elenco dei propri procedimenti. In corrispondenza del procedimento di interesse fare clic su

modulo da compilare.

Regione

per visualizzare il

. .
Lombardia Bandi online Cerca un bando Q
Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area
Lamiaarea / Tutteledomande 04 marzo 2021, ore 09:51
% Tutte le domande
In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande
{ 23795 Q } Ricerca avanzata
Vistada 12 1di1elementi Visualizza [ 5w | elementi
Codice procedimento | Titolo procedimento Numero domande
RLE12015007548 Lombardia Plus 2019 - Linea Smart 1 Elenco
domande
Lombardia Plus 2019 - Linea Smart (RLE12019007948)
Vistada 1a1di1element Visualizza elementi
D Stato Stato di Ultimo
Titolo domand; Stato Soggetto richiedents
domand o mance domanda S DCHECERE lavorazione accesso :
Lombardia Plus 2019 one anticipazione - Esito FOMDAZIONE .

Smart

Figura 7 Home page Bandi

Il sistema visualizza lo Stato processo in cui si trova la pratica: Validazione anticipazione — Esito ammissibile.

In questa sezione sara possibile procedere con la fase di comunicazione della Conclusione selezionando il bottone

PROCED COM LA CONCLUSIONE §

WALIDAZIONE ANTICIPAZIDNE - ESITO
AMMISSIBILE

\VALIDAZIONE ANTICIPAZIONE - ESITO AMMISSIBILE

Validazione anticipazione - Esito ammissibile

Dati della protocollazione

ID domanda
23795
Codice fiscale richiedents

020

Esito

La richiesta di anticipazione & stata validata con esito positivo

Dencminazione richiedente

PRO

PROCED COM LA CONCLUSIONE SALVA BOZZA

Figura 8 Procedi con la Conclusione
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4. Comunicazione Conclusione

4.1 Conclusione progetto 1 di 2

Lombardia Plus 2019 Cultura - ID Domanda: 23763

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIPIU

Lombardia Plus - Linea Ammesso e Finanziato Conclusione Progetto FONDAZIONE MINOPRIO _
CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPO [ i ]
Cultura... ISTITUTO T...

Compila ©
P A VISUALIZZA
|
CONCLUSIONE PROGETTO
CONCLUSIONE PROGETTO
I
Conclusione Progetto
Dati di sintesi
ID Domanda Denominazione
23763 FONDAZIONE MINOPRIO ISTITUTO TECNICO SUPERIORE" PER BREVITA
"FONDAZIONE MINOPRIO
Codice fiscale Partita Iva
01235680137 01235680137
1D operatare Titolo progetto
6185 Digital curator. Tecniche e competenze per la promozione dei beni culturali
Indirizzo sede legale Provincia
PIAZZALE PERRUCCHETTI G. 88 SEMIANA 27020 PV Como
Comune CAP
\ferternate con Minoprio 22070
Rappresentante legale
Codice fiscale Cognome
FR: COgnome
Nome Data di nascita *
name 01/02/1985 =)
Provincia di nascita [ EE se Stato esteral * Comune di nascita / Stato estero *
Biella Campiglia Carva hd
Provincia di residenza | EE se Stato estero) * Comune di residenza / Stato estero *
Arezzo Badia Tedalda hd
Chp - Indirizzo *
12345 indirizzo
Telefono * E-mail *
o1 miail@mail.com

firmatario coincide con il rappresentante legals? *
® si
0 Ne

Pagina 11



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

Dichiarazione di conclusione del progetto

Data Auvvio Prevista Data Conclusione Prevista
15/07/2019 3I0/06/2020
Data Auwvio Effettiva Data Conclusione Effettiva *

05/11/2015

Bk

Dichiarazione del soggetto richiedente

E Conferma

W A DOCUMENTI SALUA BOZZA

Figura 9 Conclusione di progetto 1 di 2
Prendere visione dei Dati di sintesi e dei dati Rappresentante legale riportati.
Specificare se il firmatario coincide con il rappresentante legale.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincidesse, sara necessario inserire le informazioni richieste sul

firmatario.

firmatario coincide con il ra

O s
® No
Firmatario
Codice fiscale [,
ome Dat
.
B
Provincia di nascita [ EE se Stabo estero) * Comune di nascita /5
seleziona bl seleziona b
Provincia di residenza | EE se Stato esterno) * Comune di residenza /' 5
seleziona b seleziona b
cap Ingir
Telefono E-r
Qualifi

Figura 10 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Proseguire la compilazione del modulo valorizzando Dichiarazione di conclusione del progetto specificando la data di

conclusione effettiva.
ATTENZIONE

La Data di conclusione effettiva non puo essere superiore al 15/11/2021.
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Concludere la compilazione del primo modulo valorizzando la Dichiarazione del soggetto richiedente, mettendo il
segno di spunta ove richiesto.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo
successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla
coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per
poter proseguire.
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4.2 Conclusione progetto 2 di 2

Lombardia Plus 2019 Cultura - ID Domanda: 23763
Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIPID
Lombardia Plus - Linea Ammesso e Finanziato Conclusione Progetto - FONDAZIONE MINOPRIO _
CONDIVIDI CONILTUO GRUPPO {5 ]
Cultura... Documen... ISTITUTO T..
- @
Compila ~ ViSUALIZZA
CONCLUSIONE PROGETTO -
DOCUMENTI

CONCLUSIONE PROGETTO - DOCUMENTI

Conclusione progetto - Documenti

Documenti da scaricare

Comunicazione di conclusione del progetta

Documenti da caricare

Comunicazione di conclusione del progetto *

Altra documentazione )

EX DESCRIZIONE % NOTE &

INDIETRO INVIA AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 11 Conclusione progetto 2 di 2

Nell'ultimo modulo € necessario scaricare Il documento “comunicazione di conclusione del progetto” selezionando gli
appositi link riportati nellarea Documenti da scaricare firmarlo digitalmente e caricarlo a sistema tramite il bottone

Selezionando il bottone o e possibile caricare Altra documentazione a sistema, se necessario.
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Conclusione Progetto 2 di 2 » Conclusione progetto - Documenti = Altra documetazione (1]

ALTRA DOCUMENTAZIONE

Altra documentazione

Documento

4000 caratteri disponibili

INDIETRO SALVA ALTRA DOCLMETAZIONE

Figura 12 Altra documentazione

. . : INVIA AL PROTOCOLLO I . L
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del modulo di Comunicazione
conclusione.

L’invio al protocollo deve avvenire entro il giorno 15/11/2021, salvo diverse disposizioni che verranno comunicate nella
pagina del presente bando sul portale di Regione Lombardia”.

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica al protocollo non sara piu possibile modificare i dati inseriti.

Pagina 15



