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LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli dell’ “Avviso
pubblico per I'adozione di piani aziendali di Smart working”:

e Accesso aBandi Online

e Compilazione Domanda

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprietd di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nell’'ambito del Progetto “Bandi
Online”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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Classificazione: pubblico

2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

.& Regione
Lombardia

Bandi Online

Bandi Online

ACCEDI

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

() ssmorons
126

Bandi Lombardia

Servizio di presentazione delle
domande per i bandi di Regione
Lombardia

DETTAGLIO

Servizi disponibili

Gestione dell'offerta dei @
servizi abitativi pubbli

Servizio di presentazione della
domanda per 'assegnazione di unitd

abitative destinate ai servizi abitativi
pubblici

DETTAGLIO

Gestione Associata L ]

Richiesta di Contributo Straordinario
della gestione associata, di cuial
Regolamento Regianale 27 luglio
2009, n.2 "Contributi alle unioni di
comuni lombarde e alle comunita
montane e incentivazione alla fusione
dei piccali comuni, in attuazione

Registri e Albi [ 3
Descr Registri e Albi

INFO

dellarticola 20 della legge regianale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associata di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” - il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

.s' Regione
Lombardia

Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

m Entra con SPID

sp:d/ () AgID i

Oppure utilizza altri metod di accesso

e Tessera Sanitaria ° Mome utente e
ens password

V. 10.8.00 - SERV. PREITIDPCO4

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE, cliccando su inserendo le credenziali
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
9 Tessera Sanitaria
L . CNS .
e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;
° Nome utente e
e Autenticazione con USERNAME E PASSWORD, cliccando su password e utilizzando 1D
(Nome Utente) e Password per autenticarsi.
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre ’'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.

£ [ Bandi online @ & wmsusince @ oesns R o

‘i‘ TREQUARANTANOVE CITTASISS

Cttasing

Gestioni Associate  Registrie Albi  Servizi Abitativi  Bandi  Profilo

Benvenuto in Bandi Online

B e () [, b FEST / o FS@ / lnterres My

# Aiutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandiiegiona lombardia Brivacy policy

800131151 Cookie policy

Note logall

Credits

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda di
Adesione

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS o USERNAME e PASSWORD), selezionare il
profilo per conto del quale di intende presentare la domanda di finanziamento.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

N T

Reglone onl - Q==
Long'-bcrdiu Bandi online Cerca un bando La mia arga
(IDsede: 16¢ . ) VIA —
Home Bandi Comunicazioni Come funziona L‘\ssistenzﬂl La mia area |
(ID sede: 231 VIAPRIV..

@ (IDsede: 1. ) PIAZZAL -

Rimani informato —
Clicca qui luovo profilo
Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Dati utente

Esc 7

Ultimi bandi pubblicati Tutro [N

Ultime accesso 30/06/2020, ore 11:54.

(o) () i

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

In alternativa selezionare la voce o] per visualizzare la propria area. Qui selezionare la

Dati utente
voce per visualizzare i dettagli della propria utenza.
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Classificazione: pubblico

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

30 giugn

Ciao DONATA ABENE

stai operando per conto di

E Inlavorazione

In questa sezione puoi visualizzare le tue
domande in lavorazione

Dati del profilo

In questa sezione puoi visualizzare i dati del
tuo profilo

& Giustificativi di spesa

In questa area puoi gestire | tuoi giustificativ
di spesa e i relativi fornitori

& Messaggi

In questa sezione puoi leggere tutte le
comunicazioni per te

Dati utente

In questa sezione puoi visualizzare | dati della

tua utenza

Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le
domande

4% | miei gruppi

In questa sezione puoi visualizzare | gruppi di
cui fai parte, legati al profilo in usa:

[] Preferiti

In questa sezione puaoi trovare | bandi che hai
salvato

B Le mie scadenze

In gquesta sezione puoi visualizzare le prossime
scadenze sul calendario

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.

Redlonmia  Bandi online

Cerca un banda

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

Uati utenta ¢ | miei profili

Ciao DONATA ABENE

30 giugno 2020, ore 10:32

Visualizza e modifica i tuci dati

Dati personali | migi interessi

#% Cittadino

ABENE DONATA
BMADNT&3S53E7670

Nuovo Profila

‘ Fondazione lesclusa fondazione
& bancaria)

(IDsede: 2t 1 VIR
VA 22

FOMDAZIONE

012:

Soggettn esterno

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.
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Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.

Egn%g)g'%m Bandi online Cerca un banda Q,

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

15 dicembre 2020, ore 09:46

Bandi
smart w Q Ricerca avanzata
Tematiche: Sy Agrico a | Sy Amb E 3 | Sy 4 dif Sy ta Sy
:_\\_= Edizia (_\g> lita (_\g> amane A C_\\_= alyte & :_\\_= LI £m
Dall'ultimo pubblicato
%, Cittadini 2] Imprese £ Enti e aperatori A concars ) Inapestura
[N
Imprese —  |Dpere | chds
Banda
Awviso pubblico per I'adozione di piani
aziendali di Smart Working, Asse...
nto delle risorse il bandao @
Wedi dettaglio
Figura 7 Home page Bandi
, B , ¥edi dettaglio = . . . -
Cliccando su “VEDI DETTAGLIO il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare.
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Classificazione: pubblico

Procedimento Stato Domanda
Avviso pubblico per Bozza
l'adozione...

Nuova Domanda - ID Domanda: 36585

Stato Processo Soggetto Richiedente
Compilazione della OPE
Domanda

SCOPRI DI RID

CONDIVIDI COM IL TUO GRUPPD. [ 1 ]

. @
Cnmplla A WISUALIZZA

COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

SOGGETTOBEM... » VOUCHER
I

Soggetto Beneficiario
Dati Generali

d Domanda

| Soggetto Beneficiario € iscritto alla Camera di Commercio? *

Partita lva

05!

Matricola INPS *

Legale Rappresentante

Codice Fiscale

PTL

Nome

nome

Provincia di Nascita *
seleziona

Email *

tup
EBS
@  CodiceFiscale

05
Natura Giuridica *

Seleziona

Indirizzo PEC *

Cognome
Cagnaomea

Data di Nascita

Teletono *

Figura 8 Compilazione domanda
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3.1 Modulol: Compilazione della domanda

Il primo modulo € suddiviso in due sezioni da compilare. Il sistema visualizza in automatico la prima sezione: Soggetto

Beneficiario.

3.1.1  Sezione Soggetto Beneficiario

Nuova Domanda - ID Domanda: 36585

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI D1 PID

Avviso pubblico per Bozza Compilazione della OPE _
) COMBINVIDNCON L Tuo GRUPPD (1]
l'adoziona... Domanda

. @
CDmplla ~ VISUALIZZA
I
| COMPILAZIONE DELLA DOMANDA |

SOGGETTO BEN... WOUCHER

Soggetto Beneficiario

Dati Generali

d Domanda Cup

6585 Ess

Soggetto Beneficiario & iscritto alla Camera di Commercio? * o Codice Fiscale

0 s 05

O No

Fartita lva Natura Giuridica

5

sl Seleziona hd

Matricola INPS * Indirizzo PEC *

Legale Rappresentante

Codice Fiscale Cogmome

PTL cagnomea

Nome Data di Nasrita *

name &

Provincia di Nascita * Telefono *

seleziona b

Email *
Residenza
Indirizzo * Provinda

seleziona s
Cap*
AMBNTI SALURA BOZZA

Figura 9 Sezione Soggetto Beneficiario
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Prendere visione dei Dati generali riportati dal sistema e compilare quelli mancanti richiesti.
S| RICORDA CHE i campi caratterizzati da asterisco sono obbligatori.

ATTENZIONE

E necessario specificare se si & iscritti 0 meno alla camera di commercio. In funzione della risposta il sistema richiedera
ulteriori informazioni di dettaglio.

e Se ISCRITTI alla Camera di commercio

i era di Cor (1] Deno e 1]
® s LA
0 nNe
05k 058
Natura Giuridica * e
Seleziona hd 85.559.20
i ndirizzo PE
rizinne C mel T B o
.
B

Figura 10 Iscrizione alla camera di commercio SlI

Compilare i dati richiesti specificando bene Numero e Data di iscrizione CCIAA.

Successivamente, il sistema mostra 'area dedicata alla Sede Legale da compilare.

Sede Legale
/1A Seleziona hd
Milana Saleziona ~
2014

O si

0 nNe

Figura 11 Sede Legale
ATTENZIONE

Se la Sede legale non coincide con quella operativa, sara necessario inserire le ulteriori informazioni che il sistema
richiede.
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Email * La Sede Operativa coincide con |a Sede
O =
® No
Sede Operativa
ndrizzo * Nazione *
Seleziona hd
Provincia * Comune *
seleziona hd Seleziona hd
Cap* pEC*
Telefono * Email *
dice Fiscale P |
Matricola INPS *
Figura 12 Sede Operativa diversa dalla Sede Legale
e Se NON ISCRITTI alla camera di Commercio
Sog 1 Beneficiario & iscritto a I o o
O si GA
® No
Codice Fiscale P 2
05t O5E
Data di rilascio * o Di esercitare I'att
&
Matura Giuridica * Codice At=co * (1 ]
Seleziona g 85.59.20
Matricola INPS * Tipologia di Appartenenza * o
O Soggetto iscritto ai sensi dell'art. 2225 del Codice civile all'ordina/collegio
professianale;
(@] Soggetto iscritto ad associazioni professionali non ardinistiche inseriti
nell'elenca di cuialla Legge 4/2013;
() Messuna delle Precedent;
ndirizzo PEC

Figura 13 — Iscrizione alla camera di commercio NO

Nel caso in cui il soggetto NON sia iscritto alla Camera di commercio dovra specificare la Tipologia di appartenenza,
selezionandola tra quelle proposte dal sistema e inserire le informazioni successive che verranno richieste, come

illustrato nelle figure successive.
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LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.

Matricola INPS * Tipologia di Appartenenza *
Soggetto iscritto ai sensi dell'art. 2228 del Codice civile all'ordine/callegio
professionale;

Gagi_gelt:] iscritto ad associazioni professionali non ardinistiche inseriti
nell’elenca di cui alla Legge 4/2013;

®

MNessuna delle Precedenti;

rovincia ordine/tollegio *

Denominazione ordine/c

Mumero ardine/col legio

Figura 14 Tipologia di Appartenenza: Soggetto iscritto ai sensi dell’art. 2229 del Codice civile all’ordine...

Matricola INPS * Tipolo

O Soggetta iscritto ai sensi dell'art. 2223 del Codice civile all'ordine/callegio
professionale;
@ Sa%getm iscritto ad assaciazioni professionali non ardinistiche inseriti

nell'elenco di cui alla Legge 6/2013;
(0 Messuna delle Precadenti;

Indinzzo PEC *

ndicare Associazione *

Figura 15 Tipologia di Appartenenza: Soggetto iscritto ad associazioni professionali non ordinistiche ....

Matricola INPS * Tipologia di Appartenenza * o
O Soggetto iscritto ai sensi dell'art. 2225 del Codice civile all'ordine/callegio
professianale;
@] Sa%getm iscritto ad assaciazioni professionali non ardinistiche insariti
nell’elenco di cuialla Legge &£/2013;
® Messuna delle Precedenti;
ndirizzo PEC *
Figura 16 Tipologia di Appartenenza: Nessuna delle Precedenti
Successivamente sara necessario compilare i dati del Domicilio fiscale da compilare.
Domicilio Fiscale
ndirizza * Nurmera Civico
Nazione * Provincia *
Seleziona bl seleziona bl
Cap* Telefono *
Ema
Figura 17 Domicilio Fiscale
ATTENZIONE

In fondo alla sezione il sistema mostrera la sezione Elenco Associati.
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Pwviso

rtita WA associato, sard necessario valorizzare ke informiazioni in

Elenco Associati 0 |

LR DENOMINAZIONE E/O NOME E COGNOME * CODICE FISCALE

AMBNTI SALYA BOZZA

Figura 18 Elenco associati

S| RICORDA CHE in caso di soggetto con Partita IVA associato, sara necessario valorizzare le informazioni relative agli
associati.

o

Selezionare il bottone per visualizzare la maschera di inserimento di un associato.

Compilazione della Domanda = Soggetto Beneficiario > Elenco Associati [1]
ELENCO ASSOCIATI
Elenco Associati

Dati Elenco Associati

Denominazions /o Nome & Cognome *

sunca o

Figura 19 Inserisci associato

Dopo aver compilato i Dati generali e tutte le sezioni attivatesi in funzione dell'iscrizione o meno alla Camera di

Commercio, proseguire la compilazione valorizzando i dati del Legale Rappresentante e della Residenza.

ATTENZIONE

La compilazione di queste due aree € identica sia per gli iscritti che per i non iscritti alla Camera di commercio.

S| RICORDA CHE nel caso in cui la domanda di finanziamento NON venga firmata dal legale rappresentante, sara
necessario inserire i dati del soggetto delegato (e compilare I'Allegato 3 dell’ Avviso: Incarico per la sottoscrizione digitale
e presentazione telematica della domanda).
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@] Legale Rappresentante

@ De egato con poteri di rappresentanza

Delegato con poteri di rappresentanza

seleziona hd
seleziona hd
AMBNTI SALUA BOZZA

Figura 20 Firmatario diverso dal Legale Rappresentante

All'interno del modulo sono presenti i seguenti pulsanti:

SALVA BOZZA
. cliccando su questo pulsante & possibile salvare in qualunque momento i dati immessi nella

pratica per poi riprenderne la compilazione in un momento successivo.

AVANTI
. permette di accedere all’altra sezione da compilare.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

AVANTI
Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e passa alla sezione successiva; in

caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore.

Sara possibile iniziare la compilazione della seconda sezione anche senza aver compilato tutti i dati della prima parte.
Non sara in ogni caso possibile passare al modulo successivo senza aver compilato correttamente tutte le sezioni del
Modulo 1.
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3.1.2 Sezione Voucher

¢ Indietro Nuova Domanda - ID Domanda: 36585
Procadimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente P——
Awviso pubblico per Bozza Compilazione della OPI _
- . CONDNIDI CON IL TUO GRUPPD o
I'adozione... Domanda N
. @
CCIITIplla A VISURLIZZA
| COMPILAZIONE DELLA DOMANDA |
SDGGETTOEEN... VOUCHER
Voucher
Dati della domanda
AWIE0! 51 RICORDA CHE DEVE ESSERE INSERITO IL NUMERD TOTALE DEI S0LI M*® di Lavorator delle Sedi Lombarde *
DIFENDENMTI IMPIEGATI NELLE SEDI LOMBARDE
O 3-10
O 11-20
Q 21-30
O =30
Imparto massimo hotale assegnabile
0,.00€
Dichiara:
Di essere in regola con l'iscrizione al Registro delle Imprese nella dircoscrizione territoriale AWWISO! SIRICORDA CHE DEVE ESSERE INSERITO IL NUMERD TOTALE DEI SO0LI
di competenza della Camera di commercio (5= titolare di Partita sere in regola con CIFENDENTI IMPIEGATI NELLE SEDI LOMBARDE
‘istrizione all'Aigenzia delle entrate) *
O s
O No
operative lombarde, ove gia attive alla data d o Di mon essere gia in possesso di un piano di smart working regolamentato o del relativo
n numero di dipendenti almenao paria * accordo aziendale; *
O si
O No
woro agile per i propri dipendenti durante Oi mon essere in stato di fallimento, di procedura concorsuale, di liguidazione anche
da COVID-19, cosi come previsto dal wolontaria, di amministrazione illata, di concordabo preventivo o qualsiasi altra
situazione equivalen ondo la normat
O = O si
O No O No

re una societa,

Dinon rientrare trai
1407¢2013 “de minimi:

O s
O No QO si
O No

ti attivi nei settori esclusi allarticolo 1 del Regolamento {UE) n

onsulenza e
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Classificazione: pubblico

Di aver consultato il Registro Nazionale Aiuti nell'apposita sezione “trasparenza” rispetto
alla propria posizione relativa agli aiuti “de minimis” concessi e registrati relativaments all’
“impresa unica”; *

(@
0 No

Di essere in regola con i contributi assicurativi e previdenziali; *

O si
O No

Di eszere in regola con l'imposta di bollo, in guanto: *

(O aver assalto al pagamento dell'impasta di bolla di 16 eura ai sensi del DPR
642/1972 - o valore stabilito dalle successive normative

(O esente dalla ritenuta medesima in virtd di un‘espressa deroga ai sensi della
legge;

Che i dati riportati nella presente domanda sono veri e conformi alla documentazione in

possessD. ”

0 si
O Ne

a al finanziamento:

Siimpegna in caso di ammissibili

a realizzare |e attivita oggetio del finanziamento presso sedi operative o di esercizio attive
sul territorio lombardo *

Os
O ne

ad osservare tutte le disposizioni e gli obblighi previsti dal presente Avviso e in particolars
guanto previsto al paragrafo 0.1 Obblighi dei soggetti beneficiari, pena la
revoca/decadenza del contributo: *

Os
O ne

a comunicare tempestivamente a Regione Lombardia agni variazione dei dati dichiarati
rella presente domands, intervenuta successivamente alla presentazione della stessa; *

0 =
O MNe

Dichiara altresi che il Referente del Progetto &:

Cognome *

Telefong *

Email *

Di mon awer ricevubo altri contributi pubblici configurabili come aiuti di Stato relati alle
spese oggetto della presente domanda; *

O s
) No

Di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro delle persone con
di=abilita, ai sensi della legge 12 marzo 1999, n. 68 in quanto (barrare Mopzione che
ricorre): *

O diaver assalto gli obblighi in confarmita alle disposizione di cui alla legge n.
68/99;

O dinan essere assoggettato agli obblighi di assunzione in guanto occupa un
numera di lavoratorl inferiore a 15 cantaggiati in base ai criteri della suddetta

legge;
Di essere in possesso di tutti | requisiti previsti dal presente Awviso; *
O s
O Mo

nel caso in cui non sia presente una sede attiva in Lombardia al momento della
presentazione della domanda, si impegna a costituirla entro |a data di accettazione del
contributo; *

0 s
D Ne

anon chiedere il contributo per spese sostenute presso fornitori con | guali sussistono
rapporti giuridici di tipo societario, di coniugio, di parentela o di affinita; *

0 s
O Mo

arispettare il termine perentorio di 30 giorni solan dalla data del decreto di approvazione
del finanziamento per |a presentazione della comunicazione di awvio sul sistema
informativo. *

0 =
O Mo

Nome *

Cellulare
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Coordinate Bancarie

Figura 21 — Sezione Voucher

Compilare i Dati della domanda valorizzando il numero dei lavoratori impiegati nelle sedi lombarde.
S| RICORDA CHE deve essere inserito il numero totale dei soli dipendenti impiegati nelle sedi lombarde.
In funzione dei dati inseriti, il sistema riporta in automatico I'lmporto massimo totale assegnabile.

Proseguire la compilazione valorizzando le Dichiarazioni, che sono tutte OBBLIGATORIE e pertanto devono essere
compilate.

ATTENZIONE

Valorizzando con SI la dichiarazione: "Di avere attivato in via d’urgenza la modalita di lavoro agile per i propri
dipendenti durante il periodo dello stato di emergenza epidemiologica da COVID-19, cosi come previsto dal

DPCM del 25 febbraio 2020", diventa obbligatorio allegare (negli step successivi) i documenti:
e Copia della trasmissione dell'informativa art. 22 legge 81/2017

e Copia Avvenuta comunicazione ordinaria al Ministero del Lavoro

Se la stessa dichiarazione & valorizzata con NO, tale documentazione & facoltativa.
Proseguire la compilazione valorizzando gli Impegni in caso di ammissibilita al finanziamento.

Concludere la compilazione della sezione inserendo i dati del | Referente del Progetto e le Coordinate bancarie.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo; in caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

INDIETRO
Cliccando sul pulsante € possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.2 Modulo 2;: Presentazione della Domanda

Anche il secondo modulo € suddiviso in due sezioni da compilare. Il Sistema visualizza in automatico la prima sezione:

Documenti.

3.2.1 Sezione Documenti

Nuova Domanda - ID Domanda: 36585

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCaET B FiD
Awviso pubblico per Bozza Compilazione della OPI _

) CONDAND CON 1L TWO GRUPPD. [ 1 ]
I'adozione... Domanda

. @
Cumplla A VISURLIZZA

DOCUMENTI

N—

Auvviso

FACAMENTD B0

Artenzione: siricorda che nel venga modificato anche un solo dato inserito nel primo
modulo di compilazione 3, la domanda di finanziamento dovra eszere

riscaricata, firmata e poi riallegata alla pratica.

3 do

Documenti da scaricare
Domanda di Finanziameanto

Dichiarazione sostitutiva per la concessione di aiuti in "De Minimis”

Incarico per la sottoscrizione digitale e presentazione telematica della domanda

Documenti da caricare

Domanda di Finanziamento Firmata * 1] Dichiarazione sostitutiva per la concessione di aiuti in “De Minimis™ *

ncarico per la sottosorizione digitale e presentazione telamatica della domanda *

Fotocopia del doocumento di identita in corso di validita del dichiarante *

Copia Avvenuta comunicazione ordinaria al Ministero del Lavoro *

Altri Documenti o

2 DESCRIZIONE #

Muodulistica antimafia (non obbligatoria dal 16.12.2020) 0

Copia della trasmissione dell‘informativa art. 22 legge B1/2017 *

AMBNTI SALW BOZZA

Figura 22 Sezione Documenti
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In questa sezione € necessario effettuare il download della documentazione proposta nell’area Documenti da scaricare,

selezionando gli appositi link (ad es. ) e )

Tale documentazione dovra essere ricaricata a sistema nell’area successiva.

Nell'area Documenti da caricare € riportato I'’elenco della documentazione da allegare a sistema selezionando il bottone

ATTENZIONE

La Domanda di Finanziamento e lIncarico per la sottoscrizione digitale e presentazione telematica della
domanda, devono essere firmati digitalmente.

ATTENZIONE

La Domanda di finanziamento, generata dal sistema, quando viene scaricata deve essere salvata direttamente sul pc.
Non deve essere aperta, né rinominata, ma solo firmata digitalmente e ricaricata a sistema.

La Modulistica Antimafia non & piu obbligatoria per le domande presentate a partire dal 16 dicembre 2020.
La Fotocopia del documento di identitd & obbligatoria solo in presenza del documento “Incarico per la
sottoscrizione digitale e presentazione telematica della domanda” (all.3 dell’ Avviso).

Per le aziende che hanno dichiarato di aver attivato lo smart working in via di emergenza, sono obbligatori i seguenti
documenti:

- Copia della trasmissione dell’informativa art. 22 legge 81/2017 (si ricorda che non basta copia dell'informativa, ma
la dimostrazione che la stessa sia stata trasmessa ai lavoratori);

- Copia Avvenuta comunicazione ordinaria al Ministero del Lavoro (nel caso in cui sia stata utilizzata la procedura
semplificata per il caricamento massivo delle comunicazioni di smart working, che non rilascia una ricevuta, occorre
allegare lo screenshot - immagine della schermata del sito ministeriale - che restituisce il codice dell’avvenuta
comunicazione e il file Excel caricato a sistema con i dati dei lavoratori che svolgeranno I'attivita lavorativa in modalita
smartworking).

Selezionando il bottone e possibile caricare a sistema Altri documenti.

AVANTI
Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la pratica viene salvata e passa alla sezione successiva; in

caso contrario viene segnalato in rosso il relativo messaggio di errore.

Sara possibile iniziare la compilazione della seconda sezione anche senza aver compilato tutti i dati della prima parte.
Non sara in ogni caso possibile passare al modulo successivo senza aver compilato correttamente tutte le sezioni del
Modulo 2.
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3.22 Sezione Pagamento Bollo

In questa sezione & necessario specificare la modalita di assolvimento dell'imposta di bollo.

ATTENZIONE

Se l'impresa richiedente é tenuta al pagamento del bollo, I'operazione deve avvenire solo in modo virtuale tramite carta
di credito sui circuiti autorizzati, accedendo all'apposita sezione del Sistema Informativo, come descritto nelle pagine
successive. Non sono ammessi pagamenti con altre modalita (marche da bollo cartacee, ecc.)

Nuova Domanda - ID Domanda: 36585

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PI

Awviso pubblico per Bozza Compilazione della OPI _
) CONDAND CON 1L TWO GRUPPD. [ 1 ]
l'adozione... Damanda

. @
Cumplla A VISURLIZZA

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

DOCUMENTI » PAGAMENTO BO...
I

Pagamento Bollo

Scelta modalita pagamento bollo
Selezionare la modalita di pagamento desiderata *

(O Pagamento can bollo virtuale

(O Dichiarazione esenzigne

m m INVIA AL PROTOCOLLO INDIETRO SALUK BOZZA

Figura 23 Sezione Pagamento bollo

In funzione della modalita selezionata il sistema richiede ulteriori informazioni di dettaglio.
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Nel caso I'impresa sia esentata per legge dal pagamento del bollo, selezionare “Dichiarazione di esenzione”:

PRESENTAZIDNE DELLA DOMANDA

DOCUMENT » PAGAMENTO BO...
I

Pagamento Bollo

Scelta modalita pagamento bollo

Selezionare la mo di pagamento desiderata *

O Pagamenta con balle viruale

@ Dichiarazione esenzione

Esenzione dal pagamento del bollo

(0 Ente dal Terzo settore (D.Lgs 117/2017)

O Aanra

m m INWIA AL PROTOCOLLO INDIETRO SALUL BOZZA

Figura 24 Esenzione bollo

Selezionare la motivazione del’Esenzione del pagamento bollo tra quelle proposte, per poter concludere la

presentazione della domanda.

ATTENZIONE

Se la motivazione di esenzione non rientra nella fattispecie “Ente del terzo settore (Dlgs 117/2017)", selezionare Altro, e

nel campo Note indicare in modo sintetico il riferimento normativo

o desiderata *

Selezionare |a modalita di pagamse

O Pagamento con bollo virtuale

® Dichiarazione esanziona

Esenzione dal pagamento del bollo
Maotivazione Esenzione Bollo Note: *

(0 Enta del Terzo sattore (D.Lgs 117/2017)

® Altro

4000 caratteri disponibili

m m INVIA AL PROTOCOLLD INDIETRO SALUM BOZZA

Figura 25 Esenzione bollo
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Nel caso in cui I'impresa sia tenuta per legge al pagamento del bollo, € necessario assolvere al pagamento dell’imposta

di bollo on line.

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

DOCURMENT >  PAGAMENTO BO...
I

Pagamento Bollo

Scelta modalita pagamento bollo

® Pagamento can bollo virtuale

O Dichiarazione asenzione

Bollo virtuale

Sogeetto richisdents Ema

GA pecimail.it
mpaorto
16,00€

Es=ito pagamento

Da pagara

m m INVIA AL PROTOCOLLO INDIETRO SALWA BOZZA

Figura 26 Pagamento con bollo virtuale

Selezionare Pagamento con bollo virtuale.

Cliccando su “PAGA BOLLO” il sistema apre la pagina di riepilogo dei dati di pagamento.

RegioneLombardia
Pagamento imposta del Bollo Yirtuale

Riepilogo dati Pagamento

Dettaglio Import

Richiedente 50
Imporko £ 16.00
Tggetto Pagamento bollo per adesione bando
Cormrmmissioni £ 0.00
Totale Addebita £ 16.00
Dati per Pagarnento con Carta di Credite
Totale Addebito: 16.00 €
E-mail [ modifica E-mail

Conferma E-mail

Cliccando su Ezegui Pagamento entrerai nel sisterna di pagamento sicuro dell'istituto bancario Intesa
San Paolo SopaA

Una volta completata |'operazione verrd emesza la relativa quietanza che sarid spedita all'indirizzo di
posta elettronica sopraindicato & potrd essere visualizzata on-line,

Annulla Esegui Pagamento

Figura 27 Riepilogo dati pagamento
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Verificare la correttezza dei dati e cliccare su “ESEGUI PAGAMENTO" Esegul Pagamento  or accedere al servizio di

pagamento on line.

DATI ACQUISTO

Cammerciante SIAGEFRM

Sito weh HTTP:

Importa EUR 16.0

Riferimento operazione 142234668300606889
Descrizione SIAGEFRM - Pagamento online

DATI PAGAMENTOQ

MNumero carta * [ ]
cwpicvezapec [

Data di scadenza *
Titolare carta * I:l
Email per conferma *I:l

Acconzerto al trattamento dei dati *
Informativa sulla Privacy

FROCEDI Annulla Transazione

VERIFIED @ MasterCard.
by VISA

Figura 28 Dati Pagamento

* Campo obbligator

Compilare la maschera, inserendo le informazioni obbligatorie marcate da asterisco e cliccare su “PROCEDI” per

confermare il pagamento.

Regionslombardia
Pagamento imposta del Bollo Virtuale

Il pagamento dellimposta di bollo & avvenuto con successo

" _ Continua Apri ricevuta pdf A‘I

Figura 29 Pagamento eseguito

(‘-_ Continua

Cliccare su per ritornare al Modulo Principale.
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PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

DOLUMENT » PAGAMENTO BO...
I

Pagamento Bollo
Scelta modalita pagamento bollo

Selezionare |a modalitd di pagamento desiderata

Pagamenta con ballo virtuale

Bollo virtuale

3 richiedente

Numero ardine
8808
mporto

16,00€

Emal

peci@mail.it

15/12/2020

Esito pagar

Positiva

m m INVIA AL PROTOCOLLO INDIETRO

SALWA BOZZA

Figura 30 Pagamento eseguito

Per poter procedere, I'esito del pagamento deve essere “Positivo”

N - - . . INVIA AL PROTOCOLLO
A questo punto & possibile concludere la compilazione della domanda, selezionando il bottone _ .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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