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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi’, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento €& descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“Percorsi personalizzati in favore di preadolescenti, adolescenti e giovani in condizione di disagio e delle loro

famiglie. “#UP - Percorsi per crescere alla grande”:
e Accesso a Bandi e Servizi

e Compilazione Rendicontazione

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non pud essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.

bandi.regione.lombardia.it

I [T

Regione

Lombardia Bandi e Servizi

ccedi o Registrati

[ Cerca un bando o un servizio

2|

Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi

Home Comunicazioni Altri portali utili La mia area
. P
Benvenuto su Bandi e Servizi
Il portale che raccoglie tutti i servizi di Regione Lombardia
Servizi in primo piano Filtri attivi: RV R Cttadini | ] Imprese iy Entieoperatori
2% Cittadini fap Enti e operatori
Inapertura apre il 16-01-2024 iude il 30-01-2024
Bando Bando

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Codice: RLM12023036483 Codice: RLD12023036063

INTERVENTO SREO1. Dotazione finanziaria di €
0,00. Domande dal 20 dicembre 2023 al 16
aio 2025. Possono partecipare: titolare di una i.. ©

Dal 16 gennaio 2024, nuove modifiche per richiedere i

contributi per l'acquisto o l'utilizzo di ausili e strumenti

tecnologicamente avanza

Vedi tutti

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823

APERTURA TERZA FINESTRA - Da mercoledi 10 gennaio e

entare domanda

S

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

Accedl g

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi”

da cui € possibile accedere al servizio.

il sistema riporta alla pagina di autenticazione
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Egl’?llbo(;‘r%id Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv (7} AglDiEsss

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
cNs password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione

preferita tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

Entra con CIE

(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su 3} e
utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

9 Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo dell’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui non si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni & possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi e Servizi.
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ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

- [Qme @
.& Regione
Lombardia

Bandi

[ Cerca un bando o un servizio QL ]

Bandi e Servizi

Home Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:12

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze per essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

A — ¢
[P < uo: 1 15-01-2025
Bando

% Cittadini

Inapertura 30 /| 16-01-2024

8ando

Clicca qui

Filtri attivi: R #a Cittadini Imprese

MGl Enti e operatori

A A

faf Entieoperatori

(B8] e 1 30-01-2024

Bande

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice: RLM12023036483

Scopri di pi

Naviga per Tematica

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto
aus...

Codice: RLD12023036063

Dal 16 gennaio 2024, nuove v he per richiade

Seopri di pid

Vedi tutti

e strumenti

Bando Sostegno a manifestazioni ed
di eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823

APERTURATE|

re | fino al 30 gennaio 2

per le manifes

Scoprt di pis

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Accesso alla domanda

Per poter procedere con la compilazione del modulo di Rendicontazione & necessario, una volta effettuato 'accesso al
servizio Bandi e Servizi, selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con l'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di
interesse, per attivarlo.

Eg,?,'g,’g,‘i,iu Bandi e Servizi Corca un banda dun @ [r—

At

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altrlportahut\\ll La mia area |

Lom

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

| partale che raccoglie tutti i senizi di Regione Lombardia

Nuowo profilo

Dati utente
Rimani informato - Ed O
Clicgag
Indica le tue preferenze per essere informato sulle — L accasen 1200742022, ore 0952
prossime iniziative di tuo interesse!
Servizi in primo piano Filtri attivi: [REC 4 cracni ] imprese | [ Entie ageratan

A — A4 Cittadini £ Entieoperatori
perta| crivce ! 16-01-2025 Inapertura sore /f 16-01-2024 Wperta. ci/ude if 30-01-2024 o
Bando Bando Bando L.

o TEEEERE AMNNEEE B N .

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

La mia area
In alternativa selezionare la voce per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente

proprie domande in compilazione, scorrere la pagina fino a visualizzare la voce . Selezionarla
per accedere ai dettagli della propria utenza.
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Regione : o [ ]
. Cerca un bando o un servizio Q

b JRogione. . Bandi e Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:26

La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messaggi e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche

Ciao §

Cerca una pratica

Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata
Vedi tutte
Pratiche in lavorazione '
o Titolo Stato Soggetto Codice Titolo
Stato processo Stato di lavorazione Ultimo accesso |
domanda domanda domanda richledente procedimento procedimento
291 Muova Pratica Bozza 1di3 - Ana M RLN12 Band, M 1811
L]
Vedi tutte
| miei messaggi =° Le mie scadenze

Non ci sono mess2ggi da leggers un mar mer o ven == banst
Vedi tutti - N N . .
= i I ] 1 2 F
Vedi tutte

£ Giustificativi di spesa [1 Gestione Notifiche
In questa area puoi gestire i tuoi giustificativi di spesaei In questa sezione puoi monitorare |'esito delle procedure
relativi fornitori asincrone avviate
Dati utente
In questa sezione puoi visualizzare i dati della tua utenza '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “| MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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Eoerglbocnred|c Bandi e SerViZi [ Cerca un bando o un servizio Q ]

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Datiutente / | miei profili

Ciao SONIA
Visualizza e modifica i tuoi dati

e
#  Cittadino In uso E ind

Ml ¢ Atti
+ MN Rey
Reg
Nuovo Profilo
Back Office

(2]

>
woneeores, () [ fesienn. 5 FESK 4% fse lnterreg

ALIA T ikl sunsse AN

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.
Home Bandi Procedimenti Concorsi Gare e Affidamenti Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti 1 servizi di Regione Lombardia

[RU1202201891b Q ] Ordina per | ---—-- —— "

Stato
g Cittadini
B Aperto [Apents) criuce 11 30-11-2025
Bando
B 'napertura
Chiuso
Destinatari v
3 Percorsi personalizzati in favore di
Tematiche v - 7 :
preadolescenti, adolescenti e giova...
Tipologie M Codice: RLJ12022018914
Fonti di finanziamento v Potenziare la finalita inclusiva dei percorsi territoriali con la
realizzazione di un madello d'interventa flessibile e integrata
can lerisorse de... (i)
Data apertura Data chiusura

B gg/mm/aaaa 3 Scopridiph

Figura 7 Home page Bandi
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Cliccando su “SCOPRI DI PIU il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema visualizza il modulo di Verifica Preliminare da cui & poi possibile accedere al

modulo di rendicontazione da compilare.
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4. Rendicontazione

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID

Percorsi personalizzati in Bozza \erifica Preliminare
- CONDIVIDI CoN 1L TuD GRUPPD. (i §
..o

. @
Eompl la - VISUALIZZA

Adesione
Domanda in bozza

VERIFICA PRELIMINARE

VERIFICA PRELIMINARE
—

Verifica Preliminare

Dettagli

10 Domanda Titolo Domanda
15 | 156 - FOMD!
Denominazione Codice Fiscale
FONI 012
Denominazione ATS

FON

COMPILA ATTD DI ADESIONE UNICO INSERISCI VOUCHER AVVIA RENDICONTAZIONE SALVA BOZZA

Figura 8 Avvia Rendicontazione

Il sistema visualizza il modulo di Verifica preliminare (come illustrato nella figura sopra) selezionare il bottone

AVIA RENDICONTAZIONE . . . . .
per generare il modulo di rendicontazione da compilare.

Non sara possibile avviare rendicontazioni se il sistema riscontra la presenza di una domanda gia avviata ma ancora non

presentata.
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Procedimento

Percorsi personalizzati in

fav...

4.1 Rendicontazione FO - Definizione Fase

Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCOFRI DI PID
CONDIVIDI CON ILTUD GRUPRD 5 ]

Rendicontazione FO -
Definizio...

Ammesso e Finanziato

@

A WISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE FO - D

RENDICONTAZIONE

EFINIZIONE

FO - DEFINIZIONE FASE

Rendicontazione FO - Definizione Fase

Dati Generali

1D Domanda

1562

Partita lva

01235

Sede Legale

Indirizzo

PIRZZALE PI

Provincia

Rappresentante Legale

Codice Fiscala

FE

Nome

nome

Data di Nascita *
1711218

Comune di MNascita *
Al

Comune di Residenza *
Gr

N. civico di Residenza *
S

Il firmatario coincide col

O s

O Mo

JiEl8

Titolo Domanda

156 FOMC

Codice Fiscale

012

Inditizza email che la Regione utilizzera per le comunicazioni ufficiali relative al progetto *

regione(@email.it

Numera Civico *
5

Comune

Ve

Cognome

cognome

E-miail *
legale@email.it

Provincia di Nascita ¥
Be

Provincia di Residenza *
Ast

Inditizzo di Residenza *
vialer

CAP di Residenza *

B

| rappresentante legale? *
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# Fase da rendicontare

Una volta selezionata la fase, nel madulo successiva, verranno praposti un massimo di 40 voucher da rendicontare per le fasi 1, 2 & & & un massima di 30 per le fasi 3; | restanti voucher
potranno essere rendicontati nella successiva rendicontazione

- Saleziona - v

Al AL MODULD SUCCESSIVO SALYA BDZZA

Figura 9 Rendicontazione FO — Definizione Fase

E necessario prendere visione dei Dati Generali, dei dati della Sede Legale e dei dati del Rappresentante Legale e
completare quelli mancanti richiesti.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario non coincidesse con il rappresentante legale, sara necessario inserire le
informazioni richieste sul firmatario.

- seleziona - hd

vico di Residenza * CAP di Rasiden:

Figura 10 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Concludere la compilazione del modulo selezionando la Fase da rendicontare scegliendola tra quelle proposte dal
menu a tendina.

ATTENZIONE

Una volta selezionata la fase, nel modulo successivo, verranno proposti un massimo di 40 voucher da rendicontare per

le fasi 1, 2 e 4 e un massimo di 30 per le fasi 3; i restanti voucher potranno essere rendicontati nella successiva
rendicontazione.
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# Fase da rendicontare

Una volta selezionata la fase, nel modulo successive, verranno proposti un massima di 40 veucher da rendicontare per le fasi 1, 2 e 4 e un massimo di 30 per le fasi 3; i restanti voucher
patranno essere rendicontati nella successiva rendicontazions

ndicare la Fage che <i vuole rendicontare *

- Seleziona - hd

- Seleziona -

Fase 1 SALVA BOZZA
Fase 2
Fase 3 Intermedia

Fase 3 Finale

b fesr /oL fse/lnierreg My

Fase &

Figura 11 Seleziona Fase da rendicontare

E possibile rendicontare le seguenti fasi:
e Fase1
e Fase2
e Fase 3 intermedia
e Fase 3finale

e Fase4d

S| RICORDA CHE una volta selezionata la fase da rendicontare tra quelle disponibili il sistema carichera nei moduli

successivi i voucher disponibili e non ancora rendicontati.

Qualora la fase selezionata non avesse voucher disponibili non sara possibile procedere con la rendicontazione.

ATTENZIONE: Si potra selezionare una fase successiva alla Fase 1 solo se sono stati rendicontati i voucher della fase

precedente.

Si potra rendicontare la fase 3 intermedia solo per i voucher che hanno raggiunto la percentuale del 20% delle ore
previste dal PDI nella validazione del Voucher da parte del’ATS; i restanti saranno rendicontati insieme alla fase 3 finale

quando selezionata.

Al termine della compilazione confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo cliccando su

WAl AL MODULD SUCCESSIVD

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla

coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.
Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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4.2 Rendicontazione FO — Voucher da rendicontare

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente

SCORRI DI FIU
Percorsi personalizzati in Ammesso e Finanziato Rendicontazione FO -

o
faw... Voucher

. @
Eﬂlmplla ~ UISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE FO - VOUCHER

VOUCHER DA RENDICONTARE

Voucher da rendicontare

Avviso

ATTENZIONE: Se,
dati modificati fin

rido indietro, wiene modificata la fase da rendicontare allora tutti

Fase da rendicontare

Fase

Fase 2

Voucher da rendicontare

ea D GEnERg ¢ DATADI WOUCHER DA INCLUDERE NELLA PRESENTE  COSTO TOTALE DEL PROGETTO COSTO TOTALE CASE MANAGER COSTO TOTALE CODRDINATORE
VOUCHER % NASCITA % RENDICONTAZIONE % CONFERMATO DA ATS & CONFERMATO DA ATS CONFERMATO DA ATS %

1 1327 M 18/12/20 Si 4LESBBE 130,20 € 127,36 €

2 1327 M 30/08/20 Si 454 52 € 100,41 € 127,36 €

3 1358 M 05/09/20 Si 496,24 € 133 88€ Tu22€

4 1361 F 10/08/20 Si 38772€ 0,00& 0.00&

5 137¢ F 03/09/20 Si 0B LG E 0,00& 0.00€

5] 13592 F 03/09/20 Si 3123BE 0,00& 0.00€

7 BI7E M 03/03/20 Si 3I80L5€ 0,00€ 0.00€

a8 B18: M 01/03/20 Si 45851€ 0,00€ 0.00€

9 B18: M 11/03/19 Si 51068€ 32,55€ 0.00&

Dati voucher rendicontati

Valare Totale dei Voucher Rendicontati Valore Totale dei Vioucher Rendicontati Confermati

4.50563 € 4.50563€

Report Prestazioni

SCARICA REPORT

TORNA AL MODULD PRECEDENTE VAl AL MODULD SUCCESSINVD SALVA BOZZR

Figura 12 Rendicontazione FO — Voucher da rendicontare
In questo modulo & richiesta la rendicontazione dei voucher.

Prendere visione della Fase da rendicontare riportata dal sistema in funzione di quanto scelto nel modulo precedente e

dei Voucher da rendicontare riportati nella relativa tabella.
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Selezionare il voucher di interesse per visualizzarne il dettaglio da rendicontare.

VOUCHER

Voucher
Dati del loucher

1D Voucher
13
Cognome
cogl
Genere

M

Diario

COGNOME
PROFESSIONISTA
COINVOLTD %

A CODICE FISCALE %

1 FZZ1 PIZZH
2 FZZL PIZZ#
3 FZZ2 PIZZ}
i FZZLI PIZZ}
5 FZZL PIZZ}
6 FZZ FZZ |

Ore totali rendicontate

16,00

Ore totali confermate da ATS

16,00

Orre Totali Case manager

4,00

Ore Totali Case manager confermate da ATS
4,00

Ore Totali Coordinatore

4,00

Ore Totali Coordinatore confermate da ATS

4,00

Curriculum Vitae Professionisti Fase 2

Rendicontazione Diario delle prestazioni Fase 2

MNOME
PROFESSIONISTA
COINVOLTD 5

LOF

LOF

LOF

Rendicontazione FO - Youcher > Voucher da rendicontare > Voucher da rendicontare [1]

o

Codice Fiscale
WXBE
Data di nascita

18/12/20

Vloucher da includere nella presente rendicontazione

® s
) Mo

PRESTAZIONE FIGURA Aol

EROGAZIONE
EROGATA: % PROFESSIONALE

PRESTAZIONE +
Analisidel Ple  Pedagogista 104058/ 2024
osservazione del
caso
Incantri di rete Educatare 11408/ 2024

professionale

Orientamento ai  Case Manager 10/08/2024
servizi offerti sul
territorio
Orientamento ai  Assistente sociale 11408/ 2024
servizi offerti sul
territorio
Definizione del  Coordinatore di 10/08/2024
Piana di Percarso
Interventa (POI)
Definizionedel  Psicologo 09/05/2024
PFiango di
Interventa (POI)

ORE
EROGATE
)=

4,00

4,00

4,00

Riepilogo Ore/Costi Prestazioni del Percorso (costi diretti di personale e 20% a copertura degli ulteriori costi ammissibili)

Costo totale del progetto Rendicontato

45568E

(i ] Costa totale del progetto canfermata da ATS

459,68 E
Costo Totale Case manager

130,20€

Costo Totale Case manager confermato da ATS

13020€
Costo Totale Coordinatore

127 36€

Costo Totale Coordinatore confermato da ATS

12736€

NOTE %

COosTOD

PRESTAZIONE ¥+

12736€

SBoGE

130,20€

104,12€

12736

129,26 €

»

ESITD
RENDICONTAZIONE %

Validato

Validato

Validato
Validato
Validato

Validato

-

SALVA VOUCHER DA RENDICONTARE

Figura 13 Voucher da rendicontare
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Prendere visione dei Dati del Voucher riportati dal sistema e specificare se il voucher € da includere nella presente

rendicontazione o meno selezionando I'opzione desiderata.

«.

Voudher da includere nella presante rendicontazione

ATTENZIONE

Se viene selezionata I'opzione ‘No’ il voucher apparira nelle rendicontazioni successive. Se viene rendicontata la fase 3
intermedia e la percentuale di ore confermate rispetto alle ore preventivate scende al di sotto del 20% allora il sistema

mostrera in automatico I'opzione ‘No’ senza possibilita di modifica.

La tabella Rendicontazione Diario delle prestazioni Fase 2 riporta I'elenco delle varie prestazioni erogate per la fase

selezionata.

Selezionare la riga della prestazione di interesse per visualizzarne il dettaglio da validare.

Rendicontazione FO - Woucher = \oucher = Voucher da rendicontare [1] = Rendicontazione Diario delle prestazioni Fase 2 [1]
Fe
DIARIO DELLE PRESTAZIONI

Diario delle prestazioni

Dati Erogazione Prestazione

Codica Fiscala Cognome professionista coimalto

FZZI PIZ:

Mome professionista coinvolto Fase del percorso

Lok Osservazione e definizione del PDI

Prestazione erogata: Breve descrizione delle prestazioni erogate

Analisi del Pl e psservazione del caso hih

Figura Professionale Artivita di gruppo / Individuale:

Pedagogista Individuale

Data inserimants erogazione Data di erogazione prestaziona

12/09/2024 10/09/2024

Dalle are

are miinuti

04 fule]

-

Ore erogate [N Costo Prestazione
4,00 12736€

Eventuali annotazionifossenvazioni sull'andamantaesiti dall'intervento Esito Rendicantazione *

nnn @® vwalidato

() Non Validato
Note
g4
4000 caratteri dispanibili
-

Figura 14 Diario delle prestazioni
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Prendere visione dei Dati erogazione prestazione riportati dal sistema e specificare I'esito della rendicontazione

scegliendo tra le due opzioni proposte.

E=ito Rendicontaziomns *

(® Vvalidato

() Mon Validato

Se necessario € possibile inserire delle note nell’apposita box di testo

Al termine fare clic su per confermare i dati inseriti e tornare al modulo

precedente.

S| RICORDA CHE é necessario specificare per tutte le prestazioni riportate in tabella I'esito della rendicontazione.

Riprendere la compilazione del sotto modulo. Il sistema in automatico aggiorna il Riepilogo Ore/Costi Prestazioni del
Percorso (costi diretti di personale e 20% a copertura degli ulteriori costi ammissibili), in funzione di quanto

compilato.

Dalla tabella Curriculum Vitae Professionisti Fase 2, & possibile visualizzare il dettaglio, in sola lettura del CV dei

professionisti.

Al termina fare clic su s per confermare quanto inserito e tornare al modulo principale.

ATTENZIONE
Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti i voucher riportati.

S| RICORDA CHE per i voucher da NON includere nella rendicontazione in essere, una volta specificato questo, la

tabella riportante tutte le prestazioni non sara visualizzata e le ore e i costi confermati andranno a 0.
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Rendicontazione FO - Woucher > Voucher da rendicontare > Woucher da rendicontare [4]

»

VOUCHER

Voucher

Dati del Voucher

1D Voucher Nome

1z Nome

Cognome Codice Fiscale

Cognome GEL

Genere Data di nascita

F 10/00/20

Diario aucher da includere nella presente rendicontazione o
O si
@ N

Riepilogo Ore/Costi Prestazioni del Percorso (costi diretti di personale e 20% a copertura degli ulteriori costi ammissibili)

Ore totali rendicontate Costo totale del progetto Rendicontata

12,00 387.72¢€

Ore totali confermate da ATS (] Costo totale del progetto confermato da ATS (i)
0,00 0,00€

Ore Totali Case manager Costo Totale Case manager

0,00 0,00€

Ore Totali Case manager confermate da ATS Costo Totale Case manager confermato da ATS
0,00 0,00€

Ore Totali Coordinatore Caosto Totale Coordinatore

0,00 0,00€

COre Totali Coordinatore confermate da ATS Costo Totale Coordinatore confermatoe da ATS
0,00 0,00€

-
SALVAVOUCHER DA RENDICONTARE

Figura 15 Voucher da NON includere nella rendicontazione

SCARICA REPORT

Al termine della compilazione ¢ possibile scaricare il report delle prestazioni facendo clic su

Al termine della compilazione fare clic su per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite in relazione alla presenza dei dati obbligatori, al formato e alla
coerenza con i requisiti di partecipazione al bando.

Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni, la domanda viene salvata e passa al modulo successivo.

In caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario correggere i dati errati per

poter proseguire.
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4.3 Rendicontazione FO - Documenti

Procadiments Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiadents —

Percorsi personalizzati in Ammesso e Finanziato Rendicontazione FO -
) CONDIVIDI COM 1L TUD GRUPFD i ]
fav... Documenti

) @
Complla A VISUALIZZA

Rendicontazione - Front Office

RENDICONTAZIONE FO - DOCUMENT!

DOCUMENTI

Documenti

Documenti da Scaricare

Scarica Documento Dati Riassuntiv

Documenti da Caricare

Carica Documento Dati Riassuntivi firmato * Delega del Firmatario *

Altri Documenti o

A DESCRIZIONE %

TORNA AL MODULD PRECEDENTE INVIA AL PROTOCOLLO SALVA BOZZA

Figura 16 Rendicontazione FO - Documenti

In questo modulo €& necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli appositi link (ad

Srarica Documento Dati Riassuntiv . . , . .
gs, ~rarca Documento Dat Riassuntivl ) koo rati nellarea Documenti da scaricare.

Tale documentazione dovra essere digitalmente firmata e ricaricata a sistema tramite il bottone m nellarea

Documenti da caricare.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il firmatario sia diverso dal legale rappresentate il sistema richiede I'upload della

delega.

Sara sempre possibile caricare Altri Documenti selezionando il bottone o .

. . . INVIA AL PROTOCOLLO - . . .
Al termine selezionare il bottone _ per concludere la compilazione del Modulo di rendicontazione.

Una volta effettuato I'invio della domanda al protocollo non sara piu possibile modificare i dati

inseriti.
Il sistema provvedera ad inviare una notifica mail allindirizzo indicato nella domanda e una notifica a Regione con i
riferimenti della domanda in cui viene comunicato che la rendicontazione & stata presentata.

Accedendo nuovamente alla sezione LA MIA AREA —TUTTE, ricercando il bando di interesse o il numero domanda &

possibile visualizzare lo stato processo pari a Rendicontazione presentata.

Selezionando il bottone APRI in corrispondenza della domanda presentata & possibile visualizzarne in sola lettura il

dettaglio.
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